Konyvtéri cimleirdsi szabdlyok

Az olvasészolgalatban a kdnyvtaros
legjelentdsebb segédeszkdzei a konyvtar
konyveird] késziilt katalogusok. A kataldgus
ad neki biztos 4ttekintést a konyviar
anyagar6l, annak segitségéve! mondhatja
meg bizlosan, hogy a kereseti kdnyv
megvan-e a konyvtirban. A betiirendes
kata!6gusbél kap vélaszt arra, hogy egy-

egy szerzdnek milyen munkdi vannak
meg a kdnyvtarban, a szakkatalégusbdl
pedig, hogy millyen targyi —munkéakkal

rendelkezik a konyvtar. A katalégusok
segilségével kivalaszthatja, hogy milyen
munkakat ajanjon oivaséinak. Egyéni-
leg fogla'kozva az olvasékkal, érdekls-
dési koriiknek megfelelden  3sszeallithat-
ja olvasményaikst. A kataiégus tajékoz-
tatja a konyvtarost arré! is, mernyiben
hidnyos a kdnyvtar anyaga, segiiségével
tervszeriibbé, jobba tudja tenn! beszer-
zési munkajat.

Kanyviaraink rohamos fejl3dése mellett
mind ~éget6bb sziikség van arra, hogy. jol
rendezett kata!dgusok adjanak felvildgo-
sitast a kdnyviar anyagérél. Ha a Kényv-
tarellaté az tjonnan megjelent konyveket
szitkséges mennyiségli nyomtatott katalo-
guslappa! feiszerelve kiildi is el a meg-
rende!§ konyvtdraknak — az 1952-ig ter-
jeds allomanyt magyon sok kényvtarban
csupan a beérkezés rendjét tiikrozd leltér
1a'r§aszémon. Ez pedig — barmilyen fon-
tos nyilvantartas Is — nem segiti sem a
konyvidrost az olvasok igényeinek kl‘e]é-
gitésében, sem az o'vasét nem vezeti el
a keresett konyvekhez. ]

Ha olvaséink ma még nem is has_znal-
jak mindeniitt a kata'dogusokat, a konyv-
taros ne felejtse el, hogy épp a folyama-
tos olvasas és 'sajat neveldmunkéja fogja
elvezetni az olvasokat arra a fejlddesi
fokra, melyen mar maguk kivanjak ki-
vilasztan! olvasmanyaikat a kata'égusbél.

Kényvtarainknak fehit fe] ke!l készil-
niiik arra, hogy anyagukrél jé betiiren-
des &s szak katalégussal rendelkezzenek.
J6 katalégust, kivat j6 betiirendes ka-
talégust, csak akkor lehet késziteni, ha az
egyes konyvek leirdsai egységes szempon-
tok, azonos alapelvek szerint, kovetkeze-
tes eljirassal késziinek. A katalogizélas
szabélyait nemrég adta kdzre a Magyar
Szabvdnyagyi Hivatal a MNOSZ 3424—
52, szam( szabvanyban »Kényvtdri cim<
leirds; szabdlyok« cimen. (Megrendelhe!d
a szdmfa vald hivatkozassal a Tervgazda-
sagi Kiadé Szabvanybotjdban Bp. V.,
Szent Is'vén-tér 4.% L.

A szabélyzat 155 poniba foglalja dssze,
miként késziiljenek a komyvek leirdsai a
katalégusok szédméira. A szabvany utolsé
fejezete a szabalyzatban hasznalt miiki-
fejezések magyarazatat adja. Igy ha ol-

vasas kozben olyan szoval talalkozunk,
amelynek pontos érielmét nem tudjuk,
ha'ralapozunk és a meghatarozasok ko-
z0ft megtaldljuk a keresett kifejezés ma-
gyarézatat.

Természetes, hogy a szabilyza! atolva-
sasa nem jelenti egyszersmind azt is,
hogy azt minden részletében tudni fogjuk
és kifogastalanu! alkamazzuk is, de ha
alaposan, gondolkodva tarulmanyozzuk,
mindeneseire megjegyezziik a legfonto-

sabb tudnivalékai és Ismerni fogjuk a
szabd'yzat szerkeze!ét anryira, hogy -a
munka kdzben eldfordulé kiiionbdzd ese-

tekben megtaldljuk a megfelel§ utasitast.
De egy alapos olvasas u én is tudni fog-
juk, hogy konyvtéri cimlefrdst csak 125
mm széles és 75 mm magas kartonlapra
szabad késziteni, hogy a kartonlapnak
csak egyik olda-ara szabad imi, hogy a
kdnyv raktari jelzetét minden egyes kar-
tonlapra, melyen cimleirds késziilt, fel
kell irni.

Megjegyezziik, hogy minden konyvrél
készitlink egy Ulgyrevezett f8lapot, mely
a ¢imeirds osszes, a szabalyzatban el6-
ifrt adatait tartalmazza, hogy a félapot elsd
kiemelt cimleirasi adaia alatt osztjuk be
a betiirendes katalégusba. Tudnunk kell
azt is, hogy minden olyan esetben, amikor
feltehe!s, hogy a katalégus hasznéléja
nem. a félap_ elsd kiemelt szava alatt fogja
a kdnyvet keresni, ugyrevezett meilék-
lapot is készitink a konyvrdl. A meliék-
lap kiemelt szava a cimleirisban eldfor-
dulé oliarn sz6 vagy név, amelyrdl fel-
tehetd, hogy az olvasé a kdnyvet ezen sz6
vagy név alatt keresheti a betiirendes ka-
talogusban.

Meg kel jegyezniirk, milyen adatokat
kdzlink minden cimleirasban. Ezeket
mindig azdnos sorrendben irjuk a Kkar-
tonra €s mindig  azonos kilalakban, A
cimleirds kiilalakjsra a szabalyzat rem
ad ko'elezd elGirast. Helyes, ha a Konyv-
tarelldté6 nyomtatott céduldinak elrendezé-
sét kovetjiik. Ha kézzel irjuk a cédulakat,
irjunk tisztan, olvashatéan, nyomtatott
betiikkel.
. Jegyezziik meg, mikor és milyen zaro-
jelet hasznalunk, Szogletes zardjel [
jelzi azokat az adatokat, me'yeket nem a
konyvb3l vettiink, hanem bibliografiakbol,
vagy mis forrasb6l.- Pl ha a kényvben
nem kozllk a megjelenés évét, de biblio-
grafidbé] meg tudjuk allapitani. Kerek
z4rdjel () jelzi, hogy az adatot a kdnyv-
bol, de nem a cimlapré] vettik, ~ végiil
egyenes zardjelet / / hasznélunk a soro-
zatj cim, kilonlenyomat jeldlésére.

A cimleirds adatainak elrendezése a k&-
vetkezd:
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Raktéri
jelzet

Szerzd

ben résztvevd
stb.).

Cim. Cim tartozékai: alcim, a mi létrejotté-
személyek (forditd, szerkesztd
Tébbkétetes mivek esetében kotetjelzés
és kétetcim. Kiadds sorszédma, ha a mivet tébb-
sz6r adtdk ki. Terjedelem. Méret.

/Sorozatcim vagy kiilénlenyomat jelzése./

Ha a miinek szerzGje nincs, a raktari
jelzet ala a cim elsé szava keriil bekez-
déssel.

Kérdezhetné valaki, vajjon kellenek-e
mindezek az adalck ahhoz, hogy a katals-
gus betdltse feladatat a konyvtiarban?
Kellenek, mert a cimleirdsnak a leirt mii-
vet meg kell kiilonbdztetnie minden mas
miitd] és egy és ugyanazon munka mas
kiadasait6l. Pl. ha az olvasé Arany Jéanos
balladait akarja olvasni és szeretné
Zichy Mihaly rajzait {s megnézni, melye-
ket nagy miivésziink az Alany-balladak-
hoz készitett, ha a .miivész nevét nem
irjuk le a cimleirasba, nem tudja meg a
katalégusbél, hogy megvan-e a konyvtar
birtokaban az Arany-balladak kiadasa Zj-
chy Mihaly rajzaival és hogy az Arany-
balladak kiilonb6z6 kiaddsal koziil melyik
az, amelyet Zichy Mih4ly rajzaival adiak
kozre. .

Nem kbéz6mbds az olvaséknak a konyv
terjedelme sem. Aki egy kérdésben €éppen-
csak tdjékozodni akar, nem egy 5—600
lapos szakmunkat fo%e valasztani, hanem
egy kisebb, kdonnyebben elolvashaté -mun-
kat. A cimleirds adatai mind olyanok,
hogy azok az olvasét a konyv jellegérs!,
valamilyen szempontb6! téajékoziatjak.

A cimleirds szabalyai nem  onkényes
rendelkezések. Hosszas gyakorlatbdl szii-
rodtek le, tapasztaatokbol, melyeket a
konyvtarosok az olvasdkkal valé foglalko-
z4s és konyviari munka kozben szereztek.
Ezeknek a tapasztaloknak &sszefogla-
lisa a' cimleirasi szabalyzat.

Tapasztalatok a'apjan allapitottik meg
a szabalyok azt, hogy pl. mi legyen a
félap rerdszava; vagyis az a kiemelt szd,
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amelynek alapjan a cimleirast a betiiren-
des kata!dgusba beosztjuk.

Ha a katalogizalandé konyvnek szer-
zGje van, akkor az o'vasé a betiirendes
katalégusban elsGsorban a szerzé nevét
fogja keresn!, gyakran nem is tudja a
munka pontos cimét. »Moéricznak megje-
lent egy kdnyve, valami gyaloglds van a
cimbene — igy kereste egy olvasg Mdricz
Zsigmond par éve megjelent »Gya-logoini
jo« cimii kotetét. Szerzs miivek esetében
tehat a cimleirds élére a szerzd mnevét
irjuk és pedig e!sé helyre csaladi nevét
(vezetéknevét), Idegen szerzok neveit ma-
ﬁyaru-] megjelent munkaikon Is az alta-
uk hasznalt sorrendben szokidk kdzdini,
vagyis személynév (keresztnév), csalad-
név sorrendjében. A neveknek ezt a sor-
rendjét a cimleirdsban felcseréljuk. Pl a
konyv cim'apjan Maurice’ Thorez van, a
cimleiris élére Thorez, Maurice-t irunk.
Azonban kinai, koreai szerz8k neveit a
kényvon kézdlt sorrendben kozdljik (Kuo
Mo-zso0, Kim Ir Szen).

Ha ketten vagy harman irtdk a kony-
vet, akkor két vagy harom nevet irunk a
cimleiras  élére, abban a sorrendben,
amelyben a konyv a szerzdket felsorolja.
A cimleirast az els@ szerzG neve ajatt
osztjuk be a betiirendes katadgusba. Ez
lesz a f6lap. Az olvasé azonban a maso-
d!k vagy harmadik szerz3 nevén is ke-
resheti a konyvet, Ezért ezek neve ali is
besorolunk egy-egy kataléguslapot, tgy-
nevezett meliéklapot. Ha a kényvrdl kész
katalégus'apokat kapunk a Konyvtarelld-
t6tél, akkor a félapnak az els§ szerzd
nevét hizzuk ala, melléklapnak a maso-
dik, illetve a harmadik szerzd nevét hfiz-



zuk ald és az a'ahtzoil névnek megfelels
helyre osztjuk be a beiiirendes katals-
gusba. Ha azonban a kdnyvtiros maga
irja a kataldguslapokat, a cimleirds &sz-
szes adatait csak a f6lapra fogja felirni.
A meliéklapon a masodik, il'etve a
harmadik szerz§ keriil a cimleiras élére
€s a szerzGkon kiviil csak a cimet, esetleg
a kiadds sorszamai, megjelenés helyéi és
évé: irjuk le. Pl ‘Kétszerzés mii f6.apja:
DERCSENYI Dezs6—GERO Laszlo
A sarospataki Rakdczi-var. (Fény-
képezte Falus Karoly, Petrds Istvan.)
Bp. 1953, Képzdmiivészeti Alap. 52 1.,
24 t, 2 térk. 25 am.
(Magyar miiemlékek)
Kétszerz6s, mii imelléklapja:
GERO Liaszls
DERCSENYI Dezs6—GERO Laszlo
A sérospataki Rakéczi-var. Bp. 1953.

. Ha a kényvet hiromnal tdbb személy
irta, valésziniibb, hogy az olvasg a mii
cimén fogja keresni a konyvet. Ezért a
i6lapon a cim keriil a cimleirds éére és a
szerz8k koziil esak az els6 kettdt soroljuk
fel a cim'eirasban. A két név utan »stbe
hozzairasava] jelezzilk, hogy a konyvet
:Obben irtak és a két felsorolt szerzd ne-
vérd! melléklapot készitiink.

Ha a konyvnek szerz6jét a kényv nem
sevezi meg, a leiras els§ adata lesz a cim
€s a kataloguslapot az e!s6 sz6 alatt oszt-
juk be a beliirendes katalégusba. A cim-

P:. »A béke arca« cimii kdnyvet »béke«
sz6 alatt soroljuk be a betiirendes katald-
gusba.

A f8lap rendszava lehet testiileti szerzd
is, azaz ha a fes:iiiet (hatésdg, hivatal.
intézmény, szervezet, va.lalat) sajat tevé-
kernységér6l sz6l6 kiadvanyt ad ki, a tes-
tiiletet tekintjiik szerzének és a testiilet
jeliege szerini valasztjuk meg a cimleiras
€lére kerii6 rendszot pl.: partok, tomeg-
szervezetek, tarsulaiok eseiében a testii-
let nevét. Pl.: »Utmutatds a falusi alap-
foki szemindriumi eléadé értekezletek  és
szemindriumvezetok szimdra« c. fizet {6-
lapjanak rendszava a »Magyar Dolgozok
Pdrtjac, a kozreadd testiilet lesz. Az ol-
vasé ugyanis az ilyen kladvanyokat mem
cimkezdd »i‘mutats, beszamolo, tajékoz-
1a:6, utasitas, jelentés« stb. szavak alatt
fogja keresni, hanem a testiilet nevén,
me.yr6] olvasni akar.

A f8lap rendszavanak megvalasztasara
vonatkozd itt vaziatosan ismertetett sza-
baiyok a cimleirds legfortosabb alapelvei.
Ezek mellé sorakoznak a kiadvanyok val-
tozatos sordban eldfordu'é kiiloniéle ese-
tekre vonatkozé szabalyok. A konyviaros
feladata, hogy ezeket alaposan megls-
merve, az olvasé szempontjait szem eldit
tartva, helyesen alkalmazza.

Nagy segitség volna korywviarosainknak
egy gazdag cimleirasi példatar kozreadasa
és a »Konyviari cim.eirasi szabalyok«
egyes bonyo!ultabb helyének magyarazata.

kezdy nével6t nem vesszikk figyelembe. GORIUPP ALIZ

Politikai irdnyelvek, konyvtdriigyi kérdések
és konyvtarosi modszerek a Bibliotyekarban

Most, jelent meg a magyar nyelvii Bibliotyekar 4. szima. A vezércikk Az SZKP Kéz-
‘ponti Bizottsdga 1953. marcius 5-i felhivasival kapcselatban arra. buzditja a konyvia-
rosokat, hogy jaruljanak hozza tevékenyen a politikai éberségre valé mevelésre, Erre a
konyvtarosokat egyenesen katelezi allandé kapesolatuk a lakossag széles rétegrivel.
A cikk hangsiilyozza, hogy ha a kényvtaros munkdjiban jelentkezik a politikamentesség,
vagy a formalizmus barmilyen eleme. az a legdurvabb politikai hibara vezethet. A magyar
konyvtarosok is elvi iranyitashoz és gyakorlati tanicsokhoz juthatnak e cikkbdl, hogy
fontos szerepiiket betdlthessék a politikai éberségre vald nevelésben. Két kdzlemény is
foglalkozik a szovjet konyvtarellatok helyzetével. Az egyik cikk abban latja a hibat, hogy
a 125 kényvtarellité mem tud kielégiteni 268 000 konyvtarat, annal kevésbbé, mert a
kiadok sem szallitanak mekik elegendd konyvet. A masik cikk az archangelszki teriileti
konyvtarellaté miikodését vizsgdlva, arra a végkovetkeztetésre jut, hogy a komyvtirak
elldfasanak mindségét csak a konyvtdrellaték munkijanak donts atszervezésével lehet
megiaviinni. G, Fonotoy a fGiskolai konyvtirosképzést biralja értekezésében. M. Polon-
szkcja ar olvaséi katalégussal kapcsolatos felvilagosit munkarél értekezik. M. Ten-
csenko az ukrajnaj konyvtarak tapasztal'gt’m’ glapJén arrdl ir, hogy miként lehet Gsszekotni
a nie;dgazdasagi szakirodalom népszeriisitését a mezSgazdasag .gyakorlati feladatainak
niegoldisaval. L. Orlova cikkét az olvaséparkok komyvtari {dmegmunkajardl folydiratunk
jliniusi szdmiban kozoltik. Kiildn cikk ismerteti az olvaséds, irodalom’ és kdmyvkiadas
fellend1ését a felszabadulds 6ta a Magyar Népkoztarsasigban. Tobb cikk vitatja meg
a_Aenyviéri munka kiilonféle kérdéseit is, konyvismertetések szdmolnak be konyviariigyi,
konvviartani & bibliografiai szakkdnyvekrdl.
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