A nyomdai kbényvvezetés*

omdai konyvvezetésiink két csoportra oszlik: az egyik a
tisztan kereskedelmi rész, amit rendesen a nyomdairodaban
végez a fnok vagy a kizarolag e célbol tartott kdnyvvezet6,
a masik rész pedig a nyomda specidlis viszonyaihoz képest
esetrl-esetre valtozo tehnikai kényvvezetés, ami rendszerint
a faktornak a munkakoérébe tartozik. Cikkem targyaul a
tehnikai kényvvitelt vélasztottam, de mindenesetre ajan-
latos dolog lesz el6bb a kereskedelmi konyvvezetésrél is
szolani valamit.
Kezdjuk tehat konyvvezetésiink kereskedelmi részével.
A koényvnyomtatot egyrészt a sajat érdeke, mésrészt a leg-
tobb esetben a kereskedelmi toérvény is kotelezi, hogy az
Uzlete kdrében el6forduld vagyoni valtozasokrol pontos jegyzéket vezessen.
E végh6l — dagy mint bdrmind mas bejegyzett gyarosnak vagy keres-
ked6nek — neki is konyveket kell vezetnie. Hogy aztan a kényvvitelnek
melyik fajtajat: az egyszer(t vagy a kett6set alkalmazza-e Uzleti életében,
az mér az 6 dolga. Nagyobb véllalatoknal mindenesetre a kettés kdnyv-
vitel ajanlatos, amelynek segedelmével barmely déraban is tiszta képet
kaphatunk Gzletiink allasardl és vagyoni viszonyainkrdl.

Az Uzleti konyveknek kotve, laprdl-lapra folydé szammal ellatva és
atflzve kell lenniok. Rendesen vezetve: peres Ugyekben Ugynevezett
fél bizonyito erejik van, vagyis mas bizonyitékokkal (eskl, szamléak stb.)
egyutt teljes bizonyitékul szolgalhatnak. Bejegyzett cégnél a kdnyvvitel
hidnya blnfenyit6 koévetkezményeket is vonhat maga utan.

Az egyszerli konyvvitel lényeges konyvei: |. a pénztari kényv;
2. az el6jegyzék; 3. a fékonyv; 4. a leltari konyv. A kettds kdnyv-
vitelé ugyanezek, s rajtuk kivil a napldé is. Mind e kényvek rendel-
tetésének és kitoltésok modjanak a tlizetes leirdsadt megtaldlhatjuk akar-
melyik konyvviteltanban is, Ugy hogy teljesen céltalan volna ezek
ismertetésére most Kiterjeszkedni. Legfoljebb a leltar-kényv alapjaul
szolgald leltarozasi eljarédsrél szélunk egynéhéany szot.

A leirasok _a targyaknak beszerzési vagy ,.konyvbeli* értékébol
torténhetnek. Es ez nagy kulonbség. Ha a beszerzési arbol irunk le
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{0%-ot: az Osszeg tiz, illet6leg tizenegy év alatt tisztara elfogy. De a
kényvbeli érték utan vald leirds esetében megkozelitéleg sem. Egy
4000 koronas gyorssajtonal i0°/0-°s leirdsokat foltételezve a kdnyvbeli
érték utén, a leirdsok utdn fonmarado6 érték évrél-évre igy alakul s

az I-s6 évben 3600; a 7-ik évben 1915; a 13-ik évben 1020
a 2-ik ,, 3240; a 8-k , 1724; a 14-ik 918
a 3-ik , 2916; a 9-ik , 1552; a 15-ik 827
a 4k , 2625, al0-ik ,, 1397; a 16-ik 745
az5-ik |, 2363; all-ik , 1258, a 17-ik 671
a 6-ik 2127; a 12-ik 1133; a 18-ik 604 sth.

yy yy yy

Koényvnyomdai mérlegek készitésekor a betlianyag leirasa rendszerint
kilénboz6 szdzalékban szerepel a nyomdakban. Egyik helyen 5, masik
helyt 7, ismét masutt 10, 12, 15, s6t 20—25 szazalék is a beszerzési
érték alapjan val6 leirds. Melyik ezek kozll a tényleges viszonyoknak
a legvaldszin(ibben megfeleld ?

A leirasok tehat tobbnyire teljesen vaktaban torténnek. Azaz hogy
talan mégsem mindig igy, mert sok vallalatnal ezek kisebbre vagy
nagyobbra vétele egyik eszkbze az évi mérleg kedvezdbbé vagy ked-
vezGtlenebbé alakitdsanak. Szolid véallalatnal inkabb tébbet irnak le betd-
kopas cimén, mint kevesebbet, de legtébbnyire csak Ggy taldlomra.

A betlanyag dolgaban val6 leirasok csak ugy felelhetnek meg a
tényleges viszonyoknak, ha a nyers fémértéket is mindig szamitasba
vesszlik. Ez a féemeérték pedig az anyag kilénbdz6 fajtaja szerint valtozik.
Példaul az Grtolt6knél, kizaré daraboknél és kvadratoknal — ha még
olyan Ocskak is — mindenkoron megmarad a harmad-negyedrész értékuk,
meg pedig azért, mert fémértékik eredeti aruknak 25—33 szazalékat
teszi Ki. Konyvhetuknel ez az arany [4—18 szazalékra, cimbetiknél

11—16, diszbet(iknél 7—8 szazalékra szall ala. Kereteknél, irott bet(knél
a fémérték a beszerzési arnak legféljebb 5—6, rézléniaknal pedig csak
mintegy 4 szazalékat teszi ki.

Ebbél tehat az kovetkezik, hogy ha teljesen szolid mérleget akarunk
késziteni: okvetlen kilon kell szakasztanunk a bet(i-, Urt6lt6- meg
rézlénia-anyag kulonb6zd fajtait egymastol, s a leirasokat fémértékiikre
meg tartdssdgukra vald tekintettel eszkdzolniink. Az drtélté anyagnél
az ilyenfajta szamitisok révén példaul rendszerint kiderldl, hogy a
beszerzési értékb6l valo 5—6 szazaléknyi leiras teljesen elég, mert hiszen
a mindig megmaradd fémértéke is nagy, s a tartéssaga is meglehet6s.
Ujsagbetlinél a példanyszam, a stereotipalas modja stb. nagyban befolya-
solja a leiras Osszegét, s ezért atlagos Osszegnek itten valdo megalla-
pitasa céltalan, s6t lehetetlen is volna. A konyvbetiknél hasznélatuk
meértékéhez képest 12—18 szazalék, a legféljebb néhany esztendeig
hasznalhat6é akcidens-anyagnal pedig 20—25 szazalék lehet a beszerzési
értékbdl vald leirés.

A nyomda szed6-osztalya egyéb folszerelés! targyainak (pl. szekrény-
allvdnyoknak, hajoknak, sorzaroknak stb.) beszerzési értékébdl 10 sz4-
zaléknyi szokott lenni az esztend6énként vald leiras, s ez rendszerint
nagyjabdl meg is felel a tényleges kopasnak, illetéleg fogyatéknak.

A gépeket illetleg az esztend6nkint vald leirdsok szé&zalékét bajos
igy nagy Altalanossagban megallapitani. A régebbi id6ben husz-harminc
esztendeig is eldolgoztak egy géppel; ma sokszor néhé&ny esztendei

84



hasznalat utan mar kimustraljak, hogy Gjabbat, tokeletesebb szerkezetdit
allitsanak a helyébe. Eppen ezért — de meg a gépek atlagosan vald
nagyobb igénybevétele miatt is — elmondhatjuk, hogy a beszerzési
értek alapjan valo 6—7 szazaléknyi leiras éppenséggel nem talsagos. Ha
kdnyvbeli érték utan eszkozoljuk a leirasokat: ezek szazaleka 10-et, s6t
12— 14-et is Kitehet. H#Ex

A tehnikai kényvvezetés — mint mar emlitettik is — esetr6l-esetre
kilénbozhetik az egyes nyomdakban, a szerint, hogy mi mindenre terjed
ki ezeknek az Uzletkdre. K6z6s azonban minden tehnikai kényvveze-
tésben a megrendelési konyvnek, a raktari konyveknek, meg a munkak
elkésziiltének ellen6rzésére szolgald céduldknak vagy zacskdknak a
hasznalata.

A megrendelési konyvet két példanyban szokas vezetni; egyiket a
kényvvezetd, a méasikat a faktor tolti ki. Rovatainak elrendezési modja
tetszés szerinti lehet, a f6 dolog az, hogy a megrendelt munka kiallita-
sara, szallitasi hataridejére meg arara nézve mindenkoron pontos fol-
vilagositast adjon.

Alantabb bemutatom a megrendelési kényv rovatolasanak és kitol-
tésének egy szélieben megszokott maédjat. A kdnyv minden szemben
fekvd oldalparjan e szerint tizenharom rovat volna, tehat minden munka
folvételekor tizenharom kérdésre kellene a kdnyvben felelnink. Azt
hinné az ember, hogy ez mind folosleges korilményesség. Pedig dehogy!
A tizenharom rovat akdrhany esetben kevésnek bizonyul s a megjegy-
zések rovatdban kell még néhany fontos korllményt Osszefoglalnunk.
De mert minden elképzelhetd tételre killon rubrikat a kényvben beren-
dezni képtelenség volna: ez a minta a faktor altal valé hasznalatra
kitiinéen ajanlhato.

Folyo A megrendel6 neve A megrendelés Péld.  Papiros ming-

szam  Kelet és lakasa targya szdm  sége és alakja
34 1906 Péntek Lajos 3ives arjegyzék 2000 C/43. sz. nyomd
1X/15 Debrecen, F6-utca 9. sz. Sas és Bauertdl

11-es 8°

P . Konyvkotdi  Kialku- Szallitasi  Szal- . .

Betdfajta  Korrektdra munka dott &r  hatarid6 litva Megjegyzes
Borgisz I hazilag Fiizés,vagas, 470.— 1906 X/I Megr. kivansagéra
Romana II. szerz6 zsindrozas stereotip matricak

altal is szallittattak

1 példa. A faktor altal vezetett megrendelési kdnyv beosztasanak mintaja.

A fénok, illet6leg kdnyvvivé hasznalatara a megrendelési konyvnek
egy mas formuldjat ajanlja egy német szakember, Wollermann Otto.
Beosztésdnak példajat a 2. példdban mutatjuk be. Amint latjuk, az ilyen
megrendelési kényv a megrendeld altal esetleg el6re kikért kalkulacio
tételeit is magéban foglalja, s ezért megvan az a nagy el6nye, hogy
rajta az elbiranyzott meg a tényleg felmerilt nyomtatvanyel&allitési
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koltségek gyorsan osszehasonlithaték egymaéssal. A ,Szamla" rovatba
a kényvvivd bevezetheti az illet6 megrendel§ egyéb tartozasi tételeit is,
ugy hogy a szamlak kiirdsakor nem kell mindig a f6kdnyvet bolygatnia.

A nyomtatvanyel8allitasi 6nkoltségek kikalkulalasa termeészetszerden
a faktor dolga, aki ebbeli munkajahoz a munkadij-arszabas tételeit
veszi alapul. Szamitasait leghelyesebb, ha a 3. példa szerint beosztott
kalkuldciés konyv ,,Onkdltségek” rovatdba irja be. Ezt a kdnyvet a
szamitds megtorténte utdn beadva a fénoknek, az utdbbi az egyes
tételekhez hozzéirja az altaldnos kiadasokra meg az Uzleti haszonra
megallapitott szazalékot s az egészet Gsszeadva: kozli a végsé Osszeget a

Megrendelés szama Nylgig“t{at%\ggny Koltségvetés Szamla
. . K .
Megr. érkezett 1o Alak Papiros ...... Atvitel
Megrendel6 neve: Papiros Boriték.............. sz.-rol
Szedés:
Boriték Korrektara . . .
Lakohelye : Véltoztatasok .
Vonalzas Kilon beszerzés
Formazaras. . . SZ.
A megrendelt nyomtat- Szdmozas Nyomtatas:
vany neme és mindsége: forma . .. sz.
Perforalas FestéK...........
Egyengetés. . .
Hajtogatas Hajtogatas, flizés. SZ.
Vonalzas............
Flizés Szamozas, peri, . Sz.
Vagas . . ... ..
L szallittattak Ragasztas Ragasztas, kotés . Osszeg
KlISek altalunk szallit. Végés
Korrekt, kiildés ideje Fokonyvsz.
Széllitasi hatarid6 Kotés Pénztark.
Naplolapsz.

Szallittatott

2. példa. A fénok, illetéleg konyvvivé szdmara valé megrendelési és egyszersmind
kalkulacios konyv mintéja.

megrendelével. Ha aztdn ez az Uzletbe belenyugszik: az egész kalku-
lacié belekerll a 2. példankon bemutatott megrendelési kényvbe, s a
faktor is Kkitolti a maga 1. szdmu példan lathaté megrendelési kdnyvét.

Nagyobb nyomdakban mar néalunk is eléggé otthonos az Ugynevezett
zacsko-rendszer, s a kényvnyomtatdé-mester szempontjabdl valé nagy
elényei miatt a jov6ben valdszin(ileg még elterjedtebbé lesz. Abbdl all,
hogy a szed6 a munka kéziratat, a hozzavalé papirosmintat, klisé-
levonatokat stb. egy olyan szivésabb papirosbdl valé zacskéban kapja
meg, amelynek eliils6 lapjan nyomtatott Grlap — a munkajegyzék — van
a munkamenet egyes mozzanatainak meg egyéb szikséges adatoknak
a foljegyezhetése céljabdl. 4. példankban be is mutatjuk egy ilyen zacskd
foliratanak a mintajat.



Az (rlap felsé részét mindig a faktor tolti ki, még pedig a kézirat
kiadasa el6tt. igy a szed6 folytonosan a szeme el6tt lathatja a leg-
szlikségesebb adatokat, atértheti a maga meg munkatarsai féladatat, s
igy annak a sok félreértésnek, ami a szobeli megbizatasok mellett Ugy-
sz6lvan mindennapos, ennek révén jorészben eleje van véve. De persze
csak ugy, hogy ha a faktornak nem utdlagosan méltdztatik Kitdltenie
a munkajegyzék felsd részet.

«e N. N. Kelt
(A megrendelni akaré neve.)

Nyomtatvany neme:
lvek szama: Alak: Példanyszam :

. Hozza A nyomtat-
Onkoltség adandd vany ara
%o tehat
K i K f
Papiros . ... ..
....°/I0hozzalék (Zuschuss) . * 4 ..ccccoceeveenee.
Boriték............
°/Ohozzalék . . ..... ..........
Vonalzas . ...
Szamozas . . . .
Perforalas. . . .
Simitéas...........
Hajtogatds . . . . v v e
Flizés, kotés . .
Ragasztds . . . . .
VAagas....c... .
Szedés 1000 n K-javal .
it ora tt
Korrektara tt tt
Nyomas:
Gyorssajtd ... tt
Tégelys.
Egyengetés [t ”
Onkoltség . . .

3. példa. A kalkulécios kényv egy lapjanak mintaja.

A munkajegyzék kilénben maga megmagyardzza a céljat. A szed6,
gépmester, papirraktaros meg konyvkotd egyardnt Kitdltik a maguk
rubrikdjat, s végul — belerakva a zacskoba az 06sszes korrekturat, gép-
revizidt stb. — visszakertl ez az irodaba, hogy mindig biztos alapul
szolgalhasson a tovabbi szamitasoknak.

Van a nyomdai munkamenet foljegyzésének tébb mas madja is, de
egyik sem bizonyult eddig olyan célszer(inek, mint éppen a most ismer-
tetett zacsko-rendszer.

Igen fontosak a nyomdabéli rend fontartasa okabol a raktéari konyvek.
Minden nyomdéban meg kell lenniék e kdnyveknek, mert bizony a

6+
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raktarosok feje sem képtalan, s még a kozepesebb nyomdakban is
rengeteg anyag van — mondjuk pillanatnyilag — hasznalaton Kkival.
Jelentékeny karoknak és tomérdek bosszusagnak lehet az okozéja, ha
ezeket a raktari kdonyveket nem vezetik rendesen.

A raktari konyvek kozott talan legfontosabb a papirosrdl szolé.
Ennél az a f6, hogy az id6r6l-id6re beérkezett papirosmennyiséggel meg
a fogyatékkal, s ezzel egyutt a fonmaradd készlettel a kdényvbe valo
rovid bepillantds utan teljesen tisztdba johessiink. Beosztadsdnak akad
tobbféle modja is; kozulok egyet (5. példa) be is mutatunk.

Megrendelési szam Muilka-jeP'VZék. Erkezett
Munkaba adatott

Elszéllittatott

Megrendel6

Nyomtatvany megnevezése

Alak és példanyszam

Bettifajta

RITKITAS MOAJa. . ceeeeieieiieeee e
Papiros neme

Konyvkdté-munka

Szallitési hatarid6

Megjegyzések

Szedés........... Ora . ..
Nyomtatés gyorssajton (o] ¢ PSR
,, tégelyes sajton e .
Papiros Uj rizsma és v ...
Konyvkot6-munka . ... ... L

4. példa.

Ugyancsak fontos a nyomda tizemének zavartalan menetére a lehetd
pontos jegyzék a bet(ikészletr6l (defektus-konyv), az allé szedésekrdl, no
meg a raktaron lév6 klisékr6l. Igaz, hogy példaul a defektus-kdnyv
pontos vezetésére egy nagy Uzletben, ahol minden percben &ten-hatan
jénnek a raktaroshoz defekt-betlikért, Ugyszélvan lehetetlen, de kis és
kozépszerl nyomdak raktéarosai nagy hasznat vehetik annak a kilénben
altaldban bevezetett rendszernek, hogy minden egyes bet(ifaj kilon
lapon kezeltetik; ezen a lapon az abécé, valamint az 0Osszes irasjelek,
idegen betlik stb. fél vannak sorolva, s a mellettik hagyott Ures helyen
aztan a készletet (hany darab vagy sor) mindig lehet javitani, ha arra
alkalom adddik.
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Az allé szedésekrél leghelyesebb egy kilon konyvet vezetni, fel-
tlintetve abban pontosan a munka cimét, a betiinemet, alakot, ritkitast stb.
A Klisékészletr6l legkbnnyebben tajékozddhatunk, ha egy-egy tiszta
levonatot konyvbe ragasztunk, a megfelel6 alairassal ellatjuk és — ha

Erkezett. (A papirosraktari konyv baloldali lapja.)
Mennyiség Beszerzési ar
Keltezés Papiros neme Szallité a4
) rizsman-
rizoma kint ~ 0SSZ€sen
f906 X/J  Fehér mlinyomé  Péterfalvi papirgy. 4 — 28— 112—
1906X/2  Sotét sziirke szec. Sas és Bauer 3 —
(A papirosraktari kényv jobboldali lapja.) Fogyaték.
Min6 nyom- Mennyiség Eladési ar
Keltezés Megrendeld tatvanyhoz hasznal- rizsm
tatott el bel6le? I’IZuSJma iv [S(mt Bsszesen
1906 X/8 Konyvny. Szakkore M NY-Evkemel- gy gy g

IéKletei 16240p. 8°

1906 X/9  Tanay Jozsef ~ Crafikai Szemle

5. példa. A papirosraktari kbnyv mintaja.

a készlet nagy — esetleg meg is szdamozzuk 6ket. A gyors megtalalas

érdekében pedig a 6. szamu példa szerint egy kis kdnyvet vezetiink.
Megrendelési kdnyvnek nevezhetjik azt a kdnyvecskét is, amelybe

a nyomdasz az 6 altala megrendelt 6sszes sziikségleteket — példaul

Rekesz

Folyo k
szama

S74m Megnevezés és darabszdm

Jegyzet (kiadatott)

6. példa.

papirost, festéket stb. — bevezeti. Utols6 példank mutatja ennek legcél-
szer(ibb mintéjat. A perforéaciétdl jobbra-balra es6 szdveg, egy kis jegyzetet
leszamitva, tokéletesen egyforma; megrendeléskor a balfel6li rész a konyv-
ben marad, a jobbfel6li pedig a szallitéhoz keriil. Nagyobb nyomdavalla-
latokndl néha kulén-kulén megrendelési kdnyveket tartogatnak a papir-
keresked6nél, a festékgyarosnal, cinkografusndl stb. val6 megrendelések-
hez; a kdnyvek nyomtatott szovege természetesen ahoz képest modosul.
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15. sz. 15. sz.

Sas és Bauer uraknak Sas és Bauer uraknak
Budapesten. Budapesten.
Tisztelettel kérek Tisztelettel kérek
10 Uj rizsma sotétszirke ,Szecesszig"- 10 G rizsma sotétszirke ,Szecesszio"-
papirost nagysagban, rizsmankint .  papirost nagysagban, rizsmankint
K-ért. | K-ért.
Budapest, 1906 dec. 1 T Budapest, 1906 dec. 1
Kdényvnyomdaszok Szakkdre A Kényvnyomdaszok Szakkore
szaktanfolyamai: szaktanfolyamai:
Novak Léaszlé. Novak Laszlé.

Esetleges kulonbozetek kiegyenlitése
céljabol kérjik e lap megbrzéseét.

7. példa.

Korilbelul ilyenforma a beosztasuk a szallitd-konyvecskéknek is,
amellyel ugyanis a kényvnyomtatdé a kész nyomtatvanyokat a meg-
rendeléhoz szallitja. Mindossze hogy haromszorosan tagoltak. Az elsé
két rész (a szallitolapok) teljesen egyforma Kitdltés(, s egyikik a kényv-
ben marad. A masodik és harmadik részt (az utébbi a megrendeld
elismervénye) a szallitadssal megbizott munkéas kapja kézhez; a szallitélap
a megrendel6nél marad, az elismervény pedig a nyomdaba kerul vissza.

Ezekben lattam szikségesnek a nyomdai konyvvitel csinjat-binjat
par rovid sorban megismertetni, s kivdnom, hogy soraimnak alkalom
adtan jO hasznat vegyék szaktéarsaim.

Bozsik Istvan.
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