2. IcazGATAS
2.1 IRANYITAS, MENEDZSMENT

A kényvtar miikédéséet meghatdrozo szabdlyzatok és szervezeti valtozdsok

A 2020. évi XXXII. torvény el8irdsai alapjin, a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésével a konyvtar
szervezeti és mikodési szabilyzatit mddositani kellett. A kdzalkalmazotti jogviszony dtalakulisa kapcsin
nyolc konyvtiri dolgozé nem fogadta el a konyvtar altal adott ajanlatot, az & jogviszonyuk oktdber 31-én

megszlint. November 1-jétd] a konyvtir munkatirsai a Munka torvénykonyve hatilya ala tartoznak.

Az év folyaman az Informatikai Uzemeltetési Osztily megsziint, az izemeltetéssel kapcsolatos feladatokat

dtadtuk az MTA Titkarsig Informatikai FSosztilynak a hozzdjuk kapcsolddé bértomeggel egyiitt.
Barath Eszter végleges kinevezést kapott a Konyvtir gazdasagi iranyitdsara.

A 2020. évi belsd ellendri munka vizsgilati tirgya az MTA KIK szabélyzatainak szabilyszer(iségi

ellenérzése volt.

Kényvtiarunkban 2020-ban hirom kutatd dolgozott fiatal kutatéidllashelyen. Kiss Annaa Tudomanypolitikai
és Tudomdnyelemzési Osztilyon a publikicids stratégidk és kutatdi életpalyik témakorben végzett
kutatisokat, Zsidi Bernit az Akadémiai Levéltirban az MTA 1950-es évekbeli tortével 6sszefggd
iratanyagot tanulmanyozta, Rottir Mité pedig a Keleti Gylijteményben a mongol anyagot feldolgozasit
végezte. Kiss Anna és Zsidi Bernit félidds beszamoléjat oktdberben elfogadta az E6tvos Lorand Kutatdsi

Hal6zat (2019-t8l ez az intézmény kezeli a kordbbi akadémiai fiatal kutatdi dllashelyeket).

Az év sorin tirgyalisokat kezdeményeztink az MTA 1j vezetségével a Konyvtar koltségvetésérdl.
2013 6ta a Konyvtar fenntartdi timogatdsa nem viltozott, a megszokott Akadémiai palyazati lehetSségek

megsziinésével orszagos szakkonyvtari alapfeladatainknak sem tudunk megfelelni.

Stratégiai célkitiizések megvalésitasa
A 2020. évi tovabbképzési terviinket nem tudtuk teljes mértékben megvaldsitani a koronavirus-jarviny
okozta lezdrisok miatt. Helyben, illetve online szerveztik meg a kollégik nyelvi képzését: angol nyelvi

képzésen 13 {3, szakmai tovabbképzésen 15 {8 vett részt.

Az EISZ eléfizetdi kore 251 intézményre bévilt. Az EISZ Programtanics altal elfogadott stratégia alapjan
2020-ban két éves dtmeneti szerz8dést kotottiink a Springer Nature kiaddval, mely az el6fizetési dijon

kiviil publikiciés dijakat is tartalmaz, igy a hazai kutaték és oktatok szdmaira Gjabb APC-mentes nyilt
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hozziaférésti publikilisra adunk lehet8séget a nemzeti licenc kapcsin. Tovibba két éves idStartamra
kotottink szerz3dést e-kdnyvesomagok visarlisira. A COMPASS+ adatbazis fejlesztési id8szaka lezarult.
Egyuttmiikodési megillapodast irtunk ald az Orszigos Széchényi Konyvtarral az intézményeink dltal
kiadott monogrifidk folyamatos cseréjérdl. Eldkészitettiik, és csak aldirdsra vir az Orszidgos Széchényi
Konyvtirral kotendé misik megallapodds a Szantai-gyljteménytiinkbe tartozé térképek (kb. 100 db)

digitalizalasardl és bibliografiai leirasardl.

A2019-2023 kdzotti idSszakra vonatkozd stratégiinknak megfelelSen a kulfsldi elektronikus tartalmakhoz
folyamatos hozzaférést biztositottunk, a hazai tudomdnyos kutatist szimba vev$ nemzeti bibliogrifiai
adatbdzist folyamatosan bdvitjik, a rendszerben 1év8 anomilidkat javitjuk. Nemzetkozi szintéren is
kozremiikodiink a tudomdnymetriai médszerek megujitisan. Folytattuk a digitalizalast és a cédulakatalogus

elektronikus feldolgozasit.

Az MTA Elnoksége altal 2019. januidr 29-én elfogadott stratégiit az MTA dtalakuldsa miatt djra kell
gondolni. Az Eotvds Lorind Kutatdsi Haldzattal folyamatos konzulticidt folytatunk az egytuttmikodés

lehet8ségérdl és a magyar tudomanyos publikicios kibocsatis lathatova tételérdl.

A koronavirus-jarviny okozta intézkedések, 1ij szolgaltatdsok
Az éves munkatervben meghatirozottakat a tavasz folyamin siirgésen at kellett dolgoznunk, az
osztilyvezet8k és projektgazdik tanibizonysigit adtak rugalmassiguknak és szervezdképességiiknek.

A kényvtar néhiny nap alatt atillt az online szolgaltatisra és az otthoni munkavégzésre.

Az MTA Titkirsigon érvényben 1év3 elnoki és fdtitkari egytttes, tobbszor megujitott rendelkezésnek
megfelelSen és a vonatkozo korminyrendeletekkel oésszhangban a jirvanyveszéllyel kapcsolatosan
fGigazgatoi utasitast adtunk ki a megel3zés érdekében. Marcius 14-t8] a konyvtar az olvasdk szamdra bezart,
a helyben hasznilatot felfiiggesztettitk, Gjabb raktari kéréseket nem fogadtunk, a mir elkildott raktdri
kéréseket még egy hétig teljesitettik. Juliustdl plexi falakat dllitottunk fel mind a hirom olvaséteremben, a
helyben hasznilat szabélyait mddositottuk, tigyelve az operativ torzs ajinlasaira. Augusztusban elkésziltek
az Onkiszolgalé ruhatiri szekrények, ezzel is csokkentve a személyes érintkezéseket és lehetséges
fertdzéseket. Julius 6-t6l november 1l-ig a kdnyvtir Gjra megnyitotta olvasétermeit. Az sz folyamin
(szeptember 15-én, oktdber 22-én és november 10-én) hirom djabb, egyre szigorodd szabalyrendszert

vezettiink be.

U] szolgiltatisokat inditottunk, azokhoz az adatbizisokhoz, melyekhez nem lehetett tivolrdl hozzaférni.
EdulD azonositist vezettiink be, mely lehetdvé tette, hogy tavolrdl is hozzaférjenek olvasdink az eldfizetett

adatbazisokhoz.
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Olvaséinknak hirlevélben kiildtik meg a hozzaféréssel kapcsolatos tudnivaldkat, felhivtuk a figyelmet a
repozitériumban 1évd dokumentumok kutathatdsagara, és 4j szolgiltatisként a 30 oldalndl nem hosszabb

szakirodalmi kéréseket szkenneltiik és elektronikusan kildtitk meg kutatdinknak.

Munkatarsaink tobbsége otthonrél dolgozott, az osztalyvezetSk hetente kildték meg az elvégzett munkardl

sz616 beszamolét.

A Tijékoztats és Olvasdszolgilati Osztily munkatarsai részben az elektronikusan érkezett igényeket
szolgiltik ki (133 kérésre 2250 oldal), folytattik a Magyar Tudomdnyos Mtivek Tirdban az Akadémikus
bibliografiit, az év sordn 4900 kozleményrekord kerilt be igy az MTMT-be. A bejiré kollégik folytattik az
RFID tagek felszerelését (38 500 db, ami a tavalyi mennyiség dtszordse). A nydri hénapokban kialakitottuk
az Uj olvasdtermi szabadpolcos dllomany rendszerét, jelzetelését; az év végéig az utdbbi években megjelent
1200 kotet keralt ki keriilt ki zdrt raktirbdl az olvasoterembe. Ezt a vilogatist az 1j beszerzésekbdl

folyamatosan bévitjik.

A Gylijteményszervezési Osztily munkatirsai az elektronikus kataldgus adattisztitisat és a rekordok
egységesitését végezték, szkennelés alapjan késziltek a dokumentumleirisok és az ellendrzések is.
Az el8z8 években selejtezésre itélt szlav anyagok (kb. 8000 tétel) raktiri kiszedése folyamatos, allominybdl

vald torlésének adminisztracidjaval egyitt.

A Keleti Gy{ijtemény munkatarsai kozil egy £6 mindig helyben latta el a feladatokat, igy a torok kéziratok
digitalizalasa elkészult. Folyamatosan haladt a 2019-ben digitalizilt Stein-fotok metadatokkal val6 elldtasa,
elkészilt Kérosi Csoma Sindor Alexander-kényvek cimli miive leghosszabb darabjinak, a 4. szimua kdnyvnek
a forditasa. Szintén elkészult a Ligeti-hagyaték legfontosabb publikilatlan anyaganak, a mongol—szabir

szétirnak id8aranyos feldolgozisa és magyar megfeleldkkel vald ellatisa.

A Kézirattir és Régi Konyvek Gylijteménye munkatarsai nagy erSket mozgattak meg a kéziratos kataldgus
online elérhet6vé tételében. Elkésziilt Lukics Gyorgy kéziratos hagyatékinak feldolgozasa és digitalizalasa,

mely lehetdvé teszi a nyilt hozziaférésti elérését.

Az Akadémiai Levéltir munkatirsai a zarva tartds alatt a torokbalinti raktirban dolgoztak folyamatosan, az

eddig killonboz3 szinteken és helyeken 1évd levéltari anyagot egy helyre koltoztették és rendezték.
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2.2 SZERVEZET, SZERVEZETI VALTOZAS, ORGANOGRAM

Az Akadémia vezetésének megbizisibol az MTA Konyvtir és Informiciés Koézpont szakmai
feligyeletét 2020. jalius 31-ig Vékds Lajos, 2020. augusztus 1-jét8] Lamm Vanda, a MTA

tirsadalomtudominyi alelndke irdnyitisival az MTA Vezet8i Kollégium Koényvtari Bizottsiga litja el.
A bizottsdg a jarvinyveszély miatt 2020 novembere helyett 2021. februdr 1-én tlésezett.
A kényvtér szervezeti egységei:

1. Igazgatosag
Fdigazgatd: Monok Istvin, az MTA doktora, egyetemi tanar
Altalinos féigazgaté-helyettes: Gailné Kalydy Déra
Informatikai f8igazgatd-helyettes: Holl Andris
Gazdasigi igazgatd: Barath Eszter
Tudomanyos titkir: Molnar Andrea

Belsd ellendrzés: Szeitl Mihalyné

2. Gyljteményszervezési Osztily

Vezetc'ije: Nagy Agnes

3. Téjékoztatisi és Olvasdszolgilati Osztily

vezetSje: Haffner Rita

4. Kézirattar és Régi Konyvek Gyiijteménye
vezetSje: Babus Antal, PhD

5. Keleti Gy{ijtemény
vezetSje: Kelecsényi Agnes, PhD

6. Akadémiai Levéltar

igazgatdja: Hay Diana, dr. univ.

7. Szakinformatikai Osztaly

vezet§je: Bilicsi Erika
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8. Informatikai Uzemeltetési Osztily (2020. oktdberig)
vezetSje: Holl Andras

9. EISZ Igazgatosag
igazgatdja: Urbdn Katalin (2020. oktdber 31-ig)
2020. oktdber 1-t8l az EISZ Igazgatdsag vezetését Gailné Kalydy Déra dltalanos fSigazgato-helyettes
latja el.
Beszerzési Osztaly
vezetdje: -
Intézményi Koordinacids Osztily
vezetdje: Lencsés Akos (2020. oktober 31-ig)
Szolgaltatisfejlesztési Osztaly

vezetdje: -

10. Gazdasagi Osztily
gazdasagi igazgatd: Bardth Eszter

11. Magyar Tudomdnyos Miivek Tira

vezetdje: Ats Jozsef

12. Tudomanypolitikai és Tudomanyelemzési Osztaly
vezetdje: Sods Sandor, PhD

A Kozalkalmazotti Tandcs elnoke Tomory Pil, a reprezentativ 1étszimmal bird szakszervezet vezet&je Kirti

Timea Melinda (2020. oktdber 31-ig).
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2.3 MUNKATARSAK
Személyi valtozasok

Gyiijteményszervezési Osztaly
Az osztilyon tizenhat dllandé munkatirs dolgozik, egy kolléga pedig megbizasi szerz8déssel latja el a szlav
nyelvi{i nemzetkozi cserekapcesolati és a francia nyelvii szerzeményezési feladatokat. Egyik kolléga jelenleg

kisgyermekével otthon van.

Az év soran a legtobb személyi valtozds a gyarapitisi teriileten tortént: ezek egy része tervezett talakitis
volt, illetve a gyarapitissal szembeni elvirisok és feladatok valtozdsibdl eredt. 2020. januir 1-tdl a
feldolgozé osztilyvezetd-helyettesi feladatokat Gjra Kasza Zsofia litja el. A gyarapitisi rész osztilyvezetd-
helyettese Kiirti Timea volt (julius 31-ig), ezt kovetSen Fejds Edina vette at feladatait (augusztus 1-t8l).

Kilépett:
Csik Eszter (nyugdjij)
Kiss Ildiké (nyugdij)

Kiirti Timea (felmondis)

Belépett:
Németi Angéla — csere, 2020. juliusatdl 2020. decemberéig

Erdélyiné Gyongyosi Adrienn — csere, 2020. november 1-t6l részmunkaidd (napi 4 6ra)
Bereiné Vasas Andrea — feldolgozis, 2020. oktdber 1-t5l

Tajekoztatdsi és Olvasészolgalati Osztaly
Az osztilyon Kapecz Zsuzsa mircius 1-t3l teljes munkaidében dolgozik, a ruhatiri feladatok
megszlintével digitalizaldsi és egyéb olvasdszolgalati munkiakban vesz részt. Nagy Zoltan raktiros elérte a

nyugdijjogosultsigot, 2020. december 28-tdl felmentési idejét tolti.

Kézirattir és Régi Konyvek Gyiijteménye
AXKézirattir és Régi Konyvek Gylijteménye kéziratos kdnyvtiros munkakorére kiirt dllispalydzatot Kordics
Noémi nyerte el, aki 2020. marcius 2-an lépett be.
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Szakmai gyakorlat, kdzosségi szolgalat, 6nkéntesség

A Gylijteményszervezési Osztilyon 2020-ban az év elején még ot £6 dnkéntes, majd a virushelyzet miatt
az év végén mar csak egy onkéntes kolléga segitségére timaszkodtunk. Onkénteseink voltak 2020-ban:

Batonyi Viola

Buza Sindorné

Eger Veronika

Erdélyiné Gyongyosi Adrienn (az év elején még onkéntesként, november 1-t8l részmunkaidds

alkalmazottként)
Fazekas Andrasné (2020-ban teljes évben)
Szalisznyéné Poginy Katalin

Tabori Erzsébet

2020 szeptemberében Toth Gabriella, A BME OMIKK segédkonyvtiros képzésének hallgatdja 40
oras szakmai gyakorlatat toltotte a Gylijteményszervezési Osztilyon, ahol a munka minden fizisiba
bekapcsolddott a kollégik segitségével megismerte a f6bb munkafolyamatokat és azok szakmai hatterét,
illetve a kapcsolodd szabilyzatokat. Gyakorlatinak egy részét szeptember és oktdber folyamin a

Tajékoztatasi és Olvasdszolgilati Osztilyon is végezte.

Kellner Déra, az ELTE Konyvtir- és Informaciétudomanyi Intézetének hallgatéja 2020. marcius 5. és mdjus

20. kozott 80 drds szakmai gyakorlatit teljesitette a Keleti Gytjteményben.

Hari Kata miivészettorténet szakos egyetemi hallgaté a Kézirattirban befejezte szakmai gyakorlatat.
Munkijinak eredménye Miivészettorteneti vonatkozdsi kényvek az Akadémiai Kényvtar alapito dllomanydban

cimii dolgozata.

Kitiintetés
Urban Katalin, az EISZ Titkirsig igazgatdja kapott oktober 23-din a Magyar Arany Erdemkereszt
kitintetésben részesiilt a hazai tudomanyos kutatisokat az elektronikus tartalomszolgiltatisi rendszer

fejlesztésével és miikodtetésével el3segits, kimagaslo szinvonald szakmai munkdja elismeréseként.

Tovabbképzés
Nagy Agnes, a Gylijteményszervezési Osztily vezetSje 2020. februar 11-én sikeresen vizsgiazott, és

megszerezte a kdzbeszerzési referens képesitést a Diamond Top Consult OKJ képzésén.

13
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ATijékoztatisi és Olvaszoszolgalati Osztalyrdl Kiss Ildiké és Tomory Pl januarban részt vett az OSZK KI
Kutatdstamogatds kényvtari kérnyezetben cimii akkreditalt képzésén (6 napos képzés). A jarvany idészakaban
az adatbazisszolgaltatok webinariumai mddot nyujtottak a részletes tijékozdddsra az ingyenesen elérhetd

szolgiltatisokrol.
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2020. januar 1-én 119
évkdzi belépés +9
évkozi kilépés -14
2020. december 31-én 114
2020. december 31-i redukalt atlag statisztikai allomanyi létszam 109

Teljes munkaidSben foglalkoztatott 103
Részmunkaiddben foglalkoztatott 11
2020. december 31-i dllomanyi létszam 116
2020. december 31-i redukalt, éves atlag 109
Teljes munkaidSben foglalkoztatottak allomanyi stat. létszima 98 £5 333274
Részmunkaiddben foglalkoztatottak dllomanyi stat. létszima 6 £6 216 908

6 £3 teljes munkaiddben foglalkoztatott 8 896 400

15
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8.=4.+6.+7. | 8.=4.+6.+7.
1 kényvtiros 64 5 3,5 69 1 0 69 69 56
2 Fels$foku végzettséggel WMMOMMMWWMW.ASN@ 1 0 0 1 1 0 1 1 0
rendelkezd szakmai
3 munkakorokben egyéb 12 2 1 14 5 0 14 14 0
4 egyiitt (1-3.) 77 7 4,5 84 0 0 84 84 56
r@bvm\mmﬂop
segédkonyvtaros,
5 _&Mﬁﬁ&ﬁm\ 5 0 0 5 0 0 5 5 3
asszisztens
Nem mm_mmmo_mw K ", "
ttséoli i informatikus,
6 | minkaksrokben rendszerszervezd 2 0 0 2 0 0 2 2 0
7 egyéb 6 0 0 6 0 0 6 6 0
8 Egyiitt (5-7.) 13 0 0 13 0 0 13 13 3
9 szakmai munkakoérben 6sszesen A A+m.v 90 7 4,5 97 0 0 97 97 59
ﬁw ., »u . it _.
10 m_m_wm_wwmw%mfz el 13 3 15 16 4 0 16 16 9
1 | Egyéb (nem szakmai) miiszaki, 0 0 0 0 0 0 0 0 0
munkakérben
12 egyéb 0 3 2,25 3 0 0 3 3 3
13 Egyitt (10-12.) 13 6 3,75 19 0 0 19 19 12
14 Mindésszesen (9+13) 103 13 8,25 116 21 0 116 116 71
15 Kényvtaros munkaksrben dolgozék atszamitva teljes munkaiddsre (= 1/1+1/3+5/1+5/3) (£8) 725 725
16 Az 6sszesbdl kézalkalmazott (14. sorbdl) 116 116
17. Az sszesbdl kézfoglalkoztatott (14. sorbél) 0
18. Onkéntesek szama
19 Kotelezd kozosségi szolgilatot teljesitd
: kozépiskolisok szima
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Munkakér 35 év alattiak 35 — 62 évesek 63 — 70 évesek 70 év felettiek Osszesen
megnevezése létszama létszama létszama létszama

a150/1992. . o ] o e o
X1.20. Korm. tényleges | dtszami- | tényleges | dtszdmi- | tényleges | dtszdmi- | tényleges | tszdmi- | tényleges | dtszdmi-
rendelet szerint tott tott tott tott tott
Fékonyvtiros 7 7 40 39 5 5 0 0 52 51
Kényvtaros 8 8 21 19 5 4 0 0 34 31
Félevéltaros 0 0 0 0 2 2 0 0 2 2
Levéltiros 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Informatikus 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Segédkényvtiros 0 0 1 1 0 0 0 0 1 1
Segédlevéltiros 0 0 2 2 0 0 0 0 2 2
Kényvtiros 0 0 2 2 0 0 0 0 2 2
asszisztens

Kényvtari/ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
levéltari

restaurator

Kényvtari/ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
levéltari

kanyvkotd, fotds

Raktiros 0 0 8 8 0 0 0 0 8 8
Kényvtari 15 15 74 71 12 11 0 0 101 97
szakmai

munkakér

Osszesen

Gazdasigi, 1 1 9 8 1 1 0 0 11 10
miiszaki

szakalkalmazott

Gazdasagi, 0 0 2 2 0 0 0 0 2 2
miszaki,

igazgatas

ugyintézd

Szakmunkas 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Kisegit6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
alkalmazott

Nem kényvtari 1 1 11 10 1 1 0 0 13 12
szakmai

munkakér

Osszesen

Intézet osszesen 16 16 85 81 13 12 0 0 114 109
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2.4 BELSG ELLENORZES

Elkészult a kilsg ellendrzésekrdl készilt beszamold jelentés 2019. december 16. és 2020. janudr 15. kozott,
melyet elkilldtiink az MTA Ellendrzési Fosztalyinak. Ezutin a belsd ellendrzésekrdl késziilt jelentés
munkalatai folytak 2020. januar 16. és februar 15. kozott, melyet szintén az MTA Ellendrzési FSosztilya
kapott meg.

2020. februar 16. és marcius 15. kozott az ellendrzések intézkedési terveinek nyilvintartisba vétele tortént
meg. Az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatit a belsd ellendr 2020. marcius 16. és aprilis 15. kozott

ellendrizte.

Aprﬂis—méjus honapban a szervezeti és miikodési szabilyzat 1. szimd mellékletének (organogram)
tanulmanyozdsa tortént meg, majd 2020. mdjus 16. és junius 15. kozott megtortént a kozbeszerzési

szabilyzat, annak figgelékei, valamint a kozbeszerzési terv ellendrzése.
Janius—jalius hénapban a belsd ellendrzés dttekintette az anyag- és eszkdzgazdilkodasi szabélyzatot.

2020. jalius 16. és augusztus 15. kozott kertlt sor a rendezvényekkel és vendéglatissal kapesolatos
reprezentdcids szabdlyzat és mellékleteinek, valamint a teremhasznilati szabilyzat attekintésére és

ellen8rzésére.

A belsd ellendrzés augusztus—szeptember honapokban vizsgilta az eszkozok és forrisok leltirozisi

szabilyzatat.

2020. szeptember 16. és oktdber 15. kdzott megtortént a kockdzatelemzés, mely alapjat képezi a 2021. évi

belsd ellen8rzési munkaterv elkészitésének.

Oktéber—november hénapban elkésziilt a 2021. évi bels ellendrzési munkaterv a Pénziigyminisztérium
kotelezd tablazatai és elSirasai szerint. Az elkésziilt tervet a belsd ellendrzés megkiildte az MTA Ellendrzési

Fdosztilyinak, onnan kerult tovabbitisra a Pénziigyminisztériumnak.

November—decemberben tortént a belsd ellen8rzési feladatok lezarasa, a zarlati munkak, valamint a kiils8
ellendrzésekrdl beszamolo jelentés elkilldése az MTA Ellendrzési F8osztalynak. Ez utdbbi feladat mar

athazddott 2021. janudrra is.



