2. Igazgatas

2.1 Szervezet, szervezeti valtozas, organogram

Az Akadémia vezetésének megbizasabol az MTA Konyvtar és Informaciés Kézpont
szakmai feliigyeletét Vékds Lajos, az MTA alelndke iranyitasaval az MTA Vezetdi
Kollégium Kényvtdri Bizottsdga ldtja el. A bizottsag 2016. november 15-én iilésezett.

A konyvtar szervezeti egységei:

1. Igazgatdsag
Féigazgato: Monok Istvdn, az MTA doktora, egyetemi tandr
Altalanos féigazgato-helyettes:  Gadlné Kalydy Déra (2016. janudr 1-t61)
Informatikai féigazgaté-helyettes: Holl Andrds

Gazdasagi igazgato: Jakdécs Tamds
Belsé ellendrzés: Szeitl Ménika

2. Gylijteményszervezési Osztaly
vezetdje: Korosi Csilla Julia

3. Tajékoztatasi és Olvasodszolgalati Osztaly
vezetdje: Haffner Rita

4. Kézirattar és Régi Konyvek Gyljteménye
vezetdje: Babus Antal, PhD

5. Keleti Gylijtemény
vezetdje: Kelecsényi Agnes, PhD

6. Akadémiai Levéltar
vezetdje: Hay Diana, dr. univ.

7. Szakinformatikai Osztaly
vezetdje: Naszddos Edit (2016. augusztus 31-ig)
Bilicsi Erika (2016. szeptember 1-t6l)

8. Informatikai Uzemeltetési Osztaly
vezetlje: Holl Andras

9. EISZ Titkarsag
vezetdje: Urbdn Katalin

10. Gazdasagi Osztaly
vezetdje: Jakécs Tamds



11. Magyar Tudomanyos Miivek Tara
vezetdje: Seres Jozsef

12. Tudomanypolitikai és Tudomanyelemzési Osztaly
vezetdje: Soos Sandor, PhD

A Kozalkalmazotti Tanacs elndke Tdth Gdbor, a reprezentativ létszammal bird
szakszervezet vezetdje Ldng Kldra.

Babus Antalt (balrél a 10.), a Kézirattdr és Régi Kényvek Gytijtemény vezetdje
2017 novemberében Fotitkdri Elismerésben részestilt
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2.2 Munkatarsak

A Tajékoztatasi és Olvasodszolgalati Osztalyon 2016-ban nyugdijba vonult Dr. Téth
Kdlman folyoirattari csoportvezetd; augusztustdl Dr. Bedecs LdszI6 latja el a
csoportvezetdi feladatokat, aki tobb évi kiilfoldi munkavallalds utdn tért vissza a
konyvtarba. 2016. oktdber 1-jén belépett Ujhdzi Péter raktaros. Mikldsity Szoke Mihdly a
Tajékoztatasi és Olvasoszolgalati Osztaly munkatarsa 2016. julius 4-én, életének 45.
évében elhunyt.

A Keleti Gytlijteményben 2016. januar 31-én lejart Simonkay Zsuzsanna fiatal
kutat6i szerzddése, februar 1-t6l 1 éves hatdrozott idejli szerzddéssel, konyvtari
allomanyban folytatta munkajat. A Keleti Gy(jtemény ismét lehetdséget biztositott
kozépiskoldsoknak 50 6ras kozosségi szolgalat végzésére. 2016-ben a harom sziinidei
id6szakban 6sszesen 89 f6 680,5 munkaorat teljesitett. A didkok a Scheiber-levelezés
rendezésében és pecsételésében, a levelek szamozasaban, valamint a retrokonverziéban
leirt konyvek 6rjegyei alapjan a katalogus-céduladk levalogatasaban vettek részt.

A Kézirattarban Baké Didna szeptember visszajott sziilési szabadsagrol. A helyére
harom évre felvett Szdsz Katalin jainius végén hagyta el az osztalyt. Soltész Mdrton 2017.
januar 1-i hatallyal kilépett. A Kézirattdr miikodését alapvetéen befolydsolta, hogy
szeptember eleje 6ta Hordnyi Kdroly felmentést kapott a kézirattari munka aldl, a
diszalbum szerkesztési munkalatai miatt. Szeptember folyaman Hélene Huszti
(Franciaorszag) a  Kézirattarban toltotte szakmai gyakorlatat, kdédexeket
tanulmanyozott. A Lukacs Archivumban Kardos Andrds megkezdte felmentési idejét,
2017-ben nyugdijba megy.

A Gytijteményszervezési Osztalyon két ij munkatars kezdte meg a munkat: Dancs
Agnes és Tanké Bedta. Kasza Zséfia osztalyvezet6-helyettes szeptember 19-t8l sziilési
szabadsagat tolti, helyettesitését Tanké Beata, Jaksa Ménika és Onodiné Szabé Katalin
latjak el hatarozott idejl szerz6déssel. Junius 27. és augusztus 26. kozott 1 f6 gyakornok
tevékenykedett az osztalyon a csikszeredai Sapientia Egyetemrdl. A nyar folyaman,
szintén a Gyljteményszervezési Osztaly két kozépiskolas diakot mentoralt kozosségi
szolgalat keretében. Az 0&ket delegaldo Budai Kozépiskolaval konyvtarunk
egyuttmiikodési szerzddést kotott, melynek koszonhetéen tovabbi didkok jelentkezésére
lehet szamitani a jovOben. Marcius 1-t6l Sallai-Toth Laszlé atkerilt a
Gyljteményszervezési Osztalyrél a Szakinformatikai Osztdlyra. A Szakinformatikai
Osztaly Uj belépd munkatarsa aprilis 1-t6l Payer Barbara.

Vas Viktoria, az Igazgatosag munkatarsa 2016. szeptember 1. és november 30.
kozott osztondijasként (ERA Fellowship) 3 hoénapot toltott Németorszagban, ahol a
kutatas-menedzsmentet tanulmanyozta. 2016. junius 1-t61 az MTA Kutatdintézeti
Féosztalyrol athelyezéssel keriilt az Igazgatésagra Molndr Andrea, aki a bicentenariumi
megemlékezések elGkészitése kapcsan az akadémiatorténet és konyvtartorténeti
munkalatokat irdnyitja, valamint az akadémiai intézeti konyvtarakkal valo
egylttmiikodést koordinalja. Hursdn Szabolcs 2016. szeptember 15-ét6l tolti be a fiatal
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kutatoi allashelyet az Igazgatosagon, elsddleges feladata a konyvtartorténeti bibliografia
Osszeallitasa, valamint a Batthyany-hagyaték feltarasa.

A Tudomanypolitikai és Tudomanyelemzési Osztalyon Vida Zséfia haroméves
fiatal kutatoi tevékenységét befejezte, szeptember kozepétdl a konyvtar allomanyaban
folytatja munkajat.

Az  EISZ Titkarsdg munkatarsi gardaja is bdévilt: Beke Bdlint
projektkoordinatorként vesz részt a titkdrsag munkajaban, Ddniel Agnes elsésorban az
adminisztrativ feladatokat latja el.

2016 6szén tanulmanykotettel koszontotték Monok Istvdnt, az MTA Konyvtar és
Informaciés Koézpont féigazgatdjat 60. sziiletésnapja alkalmaboél baratai, kollégai és
tanitvanyai. A tobb mint 100 tanulmanyt és koszont6t tartalmazé kotet elektronikus
valtozata honlapunkon is elérhetd: http://real.mtak.hu/40652

Az év soran tobb két kollégank is rangos elismerésben részesiilt: Naszddos Edit, a
Szakinformatikai osztaly vezet6je a konyvtari automatizalds, integralt konyvtari
rendszerek bevezetése, fejlesztése és miikodtetése terén végzett odaadd, magas
szinvonald szakmai munkajaért Szinnyei J6zsef-dijban részesiilt.

Babus Antalt, a Kézirattar és Régi Konyvek Gylijtemény vezetdjét pedig a Magyar
Tudomanyos Akadémia szolgalatdban magas szinvonalon végzett, kiemelkedd
munkajaért Torok Adam Fétitkari Elismerésben részesitette.

Naszddos Edit, a Szakinformatikai osztdly vezetdje Szinnyei J6zsef-dijban részestilt
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Munkajogi létszam

Intézet 6sszesen (f6)

2016. janudr 1-én 114
évkozi belépés +9
évkozi kilépés -9
2016. december 31-én 114
2016. december 31-i redukalt 1étszam 110
A 2016. december 31-i allomanyi , .

16tszambél: Intézet 0sszesen

Teljes munkaid6ben foglalkoztatott 104
Részmunkaiddben foglalkoztatott 10
2016. december 31-i dllomanyi létszam 114
2016. december 31-i redukalt 1étszam 110

Eves atlagos statisztikai

Teljes munkaidére

Foglalkoztatas jogcime allomanyi létszam atszamitott
havi atlagbér (Ft)
Tel laidd
eljes munkaidében 104 260 000
foglalkoztatottak
Részmunkaiddben 10 158 000

foglalkoztatottak

Jubileumi jutalomban részesiiltek

Kifizetett jubileumi jutalom (Ft)

4 f6 teljes munkaid6ben foglalkoztatott

3338900
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Munkavégzésre iranyulo jogviszonyban allok

= onkéntes
. teljes rész- resz'm,l’mka- ) 4% | vallalkozé | segiték, | osszesen
Munkakor 1 n id6s Egylitt | egyltittbdl .
munkaid6s | munkaidés | , , ., egyéb
atszamitva vezeto
1. 2. 3. 4=1.+2 | 5.(4.-b6l) | 6. 7. 8.=4.+6.+7.
1 konyvtaros 54 5 3,5 59 6 0 0 59
Fels6foku végzettséggel | informatikus,
2 | rendelkez6 szakmai rendszerszervezo 9 0 0 9 1 0 0 9
3 | munkakorokben egyéb 5 0 0 5 0 0 0 )
4 egyiitt (1+2...+3) 68 5 3,5 73 7 0 0 73
konyvtaros,
segédkonyvtaros,
Fels6foku végzettséggel | konyvtaros
5 | nem rendelkezé asszisztens 3 0 0 3 0 0 0 3
szakmai informatikus,
6 | munkakorokben rendszerszervezo 1 0 0 1 0 0 0 1
7 egyéb 11 4 2,75 15 0 0 0 15
8 egyiitt (5+6+7) 15 4 2,75 19 7 0 0 19
Szakmai .
9 | munkakérben Osszesen (4+8) 83 9 6,25 92 7 0 0 92
gazdasagi, ugyviteli
10 i : alkalmazott 19 3 2 22 8 0 0 22
11 Egyeb (n"em szakmai) muszaki, fenntartasi 0 0 0 0 0 0 0 0
munkakorben -~
12 egyéb 0 0 0 0 0 0 0 0
13 egyiitt (10+11+12) 19 3 2 22 0 0 0 22
14 | Mindosszesen (9+13) 102 12 8,25 114 0 0 0 114
15 | Kdonyvtaros munkakoérben dolgozok atszamitva teljes munkaidésre (=1/1+1/3+5/1+5/3) (f6) 60,5
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A foglalkoztatott kozalkalmazottak kordsszetétele 2016. december 31-i tényleges allapotnak megfelel6en

Munkakér 35 év alattiak 35 - 62 évesek 63 - 70 évesek 70 év felettiek Osszesen
megnevezése létszama létszama létszama létszama
a150/1992.X1.20. Korm.
eeerivile e e tényleges | atszamitott | tényleges | atszamitott | tényleges | atszamitott | Tényleges | atszamitott | tényleges | atszamitott

Fékonyvtaros 1 1 35 33 1 1 0 0 37 35
Koényvtaros 4 4 32 31 0 0 0 0 36 35
Félevéltaros 0 0 2 2 0 0 0 0 2 2
Levéltaros 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Informatikus 2 2 2 2 0 0 0 0 4 4
Segédkonyvtaros 0 0 1 1 0 0 0 0 1 1
Segédlevéltaros 0 0 2 2 0 0 0 0 2 2
Kdnyvtaros asszisztens 0 0 2 2 0 0 0 0 2 2
Konyvtari/levéltari

onyv a}rl/ evéltari 0 0 1 1 0 0 0 0 1 1
restaurator

Konvviari/leveltar

Onyvtari/leveltdri 0 0 3 3 0 0 0 0 3 3
konyvkotd, fotos

Raktaros 0 0 7 7 0 0 0 0 7 7
Ko 11 szakmai

onyvtari szakmal 7 7 87 84 1 1 0 0 95 92
munkakor 6sszesen

Gazdasagl, miszaki

azdasagi, miiszaki 0 0 8 8 0 0 0 0 g g
szakalkalmazott

Gazdaségl, miszaki,

.az asa,lgluml-lSZ? 1 0 0 11 10 0 0 0 0 11 10
igazgatas ligyintézo

Szakmunkas 0

Kisegit6 alkalmazott 0
Nem Konvviar kmai

em fonyvrart szakmal 0 0 19 18 0 0 0 0 19 18
munkakor 6sszesen
Intézet dsszesen 7 7 106 102 1 1 0 0 114 110
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2.3 Belso ellenorzés

A kockazatelemzésen alapul6 és jovahagyott Belso ellendrzési munkaterv alapjan a

2016. évre 4 konkrét vizsgalatot tervezett az ellendrzés:

A 2015. évi intézkedések megtétele (utdellendrzés)

Az MTA KIK iratkezelésének és iktatasanak ellendrzése

A Gyljteményszervezési Osztaly konyvbeszerzéseinek ellen6rzése

Az MTA KIK o6sszintézményi leltarozasi tevékenységének szabalyszeritiségi
ellendrzése

Ezeken kiviil egyéb vezetdi feladatok keretén beliil a 2015. évrdl athuzodo és 2016-
ban megvalésult feladatok:

Elkésziiltek az év eleji beszamoldk a kiils6 és bels6 ellendrzések intézkedéseirdl,
ezeket hataridére megkiildtiik az MTA Titkarsag Ellen6rzési Fosztalya részére
Elkésziilt a 2015-2016. évrdl sz6l6 6sszefoglal6 ellendrzési jelentés

Fbigazgatdi jovahagyassal elkésziilt a 2017. évi belsd ellendrzési munkaterv,
Egyéb vezetdi feladatok korében végrehajtottak a sziikséges adminisztracios
feladatokat, és elkésziiltek az intézmény vezet6sége felé tovabbitott egyéb
beszamoldk vagy tervek

Uj kockazatelemzési médszer bevezetése, és a kockazatelemzés végrehajtasa ez
alapjan

Tanacsadoi feladatok ellatasa.

4 N\
2016. évi belsé6 ellendrzési tevékenység
m Ellen6rzések
B Tanacsadas
Vezetdi feladatok

B Beszamoldk, munkatervek

- J

A 2016-ra tervezett 4 konkrét vizsgalat sordn 3 ellen6rzés lezarult, a bels6

ellendr 6sszesen 34 intézkedésre tett javaslatot, amelyek koziil 23 hatarideje 2017. év

januar 1. utanra esik, igy megvaldsulasuk ellen6rzése is 2017-ben lesz esedékes. A 4

konkrét vizsgalatbol a ,leltarozasi tevékenység szabalyszerliségi ellen6rzése” szintén

befejez6dott, de az intézkedési terv elkészitése athuzédott a 2017-re.

A belsd ellendri - egyben bels6é ellendrzési vezet6i tevékenységet - a 2016

folyaman oktober 31-ig részmunkaid6ben 1 {6 latta el. Feladatait betegallomanya, illetve

szllési szabadsaga alatt 2017-t6] helyettesit6 végzi el szerz6déses jogviszonyban.
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