XI. AKADEMIAI LEVELTAR

A Levéltar tovabb gyarapitotta allomanyat, folytatta a begy(ijtott anyag
feldolgozasat és ellatta a levéltari kutatd- és tligyfélszolgalatot (leginkdbb az MTA
Titkarsaga részére).

Az iratidllomany novekedése 56,88 ifm volt. Az év végére az iratidllomany
mennyisége elérte a 3422,17 ifm-t. Jelent6sebb iratmennyiséggel a kovetkez6é fondok
gyarapodtak: OTKA Iroda 38,04 ifm, TMB 2,64 ifm, Bolyai Osztoéndij 2,52 ifm, Doktori
Tanacs 2,04 ifm, SZIMA 1,92 ifm. Ezeknek az iratoknak a jegyzékeit szamitégépes
valtozatban (részben Excel tdblazatban) is megkapta a levéltar, ami az anyagban valé
kutatast jelentdsen konnyiti.

Az intézetek iratkezelésének folyamatos ellendrzésére nincs lehetdségiink, de
alkalmanként tanacsot adtunk, ill. ellendriztiink. Az elmult idészakban az {j
kutatékozpontoknak Uj iratkezelési rendszert és szabalyzatot kellett alkotniuk, igy
ellendriztiik a Bolcsészettudomany Kutatokoézpont és kiilon a BTK Irodalomtudomanyi
Intézet iratkezelését, és véleményeztiik az Agrartudomanyi Kutatokézpont iratkezelési
szabalyzatat, ill. az MTA Titkarsaga uj iratkezelési szabalyzatanak (irattari tervének) a
kialakitdsaban tevékenyen részt vettiink. Az év végén az MTA elnoke kijelolte az
Akadémiai Levéltarat az MTA Titkarsag kozponti irattari feladatainak az ellatasara.

Az MTA Titkarsaganak tobb helyen (Koltségvetési és Pénziigyi Fdosztaly, Jogi és
Igazgatasi Osztaly, tudomanyos osztalyok) adtunk el6zetes rendezésre tanacsot és
vettliink at iratokat.

Az iratrendezés az elmult években kialakult gyakorlat szerint folyt, els6sorban az
Ujonnan beérkezett és a kutatdszolgalat szamara el6vett anyagokban végeztiink kozép-
és darabszintli rendezést. K6zépszinten rendeztiik az Orvosi Tudomanyok ill. a Bioldgiai
Tudomanyok Osztalyardl, Elnokségi iilésekrdl beérkezett iratokat. Dobozoltuk és
jegyzékeltiik a Konyvtar Csereosztalyarél beérkezett kiilfoldi levelezést, valamint
tomoritettiik, rendeztiik az 1970-85 ko6zotti elnoki iratokat és 1j jegyzéket készitettiink
hozza, mert az el6z6 évek rendezései soran kivettiik a kiilonb6z6 értekezletek anyagat a
leadott anyagbdl. A nyar folyaman rendeztiik a Doktori Tanacs Titkarsagarol kapott régi
iratokat (nem személyi dossziék) és elkésziilt a jegyzék is. Folytattuk a TMB személyi

dossziéinak az ellendrzését (864 dosszié), és folytattuk az el6z6 években megkezdett
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segédletek, adatbazisok feltoltését, a jegyzékek digitalizalasat (fétitkar-helyettesi
értekezletek 1982-83; a Vezet6i Kollégium 2002-2004; az Elndkségi tilések 1994-2002,
és elkészitettilk az elnokségi ilések napirendjének a jegyzékét; fotitkari és elnoki
kiemelt iktatott iratok 1950-70; az Elnokségi Titkarsag iratai, V. Orvosi Tudomanyok
Osztalyanak iratai). Elkezdtiik Kopeczi Béla fétitkarhelyettes iratainak darabszinti
rendezését. Bevezettik az idén megvalasztott akadémikusokat az akadémikus
nyilvantartasunkba.

2013-ban 32 kutato6 kért és kapott kutatasi engedélyt. A kutatok 185 alkalommal
1397 raktari egységnyi anyagot kaptak kézhez és 447 oldal méasolatot készitettliink
szamukra, 14 esetben pedig irasban adtunk valaszt nekik. Az ligyfélszolgalati statisztika
a kovetkez6 volt: az MTA Titkarsaganak (és mas hivataloknak) 130 esetben adtunk
felvilagositast vagy kerestiink el§ iratot és 470 masolatot készitettiink. Munkaviszony-

igazolashoz 12 esetben kerestiink anyagot.
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