kuiturdlédast, a nagyobb foki Ontevékenységet? A harmadik lehet6ségrél nem
is szdlva, vagyis ha a tdrsadalmi aktivitds és az onall6, specidlis eszkdzoket
igénybevevd tajékozdédas szokasa is egy kozés harmadik tényez6 (példaul egy
korulhatarolt személyiségjegy) fliiggvénye. Sajnos az egydlttjardas meglétének
bizonyitadsan tul nincsenek tovabbi eszkdzeink az igazsdg mélyebb feltarasara,
de. talan az sem hidbaval6, ha a konyvtarosok kifejezetten pedagoégiai tevékeny-
ségének a tarsadalmi aktivitast mutaték kdrében fokozott sikert jésolhatunk.

OSSZEGEZES

A nagyobb kdézmivel6dési konyvtarak kézénségének igényesebb rétegei-
ben is szép szdmmal akadnak a konyvtari tdjékoztatasi eszkdzoket alig, vagy
egyaltaldn nem ismer6k, akik szdmara a megfeleld képzettségl kdnyvtarosok
hasznos informéacidkat nydjthatnak ezzel is el6készitve az olvasdék onéalldsagat
és egylttal késébbi érdemi kérdések kapcsan létrejové személyes eszmecse-
réket.

Az olvasoknak a kényvtaron belili 6ntevékeny tajékozodasa cél, amely-
nek eléréséért a konyvtarosoknak is faradozniuk kell, de ha a pedagd6giai hata-
sokrél nem akarunk tudatosan lemondani, ez a megvaldsult cél sem jelentheti
az olvas6 magara hagyéasat, elidegenitését, hanem a kdzvetlen érintkezések
ritkuldsat, de egyszersmind tartalmasabbéd valasat is.

Gondolatmenetiink bevallottan féloldalas volt. Tovabbi konkrét vizsgala-
tokkal és konstruktiv elmélkedésekkel kell tisztazni a kényvtaros oldalarol
felvet6d6 kérdések (a szukséges képzettség tartalma, a tovabbképzés jellege,
a munkafeladatok ésszer(ibb megoszlasa, intellektualis és egyduttal pedagdgiai
tevékenységekre 0szténzé kezdemények, jutalmak rendszerének kidolgozéasa
sth.) sorozatat is. A felderité munka ebben az iranyban is elkezd6dott.

Az oktatasi és az id6leges értekd anyag
gépi feldolgozéasa

MILTENYI Szilardné
A szerz6 KMK-palyamunkajat dolgozta &t cikk-forméba.

Kozhely, hogy a technika rohamos fejl6désével, a vilagszerte megmu-
tatkozé miszaki-gazdaséagi fejlédéssel o6ridsira novekedett az informacidigény.
Megnovekedett az informéciét hordoz6 dokumentumok szdma is, és differen-
cialédas jott létre a kiadvanytipusok k6zoétt. A hagyoméanyos dokumentumok
mellett (konyv, folydirat) megjelentek, és egyre nagyobb jelentéségre tesznek
szert az un. nem hagyoméanyos dokumentumok (reportok, prospektu-
sok sth.). Ezek kozil az oktatéasi és id6éleges értékd kiadvanyokrol
aranylag kevés sz6 esett a konyvtari szakirodalomban, pedig fontos informacid-
hordozék. A tovabbiakban ezek gépi feldolgozasra valé el6készitését ismertet-
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AZ OKTATASI ANYAG GEPI FELDOLGOZASRA VALO ELOKESZITESE
Az oktatasi anyag fogalmanak és jellegének meghatarozéasa.

Oktatdsi anyagon a fels6fokl oktatdsi intézmények altal kiadott, a felsd-
fok( iskolarendszerben hasznéalt —a kényvtar gy(jt6kdrébe tartozé —egyetemi,
féiskolai és fels6fokd technikumi jegyzeteket értjik. Ezeket a jegyzeteket hasz-
naljak az emlitett fels6fokl intézmények hallgatdi, de azok a szakemberek is,
akik tovabbképzésre, tudasuk felfrissitésére vagy egy-egy hatarterileti tu-
doméanyag attekintésére torekednek. E kiadvanyok formailag egységesek, éven-
ként valtozatlan utdnnyomésok vagy atdolgozott, ill. javitott kiadasok. Az
anyag kilonleges tulajdonsdga az efemer jelleg “ tette szlikségessé, hogy a
munkaigényes hagyomanyos feldolgozasi modszert egy gyorsabbra felcserél-
jék. Ez a gépi feldolgozés.

A GEPI UTON VALO FELDOLGOZAS A BMEKK-BAN
ES AZ OMKDK-BAN

Jelenleg az orszagban gépi uton torténik a jegyzetek feldolgozédsa a sze-
gedi Jézsef Attila Tudomanyegyetem (JATE) Kézponti Kdnyvtaradban, az Or-
szagos Miszaki Konyvtar és Dokumentaciés Kozpont (OMKDK) és a Budapesti
Mszaki Egyetem Konyvtaraban (BMEKK).

A JATE Kozponti Kdnyvtara jegyzeteit nem kiléngyijteményként, hanem
a konyvallomany részeként kezeli. Az anyagrél cédulakatalégust készit Optima
527-es irasautomatdval. Ezért a tovabbiakban az itt kialakitott eljarassal nem
foglalkozom.

ABMEKK-ban és az OMKDK-ban 1961-ben csaknem egyidejlileg, de egy-
mastdl figgetlenul kezdték meg kotetkataldgusok gépi utéon valo eldal-
litasat: a BMEKK az egyetemi jegyzeteket, mig az OMKDK az un.
oktatdasi anyag kiuléngytjteményét tarta fel uj eljarassal. A BMEKK
1968-ban, az OMKDK 1971-ben tért ra a szami tégépes feldolgozasra.

A két konyvtar majdnem azonos anyagot felélelé 4lloméanya dolgozta ki ezt az
uj médszert.

Célszerlinek tartom, hogy e két intézmény gyakorlatanak 6sszevetésével,
elemzésével olyan orszagos irdnymutatdé egységes feldolgozo6i rendszert alakit-
sunk ki, amely biztositja az optiméalis kereshet6séget, és maximalisan
alkalmazkodik a gépi technikahoz. Ha mddszerem helyesnek bizonyulna,
bevezethetd lenne minden olyan konyvtarban, ahol a jegyzetanyag feldolgozasa
gépi utén torténik.

A gépesitett munkafolyamat szakaszai

1. Emberi el6készités, mely intellektuadlis és manualis tevékenysé-
gek sorat oleli fel. Tanulmé&nyom témaja az ebben a szakaszban végzett te-
vékenységek vizsgalata.

2. A gépesitett munkafolyamat els6, mar gépen végzett lépése az ada-
tok gépi adathordozéra térténd régzitése. Az OMKDK-ban a gépi tdjékoztaté cso-
port végzi Supertyper 8500-as lyukszalagir6gépen az input, vagyis a beme-

218



neti kozeg lyukasztasat. A BMEKK a lyukszalagos adatrégzitésre RAZDAN-3-at
alkalmaz.

3. Az adathordoz6 kdézegen Iév6é informéaciok gépi feldolgozasa,
amelynek eredményeképpen létrejon a termék. Az OMKDK szdmaéara a szege-
di egyetem MINSZK 22-es szamitégépe rendezi az input-adatokat a termékek
(szerz6i és szakkatalogus, valamint a Melléklet az "Uj Kdnyvbeszerzésekéhez
cimi publikalt jegyzék) igényei szerint. A BMEKK-ban az 6tcsatornas lyuk-
szalagra felvitt adatokat RAZDAN-3 szdmitégép dolgozza fel. Ennek eredmé-
nye: szerz6, cim, raktari, leltdri és jegyzetszam (tdskaszam) szerint rende-
zett katalégus megfelelé példanyszamban.

4. A szoévegek kiirdsa az OMKDK-ban lyukszalagirégéppel tor-
ténik, ami leheté6vé teszi az elfogadhaté minéségl produktumok el6allitasat.
Tapasztalataink szerint a tdjékoztatasi rendeltetésli kiadvadnyoknal fontos a
szovegek jo olvashatésdga, tetszetés kilalakja. A lyukszalagirégép tartalmaz
kis- és nagybetiket, specialis magyar betliket és megfelel§ irdsjeleket. Az
OMKDK uagy allitotta 6ssze lyukszalagirogépeinek jelkészletét, hogy abba sze-
repeljenek az Egyetemes Tizedes Osztadlyozas specialis jelei.

A BMEKK-ban a szovegek kiirdsa a szamit6gép gyorsnyomtatéjan torté-
nik. Szdvege ezért nehezen olvashat6. A BMEKK <c¢sak hazi hasznélatra készi-
ti katalogusait, ezért nem tdrekszik igényességre.

Bemeneti adatok

A legfontosabb bemeneti adatok az OMKDK-ban: egyszer(sitett cimle-
irds, leltdri szam (amely azonos a raktari jelzettel), ETO-szakszdmok, ko-
tetjelzés, valamint a tételek besorolasa a Melléklet I-XI. szakcsoportjdba,
szamokkal jeldlve.

AZ OMKDK-ban ~ mint mar emlitettik— szerz&i és szakrendi (ETO)
kotetkatalogus készil. Célul tldztik ki, hogy egyszeri adatfelvétel legyen
elegend6 mindkét kotet el6allitasdhoz, azaz: minden adat mar kezdetben ren-
delkezésinkre alljon. igy az egyes tételekre vonatkoz6 teljes adatmeny-
nyiség egyszerre viendd fel az informaciéhordozéra. Ezért hasznaljuk fel
alapbizonylatként az erre a célra alkalmas leltarkdnyv eredeti példanyat. Errdl
torténik az adatok lyukasztasa, igy kiloén adatlap hasznalata nem szikséges.
Erre az ad lehetéséget, hogy az OMKDK-ban cimleirdassal egybekotott
leltdarozas folyik. A leltarlap masolati példanyaib6l manuéalis utén ké-
szll a leltarkonyv.

A BMEKK Gyarapitasi osztalya a jegyzetanyagrol el6szér ideiglenes
jegyzéket készit négy példanyban. Ennek egyik példanya szolgéal a szamit6-
gép szamara lyukasztas! bizonylatként. Ezen a kOvetkezd adatok sze-
repelnek (input): szerz6, cim, kiadas éve, jegyzetszdm (tdskaszadm) raktari jel-
zet, példany (alappéldadny vagy méasodpéldany), csoportos naplészam (szamlak
szerint), beszerzés maddja (vétel vagy ajandék).

Térjink vissza az OMKDK feldolgozéi gyakorlatara, ill, a bemeneti ada-
tok koézul is az els6ére, az egyszer(isitett cimleirdsra. Kétségtelen,
hogy az ilyen jellegl anyag feldolgozasahoz elégséges. A kérdés csak az, hogy
ezek az adatok valéban biztositjak-e a megfelel6 kereshetéséget.

Az egyszerlsitett cimleirds roviditett, a név- és adatkiegészitéseket
mell6zi. Az oktatadsi anyag cimleirdsa a gépi feldolgozashoz igazod6é egysze-
risitett cimleirds. Szabdalyainak 6sszeéllitdsakor nem hagytuk figyelmen kivil
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a Koényvtari cimleirdsi szabalyok (MNOSZ 3424-60) alapelveit sem.
A roviditett cimfe[vételben kozdlt adatok:

1. Szerzé

2. Cim, kotetmegjelolés, koteteim, alcim

3. Utdnnyomas, kiadéas

4. A kozreadd, a kibocséaté intézmény neve

5. A megjelenés helye, kiadéas éve, terjedelem

1. A szerz6 neve lesz a rendsz6, ha a kiadvanyban megtaldlhaté. Az
egyszer(isitett cimleirdsi gyakorlat szerint tobb szerz6 esetén csak az
elsé neve alatt vesszik fel a jegyzetet, de feltintetjik a masodik szerz6 ne-
vét is, majd az utébbi neve utdn gondolatjel és stb. kovetkezik. P1.: Aratéd P.
—Jokobi Gy. ~ stbh. Ez a gyakorlat tébb szempontb6l is kifogasolhaté. El6szor
is, ha csak az els6 szerzd alatt szerepeltetjik a kiadvanyt, akkor felesleges
kiirni a masodik szerzé nevét, mert annak neve alatt az olvasé Ugysem talélja
meg a keresett mivet . Ugyanakkor tébbletmunkat jelent a feldolgozénak és no-
veli a feldolgozas koltségét is. A BMEKK tobb szerz6 esetén csak az elsé
szerz6 nevét irja ki. Felmerilhet azonban a kérdés, hogy az els6 szerz6 neve
alatti szerepeltetés biztositja-e az optimalis kereshetéséget. Gyakran eléfordul
ugyanis, hogy a hallgaté éppen a masodik vagy a harmadik szerz6 szerint ke-
resi a jegyzetet (mert az az el6addéja). Ennek felvétele viszont tdbb munkat je-
lentene a feldolgozénak és a gépi koltséget is emelné. Kérdéses, hogy ez az elja-
ras a roviditett cimleiras egyszer(iségét nem veszélyeztetné-e talzottan. Cél-
szerlinek taldlom az arany kdzéput megvaldsitdsat: legaldbb két szerz4 neve
alatt szerepeltetni a jegyzetet.

Az OMKDK egyszer(sitett cimleirdsa kilonbozik a szabvanytdl abban,
hogy haromnéal tobb szerz6 esetén nem targyi rendszét alkalmaz, hanem csak
két szerz6 nevét tinteti fel. Szerz6i munkakozosség altal készitett jegyzetek
cim alatt veend6k fel. Bar a szabvany kimondja, hogy "Ha a mi nem tinteti

fel a szerz6 nevét, igyekezni kell azt mas forrdsbo6l megallapitani”, az okta-
tasi anyag jellege nem kivanja meg az ilyen mélyrehaté kutatémunkat. Ha a
mi szellemi alkotéja mint szerkesztd vagy o6sszedllitd szerepel,

a jegyzetet annak neve alatt kell felvenni. Ha tobb szerzén kivil még szerkesz-
t6 is szerepel, a miveta szerkesztd6 neve alatt vesszik fel. Ez a hazi sza-
baly eltér a szabvanyt6l. A jegyzet cimlapjan a szerz6 feltintetése gyakran a
kovetkez6képpen szerepel: Varga Jézsef professzor el6adasai utan dsszedallitot-
ta Kalman Imre. A cimleirdsban tarsszerz6ként tintetjik fel 6ket, a professzort
pedig els6 szerzének vesszik fel: Varga J. —Kalman I.

2. Cim, koOtetmegjeldlés, koteteim, alcim. ABMEKK a
jegyzetek cimeit roviditve kozli. Tobbkotetes jegyzetekrdl kiulon cimleiras
készil mind az OMKDK-ban, mind pedig a BMEKK-ban, még akkor is, ha
lapszadmozasuk folytatélagos. Alcimként értend6 a jegyzetnél az a megjeldlés,
hogy kiknek a szamara készult. PIl.: 5. éves er6gépész nappali és levelez6 hall-
gatok részére,

3. Utdnnyomés, kiadas. Valtozatlan utannyomasnal csak az utan-
nyomast tintetjik fel.

Vizsgaljuk meg, hogy az impresszum adatai miként moédosulnak az egy-
szer(isitett cimleirdsban. Kiadét (Tankdényvkiadd stb.) egyaltaldn nem tinte-
tink fel, hanem a kiadvanyra sokkal jellemzébbet.
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4. A kozread6, a kibocsaté intézmény neve. Vidéki okta-
tasi intézmény esetében a varos nevével kezd6dik a sor. Pl.: Miskolc, Nehéz-
ip. Milsz. Egyet. Budapesti oktatasi intézményéi csak akkor Irjuk ki a Bp. rovi-
ditést, ha az iskola nevében az szerepel. Abban az esetben, ha a megjelenés
helye megegyezik a kdzread6 oktatasi intézmény varosnevével, a megjelenési
helyet nem kell még egyszer felvenni. Ha viszont a megjelenés helye és a ki-
bocsatd iskolaszerv varosneve kilonbozik egymastdol, mind a két helynevet fel
kell tintetni. PI.:

Miskolc, Nehézip. Misz. Egyet.

1972.220 p.

Miskolc, Nehézip. Misz. Egyet.

Bp. 1972. 220 p. (A miskolci egyetem Budapesten adta ki jegyzetét).

A kar vagy a szak jeldlése is szikséges, ha az szerepel a jegyzeten. Ha
az intézmény a kiado6, akkor is kdzreaddként szerepeltetjik. Ezek az adatok
tipikusan az oktatasi anyagra jellemzdék.

5. Megjelenés helye, kiadas éve, terjedelem. A megje-
lenés helyér6l mar esett sz6. A kiadas évét a BMEKK az évszam elsé két
jegyének elhagyasaval adja meg, ellentétben az OMKD.K gyakorlataval. PI. :
1972. =72.

A lapszdmoz4as kozlése mindig az utols6 szdmozott lap szdmje-
gyének leirasaval torténik. A szdmozatlan lapokat (a szabvéannyal ellentétben)
nem jel6ljuk. Haromnal tébbszor kezd6d6é lapszdmozas esetén a lapokat végig
kell szdmolni és ismételt lapszamozas jelzéssel ellatni.

A terjedelem adatcsoportjaban a lapszamon kivii még feltintetjik
a tablakat, mellékleteket, térképeket stb. is, ha nincsenek besza-
mitva a miu lapszdmozéaséaba.

Az egyszeriisitett cimleirasban az irasjelek ugyandgy szerepelnek, mint
a kiadvanyban. A roviditések alkalmazasa egyezményes jelek szerint torténik.
A BMEKK cimleirdsa minimalisan roviditett. Tulajdonképpen cimleirdsrél a
sz0 szoros értelmében nem beszélhetiink, csupan adatok koézlésérd6l. irdsjele-
ket egydaltaldban nem hasznal. Az OMKDK koézreaddjanak itt a jegyzet-
szdm (taskaszam) felel meg, amelyet a Mn jelzet elhagyéasaval tintet fel. PI. :

Bp. Misz. Egyet. Gépészmérn. Kar jegyzetszama:

J 4 - 724 =04 -724

A kotetjelzést egyszerlien a cim utan leirt szammal jeldli.

A gépi feldolgozast egyszer(ibbé teszi, ha a fel nem hasznéalt betlihelye-
ket 0-val po6toljak. PI. :

9, 60 Ft értékl jegyzet leirdsa 09, 60

A kiadvany jellege:

Az egyetemi jegyzeteket 1-es, a féiskolak és fels6fokl technikumok
jegyzeteit 2-es szammal jeldljik a nyilvantartasi lapon. Ezt az adatot viszont
felesleges feltintetni a bemeneti adatbizonylaton, mert erre csak a leltarozdok-
nak van szikségik. A BMEKK gyakorlataban a fenti megkildnbdztetésre nincs
szikség, mert csak egyetemi jegyzeteket dolgoz fel.

Leltdri és raktari szam:

Az OMKDK az oktatasi anyag kiléngyijteményt "J" betli-indexes numerus
kurrensben raktadrozza. A raktari szam azonos a leltari szadmmal. Tobb példany
jelolése kett6spontos modszerrel torténik. PI. :

J 21812: 1,2
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A BMEKK az egyetemi jegyzeteket karonként, jegyzetszdmok szerint
raktdrozza, ugyanis a jegyzetszamok a karokhoz kapcsolédnak. Kildn leltari
szamot hasznalnak, amely azonos a szdmlaszadmmal.

A kiadvanyok tartalmi leirdsa torténhetik tArgyszdéalkotassal és
osztalyozassal (pl. ETO szerint). Az OMKDK az oktatdsi anyag feltardsara az
ETO-t hasznéalja. A gyakran tdvolesd téméak 0sszefogéasat egy hierarchikus
rendszer jobban biztositja. A szakozést a gépi technikdhoz alkalmazkodva kel-
lett kialakitani. A kévetkez6 szabalyokat fogalmaztuk meg;

Ha a jegyzet tobb témaval foglalkozik, mindig csak a f6 témakdrt vagy té-
makoroket vesszik figyelembe. Bevezetd fejezetek, rovidebb lélegzetli témaéak
nem kapnak kilén szakjelzetet. Altalaban két szakjelzet biztositja az opti-
méalis feltarast, de négynél tobb semmi esetre sem lehet. Tobb ETO-jelzettel
osztalyozott tétel esetén a kdtetkatalogus megfeleld helyén mindig csak egy jel-
zet szerepel, a tovabbi szakszamok felsoroldsa nélkul. A f6 tdblazatokbodl képzett
altalanosan koézos alosztasokat (0sszekoOtést, viszonyitdst, 0sszefoglalast) nem
hasznaljuk a jelenleg alkalmazott programban.

Ezért pl.: 622 + 669 helyett 622

669

Oktatasi anyagro6l lévén sz6 a (075) stb. formai k6zos alosztdsokat nem
hasznaljuk, mivel ezt mar az anyag jellege kifejezi. Kivételt képez a (076)-0s
formai alosztds (feladatok, gyakorlatok, példatarak) és a (077)-es formai al-
osztas (modszertani Gtmutaté), mert az ilyen jellegl anyag kiemelését olvasdi
igény indokolja.

Kezdetben torekedtink arra, hogy az egymashoz tdl kdzel es6 szakszamo-
kat 6sszevonjuk, nehogy a gépi feldolgozas sordn kétszer kertljenek a katalégus
ugyanazon lapjara. Ez targyi hibat nem jelentett, csak esztétikailag volt kifo-
gasolhato. El6fordul azonban, hogy tavol all6 szakjelzetet kap ugyanaz a mi, de
nem keriilvén kdzé mas anyag, egy lapon kétszer szerepel, ezért a jov6ében et-
t6l a szépséghibatol eltekintink.

Az OMKDK-ban a kodtetmegje 10 1és adatat (jelen esetben példanysza-
mot jelent) szintén nem kozdéljuk a gépi adatbizonylaton, csak a leltarlapon,
mert a leltari szdmnal ennek jelélése mar megtortént. A BMEKK az alappél-
danyt és a masodpéldanyt szammal jeldli.

Az oktatdsi anyag ideiglenes jegyzéke a BMEKK-ban készil.
Egy példanya a gépi adatbizonylat; egy példanya sajat példanyt (egylttal megren-
del6 jegyzék); egy példanya az olvasészolgalatnak készilé ideiglenes katal6-
gus; egy példanya a miskolci Nehézipari Miszaki Egyetemre kerll. Az ideigle-
nes jegyzék legnagyobb elénye az, hogy az olvasészolgalat —ideiglenes katalé-
gus forméajaban folyamatosan kap tdjékoztatdst a beérkez6 legfrissebb anyag-
rol .

A BMEKK-ban az anyagro6l félévenként, az OMKDK-ban negyedévenként
késziul kotetkatalégus. igy (az atfutasi idét is figyelembe véve) az olvaséd a ki-
advanyt csak hossz0 honapok elteltével kaphatnd kézbe.

Ez a probléma természetesen megoldhaté. A BMEKK tervszer( gyarapi-
tasi politikaja kikiszoboli az azonositds munkafazisat azzal, hogy a megjelen6
uj kiadvanyokbol két példanyt, majd a valtozatlan utdnnyomasokbdl egy-egy pél-
danyt szerez be, igy a behasonlitast koveté kilon selejtezésre nincs szikség.
Ezzel lehet6vé valik, hogy a kiadvanyt azonnal alloméanyba vegyék, olyan
ideiglenes jegyzék készitése mellett, amely biztositja az optimalis ke-
reshet6séget. Egy orszagosan kidolgozott rendszernél azonban elégséges lenne
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szerz6t, eimet, leltdri szadmot tartalmazd jegyzek O6sszedllitasa, mert a jegyzet
te lj es leirasa a gépi feldolgozéasra készilt bizonylaton torténnék.

A GEPI FELDOLGOZAS TERMEKEI

Az OMKDK gépi feldolgozdsanak eredménye a szerzdi és szakrendi
(ETO) kotetkatalégus hazi hasznalatra, valamint a Melléklet az nUj Kényvbe-
szerzések” -hez cimi sokszorositott, publikalt jegyzék.

Evente haromszor kdtetkatalogus késziil az oktatdsi anyagrdl. Ev végén
pedig ugyanerrdl az anyagrél éves kumuléalt kotet jelenik meg. S6t a tobb éves
anyag barmikor kumulalhat6.

A Melléklet évente két szamban ko6zdl oktatasi anyagot, 11 szakcsoport-
ban, azon belil szerz@i betirendben. A szerz§i (betlirendes) katalégusban
az ETO-jelzeteket nem szerepeltettik, a szerz6 nevét nagybetlikkel kiemeltik.
Az ETO szerint rendezett kotetben a dokumentum cimét emeltik ki
nagybetlivel. Ha szerz6 nem szerepel a cimleirdsban, a cim szolgél a beti-
rendezés alapjaul, és igy a betlirendes kataléogusban is ezt emeljik ki. Ezért cél-
szerl a gépi feldolgozasra valo el6készitésnél a cimek végét ceruzadval megje-
16Ini, amelynek alapjan a gépkezel6 automatikusan kiugratja a cimet.

Mivel az olvas6 féleg szerzd szerint keresi a mivet, tehéat indokolt a szer-
z6i katalogus eldallitdsa. Felmerilhet azonban a kérdés, hogy szikség van-e cim
szerinti rendezésre. Véleményem szerint nem, mégpedig azért nem, mert a
kiadvanyok zémének cime kevéssé jellemz6 a kiadvanyra, és szd&mos azonos
cimmel talalkozhatunk. Az ETO szerint rendezés féleg azoknak a hallgatéknak,
szakembereknek, kutatoknak elengedhetetlenil fontos, akik bizonyosak szakte-
riletr6l keresnek irodalmat.

A BMEKK a beszerzett jegyzetekrdl négyféle kdtetkatalégust készit:

1. szerz§i katalégus,

2. cim szerinti kataldgus,

3. raktari (helyrajzi) katalogus.

4. leltari csoportszam szerinti katalégus.

A fentiek kézul barmelyik szempont szerint rendezik a katalégust, az
adatok alapvet6 sorrendje nem valtozik.

A hallgatok a jegyzeteket sokszor jegyzetszdm szerint keresik. Orszé-
gosan kidolgozott rendszernél okvetlenul sziikséges lenne a szerz6, szak és
jegyzetszadm szerinti rendezés.

A GEPI TECHNIKA NEHANY SPECIALIS KERDESE

A gépi technika néhéany specialis problémat is felvet. Pl.: az ir6gépen
esetleg nem szerepld kerek zardjeleket kézzel kell bejeldlni. HosszU ideig
zavart okozott, hogy a hatarozott nével6vel kezd6d6 cimleirdsokat a szamit6-
gép a nével6 és nem a rendsz6 betlirendjébe sorolta. Ezt a problémat a progra-
mozas megoldotta. A besoroldsnak megfelel6 rendszét a lyukszalagon vezérl6-
jel el6zi meg, amely arra utasitja a szamitégépet, hogy ne a rendszd eldtt &llo
betliket, hanem a rendszdt vegye figyelembe.
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A JAVASOLT VALTOZTATASOK OSSZEFOGLALASA

A BMEKK és az OMKDK feldolgozéi gyakorlatdbdl sok hasznos tapaszta-
lat sz(irhet6 le. Orszagos rendszer kidolgozasahoz azonban az emlitett feldol-
goz6i médszerek bizonyos mdédositdsara volna sziikség. A javasolt valtoztata-
sok a kdvetkezdk:

a) ldeiglenes jegyzék készitése a kovetkez6 adatokkal:
szerz6, cim, leltari széam,

b) Tébbszerzés kiadvanyok cimleirdsanal az elsé két szerzé nevének
felvétele és rendszoként valé alkalmazasa,

c) Szakozéasnal a kiterjesztett ETO-szakszdmok sorrendezési problé-
méjanak megoldasa.

AZ IDOLEGES ERTEKU ANYAG GEPI FELDOLGOZASRA VALO
ELOKESZITESE

Az oktatadsi és id6leges értékd kiadvanyokkal azért foglalkozunk egyutt,
mert sok hasonlé vonasuk van. Mind az oktatasi, mind az id&leges értékd
anyag valtozatos tematikaju irodalmat dlel fel. Mindkét dokumentumtipust a
konyvtar aktuélis jelleggel, nem tartés meg6rzés céljabol gydGjti. Ezért dol-
gozott ki feltardsukra kulonleges eljarast: a hagyomanyos maédszertél eltérd
gépi feldolgozast.

Az OMKDK-ban van az orszag egyik jelent6s id6leges értékd "vallalati
kiadvany" kuléngyujteménye, amelynek feltdrdsa az emlitett médon térténik.
Ezért az OMKDK gyakorlatan keresztil mutatjuk be, hogyan folyik az idéleges
érték(d anyag gépi feldolgozéasra valé el6készitése. Célunk, hogy megvizsgal-
juk: helyes- e az itt kialakitott médszer, és melyek azok a valtoztatasok, ame-
lyek okvetlenil szikségesek egy orszagosan fejlesztheté, irdnymutaté feldol-
gozoéi rendszer kialakitdsdhoz. Kritérium: a kénny( keresheté6ség és a gépi
technikaval valé Osszhang megvaldsitasa.

AZ IDOLEGES ERTEKU ANYAG FOGALMA ES JELLEGE

Az id6leges értékl kiadvanyok a szakirodalom szerves részét alkotjak,
fontos és sokirdny( informacidt nyGjtanak az ipar szamara. Feltlintetik pl. az
iparcikkek arat, technolégiai eljarasok el6irasait stbh., mégpedig a kurrens
évre, ill. a hatdlybelépés idejére vonatkozéan. Gyorsabban elévilnek, mint a
szakkonyvek, ezért évenként Gjra megjelentetik 6ket. E kiadvanytipusok jel-
legzetes gy(ljteményeket, sorozatokat alkotnak, amelyeknek flizetei azonos
csoportba vonhaték 6ssze, mind tartalmilag, mind formailag; pl.: alkatrész-
katalégus, arjegyzék, gépkonyv, miszaki leirds stbh. MAasik jellegzetességik,
hogy koézreaddjuk vallalat vagy intézmény.
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A GEPESITETT munkafolyamat szakaszai

A gépesitett munkafolyamat kordbban vazolt négy szakasza az id6leges
értékld kiadvanyokra is érvényes, azzal az eltéréssel, hogy a belyukasztott
input adatok szdmitégépes rendezése —a készitend6 termékeknek megfeleléen
—maéas elvek szerint torténik, mint az oktatdsi anyagnal, mégpedig: szak sze-
rint (targymutaté) és az I-X1. szakcsoportban, azon belil pedig a cimek be-
trendjében (Mellékletek).

BEMENETI ADATOK

A szikebb értelemben vett bemeneti adatok a kovetkez6k: jelleg, egy-
szer(isitett cimleiras, leltari szadm (amely azonos a raktari szdmmal), vezér-
szavak (targyszavak), példéanyszam, valamint a tételek besoroldsa a Mellék-
let 1-X1. szakcsoportjaba, szdmokkal jelélve. Ezeknek az adatoknak a révidi-
tése a nyilvantartasi lap eredeti példanyain torténik, amely alapbizonylatként
szolgal a gépi adatfeldolgozas szamara.

A bemeneti adatok kozul a nyilvantartadsi lap elsé rubrikajadba a kiad-
vany jellege kertl. Az id6leges értékld kiadvanyok fogalmaba vonhato
kilénb6z6 tipusok homogén gyljteményeket, "sorozatokat" alkotnak. Minden
egyes "sorozatnak" sajat haromjegy( kdédszama van. Pl.:

100 - Alkatrészkatalégus
120 - Arjegyzék
180 - Gépkonyv. Miszaki el6irds stb.

A cim elsé harom szavanak kezdébetlijébdl tevédik dssze a betlicsoport,
amelyet a k6dszam al4 Irunk a bemeneti bizonylat, ill. a leltarlap megfelel§
rovataba. PI. :

Elektroméagneses talpemeld szerkezet cimi id6leges értékld kiadvany-

nal a jelleg megjeldlése: 180

ETS
A betlicsoportok alkotasanal a géptipusok betijeleit is figyelembe vesszik. PlI. :

"DT - 75_traktor Gizemeltetési leirdasa”™ cimi idéleges értékld kiadvany

betlicsoportja: DTU

A betlicsoportok képzésénél figyelmen kivil hagyjuk a hatarozott néveldt
és a kotészavakat.

Az id6leges érték( anyag cimleirdsa is a leltArozassal egybekdtdtt,
egyszer(sitett cimfelvétel.

A roviditett cimfelvételben koz6lt adatok:

1. A cim és tartozékai (az adatok folytatdlagosan kdvetik egymast): cim,
alcim, kotetjelzés, koteteim, kiadas,

2. A kiadvany tipusa,

3. A kdzreadd, kidolgozé, gondozé intézmény, ill. vallalat neve,

4. A kiadas éve, terjedelem,

5. Megjegyzés.

1. A cim és tartozékai. Az idbéleges értékl kiadvadnyok &ltalab:
szerz6 nélkil jelennek meg, ill. szerz6i munkakdzdsség gondozasaban. Ezért

az egyes flzetek adatkozlésében a“ cim a meghatdroz6.A szerz6 és szer-
225



keszt6 mint rendszd kiesik. Azokndal a vallalati kiadvanyoknal, amelynek cimik
nincs, mi alkotunk cimet.

A miu alcimét (a szabvany szerint) felvesszik, ha az a mivet kdze-
lebbr6l meghatarozza. Alcimként értend6 az érvényesség (esetleg a rendelet
megjelenésének) ideje. Pl. &rjegyzéknél: Lezéarva: 1972. aug. 31-én.

Tobbkotetes id6leges értékld mivekr6l mindig kilén cimleirds készil,
még akkor is, ha két vagy tobb kdtetnek egy ara van, vagy lapszamozasuk foly-
tatélagos. llyenkor a leltarlapon csak az egyiknél tuntetjuk fel az arat.

2. A kiadvany tipusat (roviditve) a hazi gyakorlatban csak akkor
tintetjuk fel, ha az a kiadvanyon szerepel. PI. :

lkarus 311,32

Kéz. ut.
Amennyiben a cim részeként szerepel, nem kell még egyszer felvenni.
Pl.: lkarus 311.32 alkatrész katalégusa.

Ezt az adatot feleslegesnek tartom, mert a k6dszdmok Ugyis jelzik a
kiadvany tipusat.

3. A kbzreadd, kidolgoz6, gondozo6 intézmény, ill.
vallalat neve. Ez az adat jellegzetesen az efemer anyagra jellemz6. A
helységnév feltintetése csak vidéki vallalatoknal szikséges. Ebben az esetben
az intézmény roviditett neve utdn kdvetkezik a helységnév. PI. :

FORFA, Sopron.

Eltéré esetek. PI.:

HODGEP (H6dmez6évarashelyi Gépgyar)

MMG Szombathelyi Gyaregys.

Az alarendelt intézménynél az intézmény neve eldtt a felettes szerv,
féhatosag jelzését elhagyjuk. PI. :

MTA KFKI helyett: KFKI

Jévadhagy6, megbizé vagy koényvkiadé vallalat nevét mell6zzik.

4. Kiadas éve, terjedelem. A terjedelem adatcsoportjaban a ro-
viditett cimleirasban csak a lapszamot tintetjuk fel. A lapszdmozas koz-
lése Ggy torténik, mint az oktatasi anyagnal.

A terjedelem adatcsoportjaban nem tintetjik fel a tdAblazatokat, mellék-
leteket, térképeket stb. Ez a gyakorlat modositasra szorul, ti. az idéleges ér-
tékd anyag jellegébdl adodik, hogy sokszor a kiadvany jelentékeny részét tab-
lak, mellékletek alkotjak, igy szikségés lenne ezek kdzlése is.

5. A megjegyzés vonatkozhat a mi nyelvére. PIl. : Szoveg francia,
magyar és orosz nyelven.

Az efemer anyag Hivatalos hasznalatra feliratdt a megjegyzés-
ben jeloljuk.

A roviditett cimfelvételben az fréasjelek ugyanlGgy szerepelnek, mint
a kiadvanyban. Roviditések alkalmazéasa az idéleges anyagnal is egyez-
ményes jelek szerint torténik.

Az eddigiek alapjan javaslom a kdvetkez6 cimleirdsi véaltoztatasokat:

1. A kiadvany tipusdnak megnevezését toérdlni kell a cimleirdas adataibol,
2. A terjedelem adatcsoportjdban viszont a mellékletek, tadbldzatok feltiin-
tetését igen fontosnak tartom.

Leltari és raktari szam: Az id6leges anyagot a kényvtar Mdn
betiindexes, numerus kurrensben raktdrozza. A raktari szadm megyegyezik
a leltari szdmmal.
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Az id6leges érték( kiadvanyok tartalmi feltdrdsa téargyszodalkotdas-
sal torténik. A targyszavazésnal a dokumentumok olyan deskriptorait kell meg-
keresni, amelyek az adott fogalom kapcsan felmerilhetnek az olvaséban.

A targyszavazasnal (vezérszdalkotasnal) —a gépi technikdhoz alkalmaz-
kodva —az aldbbi alapelveket kell figyelembe venni:

1. Lényegtelen, 4altalanossdgokat kifejez6 szavak ne keriljenek az in-
dexbe. A tébb relevans szobol 4l16 index-kifejezéseket permutalni kell, hogy
a kifejezés valamennyi érdemleges szénal megtaldlhaté legyen. Felesleges
ugyanazon kérd6észéval tobb indextételt alkotni. PI. :

Epitéipari arjegyzék

Epitéipari szerelés

2. Egy adott minek maximéalisan négy targysz6 adhato

3. F6 fogalom és alarendelt fogalom esetén a mivet a részletez6 fogalom-
nal vesszik fel, azonban szikség esetén (altalaban az egyszeril jelzés szerke-
zeteknél) az atfogé fogalom is szerepelhet. PI. :

Asztali furdancs

Furdancs, asztali

4. Hatravetés alkalmazésa értelemszerien alkalmazhaté. PI. :

Csaposszar, bal-

Nem alkalmazunk viszont héatravetést, ha az dsszetétel méasodik tagja
tal altaldnos. Pl.:

Koszorigép (Gép, koszor(- helyett)
Uritészerkezet (Szerkezet, Urit6- helyett)
5. A gépkocsikat a marka megjeldlésnél is feltintetjuk. Pl.:
Személygépkocsi - Moszkvics 401

Moszkvics 401 - személygépkocsi

6. Evi jelentéseknél, vallalati mikodést ismertet6 kiadvanyoknal a val-
lalat neve is szerepel targyszéként. Feltiintetendd a gyartdé cég neve is (eset-
leg roviditése), ha sajat gyartmanyrol van szé.

7. Gépkodnyvek esetén az adott gép tipusszamat is kdzoljuk. Pl.:

Gumikeres kotr6 - E-03

8. A helyesirasi szabalyoknak megfelel6en egységesiteni kell az egyes
targyszavak frasmodjat. Pl.:

Diesel-motor

Benzinmotor

9. Egy-egy targyszo6 terjedelme 40 n-nél nem lehet tobb. Ez a feltétel
egyrészt elényds a gépi feldolgozads szdmara, masrészt a tapasztalat szerint
40 n-nél hosszabb tadrgyszéra nincs is szikség.

Példanyszam: Az id6leges értékd kiadvanyokbdl mindig csak egy
példanyt dolgozunk fel. A szikebb értelemben vett bemeneti adatok utolsd tagja
a bemeneti bizonylat utolsé rovatdba keriil. Ez a szdmadat csak a leltdrozék-
nak sziukséges, ezért a bemeneti bizonylaton nem kell feltintetni.

AZ IDOLEGES ERTEKU ANYAG IDEIGLENES JEGYZEKE

Az ldeiglenes jegyzék készitését az efemer anyagbdl ugyaniugy sziksé-
gesnek vélem, mint az oktatdsib6l. A beszerzett egy példanyt a megjelend
idéleges érték( kiadvanyokbdl azonnal célszer( ideiglenes jegyzékkel allomény-
ba venni. igy ideiglenes katalégus formajaban az olvasdszolgalat és az olva-
s6k tdjékoztatast kapnéanak a legljabb anyagré6l, addig is, amig a kotetkatal6-
gus elkészil. A jegyzék a kovetkez6 adatokat tartalmaznéa: a kiadvany cime,
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leltadri szama, esetleg kodszama. A teljes leirdas a nyomtatott nyilvantartasi
lapon térténnék tovabbra is.

A GEPI| FELDOLGOZAS TERMEKEI

A gépi feldolgozads termékei: kataldgus (szakkatalégus) + tdrgymutato és
Mellékletek.

A katalégus két részbd6l all. Az els6 rész tartalmazza az id6leges értékd
kiadvanyok bibliografiai adatait a "gyljteményeknek", "sorozatoknak" megfe-
lel6 kédszdmok sorrendjében és betlirendben.

A tartalomjegyzék a koédszdmokat ndvekvd sorrendben tinteti fel
a hozzajuk tartozé "gydjteményekkel”, "sorozatokkal" egyetemben. A vissza-
kereséshez meg kell keresni azt a "gyljteményt", "sorozatot", amelyben a ki-
advany tartozik vagy tartozhat a hivatkozott k6dszammal és bet(ijellel egyutt.
Majd a kédszamok Utmutatdsa alapjan a "gy(jteményen" belil a bet(ijelek sor-
rendjében lehet a kérdéses kiadvanyt megtalalni.

A mésodik rész, a betlirendes targymutaté, a katalégusban az infor-
macié-visszakeresés tulajdonképpeni segédeszkdze. A tdrgymutaté az id6leges
értékd kiadvanyok tartalmi megkdzelitését targyszavak utjan teszi lehetévé. A
targyszavak minden esetben utalnak a vonatkozdé sorozatra (gyljteményre), be-
turendi sorrendre, tovabba a kiadvany helyszamara. Pl.:

Acetiléngazfejleszt6 készilék 140 AKB Id 2484

Az id6leges értékl kiadvanyokrdél is ugyanigy, mint az oktatdsi anyagrél,
évente hdaromszor kotetkataléogus, év végén pedig éves kumulacié készul. A
tobb éves anyag badrmikor kumuléalhaté.

A Melléklet az "Uj kdnyvbeszerzések"-hez cimi jegyzék évente harom
szadmban kozol id6leges értékd anyagot 11 szakcsoportban, azon belil pedig a
cimek betlirendjében.

Tapasztalataink szerint az itt ismertetett kotetkatalégusforma (szakrendi
+ targymutatd) megfelel az olvaséi igényeknek. Orszagos viszonylatban ko-
vethet6 gyakorlatban viszont szikséges lenne a kibocsatoé intézmény, ill. val-
lalat neve szerinti csoportositas, azon bellil a cimekb6l alkotott betlicsoportok
alfabetikus rendjében. Gyakran el6fordul ugyanis, hogy bizonyos intézmény dol-
gozobja az intézményre vonatkoz6 osszes irodalmat keresi.

A GEPI TECHNIKA KULONLEGES KERDESEI

Az id6leges értékl kiadvanyok cimleirasanal minden esetben cimrendszdt
alkalmazunk, ezért is még fokozottabban felmeril a hatdrozott néveldvel kez-
déd6 cimek helytelen besorolasa. Ennek megoldasa megtortént.

A JAVASOLT MODOSITASOK OSSZEFOGLALASA

Az OMKDK feldolgozéi gyakorlata minta lehet mindazon koényvtarak sza-
mara, amelyek vallalati anyagukat kilongytjteményként kezelik, és gépi utdn
dolgozzak fel. Természetesen ez a gyakorlat is ésszer(isitésre szorul.
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A javasolt mdédositasok a kdvetkez6k:

1. ldeiglenes jegyzék készitése a kdvetkezd adatokkal: cim, leltdri szam,
kédszam.
2. A bemeneti adatok bizonyos médositasa.

OSSZEGEZES

Az elmondottak alapjan megallapithatjuk, hogy a gépi feldolgozasra
valé elékészités pontos munkat kivan. A feldolgozénak torekednie kell ar-
ra, hogy a gépi technikat megismerje, és annak elényeit, lehetéségeit maxima-
lisan kihasznélja. Ehhez idomulva kell 6sszeéallitani a feldolgozas szabalyait,
kivalogatni a gépi adathordozora viend6 adatokat. Valamely kiadvany gépesi-
tett feldolgozasa akkor optimalis, ha valéoban emberi munkat takarit meg. Az
oktatasi és id6leges érték( kiadvadnyok gépi feldolgozasa az OMKDK-ban —mint
mar sz6 volt r6la —lyukszalagiré automataval térténik. A kordbbi gyakorlat-
ban még kézi rendezéssel folyt a lyukszalagkartyak rendezése a készilé
produktumok igényei szerint. A gépesitésnek ez a formé&ja munkaigényes, lassu
volt.

A jelenlegi gyakorlat szerint a lyukszalagra vitt anyagot a szamitdgép
rendezi. Ez az eljards gyors, pontos és valéban csékkenti az emberi mun-
kat.

Remélhetéleg a feldolgozas tovabbi tokéletesitése, valamint a gépesitett
munkafolyamat egyes szakaszai koézotti egylttmikodés fejlesztése még ered-
ményesebbé teszi a gépi feldolgozast.

A kdzmUvel6dési konyvtarak kiadvanyai 1973-ban

BENYEI Miklés

Régi oOhaj teljesilt a malt év elején: a Hajdu-Bihar Megyei Konyvtar val-
lalkozott a kozm(vel6dési konyvtarak kiadvanyainak orszagos nyilvantartasara,
a kolcsénos tajékoztatds megszervezésére és lebonyolitdsara. A szolgalta-
tds mibenlétérdl, jellegérdl és adminisztrativ vonatkozasairdl jelen sorok Iré-
ja részletesen beszdmolt a Kdényvtaros 1973. évi 5. szdméaban, ezért e helyen
csupéan a lényegi mozzanatokra utalunk. Az egyuttmikddésben részt vevé konyv-
tarak az el6zetes bejelentések alapjan értesitést kapnak a készulé kiadvanyok-
rél, igy id6ben megrendelhetik azokat, esetleg modosithatjak sajat elképze-
léseiket. Hasonlé tdjékoztatdst ad —havonta egyszer —a Hajdu-Bihar Megyei
Konyvtar a megjelent, hozza megkiuldott publikaciés termékekrél is. Az infor-
maciokozvetités egyelbre a tanéacsi halézatok kézpontjaira és két SZMT koényv-
tarra terjedt ki; természetesen, ezek bevonhattdk, bevonhatjdk hal6zati egy-
ségeiket is. Semmiféle tartalmi vagy formai megkdtés nincs, azaz a szébanfor-
g6 intézmények valamennyi kiadvanyrol, kiadvanyfajtardl tajékoztatjak egymast.
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