Szakfolydiratok dokumentéacios feldolgozdsa a Csepel Autégyarban*

HEGYl Nandor

1. AZ BLJARAS LENYEGE ES CELJA

A mdszaki-termelési konyvtar- ill* t4jékoztatasi halézat egységei és a szakintéz-
mények igen sok folydiratot - f6leg a jelent8seket - parhuzamosan, s6t tobbszordsen
rendelnek neg és dolgoznak fel* A parhuzamos beszerzést az anyag gyors hozzaférhe-
tévé tétele és a tartalom iranti érdeklédés vallalatonként! valtozasai a legtobb
esetben indokoljak is. Maximalisan ki kell azonban klsz6bdlni a feldolgozas péarhu-
zamossagat mind a szakkonyvtéari tevékenységen belll, mind a szakintézmények és az
iparag viszonylataban.

A parhuzamossag kiklUszobolésének gazdasagi elé6nyei mellett lényeges szempont az in-
forméacios béazis kiszélesitése is.

Az egy-egy iparagat érinté és érdekl6 szakcikkek, koézlemények, hirek, hirdetések
szérodasa tudvalev@leg igen nagyaranyd a szaksajtéban, amelynek profilirozasa talan
rem is oldhaté meg. igy egy-egy ipardg szakemberei a hatérteruleti - s6t azon Kivul
es@ - folydiratokban is jelentds mennyiségli, szamukra érdekes publikaciét talalhat-
nak, amelyet a teljességre torekvd szakmai tajékoztatds rem hagyhat figyelmen Kkivul.
Tekintetbe véve még azt is, hogy egy-egy vallalat a szakterilet sajtéjat rem tudja
teljes egészében biztositani, olyan moddszerhez kellett folyamodnunk, amely mind a
hidnyz6 szakterutleti, mind az azon kivil es6 informacios béazist a lehet6 legkisebb
anyagi és munkaréaforditassal hozzaférhetdévé teszi.

M eljardsnak, mint minden nés vallalatnal, kett6s a célja, de mindkét vonatkozas-
ban a szakmai informéacios igények tobbsiku kielégitését szolgalja. Egyrészt a folya-
matos (kurrens) tajékoztatast, tajékozodast biztositja a vallalati mdszaki-gazdasagi-
kereskedelmi dontési szintek és informacioigényes munkateruletek részére, szelektalt
és célzott tdjéekoztatds, valamint kiadvanyok formajaban, masrészt a retrospektiv
t4jékoztatdshoz szikséges visszakeresési lehetfségek (katalogusok) fejlesztését.

* A Tudoményos és Szakkonyvtarak Modszertani Munkabizottsaga altal
jutalmazott palyazat alapjan
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2. KIJELOLES A FELDOLGOZASRA

Els6sorban azt kellett elddnteni, hogy milyen bazist hasznaljunk fel a feldolgozas-
ra. A vallalatunkat érdeklé szakfolyodiratokat két csoportba osztottuk. Az els6be
az eléfizetett vagy més utdn biztositott, rendszeresen beérkez6 hazai és kulfoldi
folydiratok tartoznak, a masodikba pedig azok, amelyek érdeklik vallalatunkat, de
beszerzésiikre nincsen mod, igy tartalmukrdl csak masodlagos forrasokbél értesulhe-
tink (OVKIK tartalomjegyzék-forditasi szolgalata és referald, valamint témafigyel6
kiadvanyai, vallalatok és intézetek tajékoztatd irodainak kulénbdzé kiadvanyai).

Egyértelmlen eldontoéttik, hogy feldolgozunk minden magyar folydiratot, amelyet szak-
kényvtarunk megrendelt. Elhatarozasunkat meger@sitette az a kérulmény, hogy a hazai
szakfolydiratokat - eltekintve a Magyar Folydiratok Repertériuméatdl - altaldban rem
dolgozzak fel, igy a retrospektiv tajékoztatas céljara éppen a hazai anyag alig
hasznalhaté fel, kuloéndsen amikor surgés igényt kell kielégiteni. Még a kurrens
tajékoztatasi igény sem elégitheté ki a hazai anyagbdl bizonyos - legaldbb cimfel-
vétel mélységli - feldolgozas nélkul, ugyanis kevés vallalat szakkényvtara rendel-
het meg annyi példanyt egy-egy folydiratbdél, hogy minden informacidigényes munka-
hely eredeti anyagot kapjon, igy ne legyen szukség cimanyag-szolgaltatasra.

A kulfoldi folydiratok Kkijelolését elddontdtte egy elbzetes felmérés, amelybdl Kkide-
ralt, hogy vannak folydirataink, amelyek sehol, semmilyen formaban nem keriltek
feldolgozasra. (Itt kell megjegyezni, hogy az egyszer(iség kedvéért rnem teszek ku-
I6nbséget a kiadOk altal terjesztett és a vallalati periodikumok kozott*)

A kovetkezd csoportba tartoznak azok a folydiratok, amelyek szakcikkek vonatkozasa-
ban feldolgozasra keriltek ugyan, azonban a szakcikkeken Kivil olyan piaci és gaz-
dasagi hireket, hirdetéseket, kozleményeket és reklamokat tartalmaznak, amelyek
vallalatunknal érdekl6désre tartanak szamot. Mindegyik folydiratrdl kalon el kell
dontentnk, hogy milyen mélységben dolgozzuk fel. Mutassuk be egy példaval, hogy mi-
lyen megfontolasokra épul elhatarozasunk.

A rDas Nutzfahrzeug" c. nyugatnémet folydirat esetében mar a megrendelést befolya-
solja tartalmanak jellege, amely - a mintapéldanybdl inegallapithatolag - gyUjtéko-
rinkbe vag, valamint a kiad6é szakmai tekintélye.

Még az els6 szam beérkezése elétt megallapitottuk, az emlitett felmérés soran, hogy
két tarsvallalat tajékoztatd iroddjaban keril szakmai feldolgozasra, azonban ez
formajat, mélységét és atfutasi idejét tekintve rem megfelel6 szamunkra.

igy hazon bellli teljes feldolgozdsa mellett dontottiink, egyel6re annak mélységét
még nem érintve*

Els6 szamainak beérkezése utdan megallapithattuk, hogy a folydirat
- kUloén rovatban és kovetkezetesen koézli a nemzetkdzi haszonjarmdgyarté ipar uj
gazdasagi és piaci hireit,
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- alland6é rovatban ismerteti az uj haszonjarmdipari szabadalmakat,

- esetenként beszamol a haszonjarmu-klallitasokrol,

- majd minden szaméban ismertet egy-egy vilagszinvonalon &ll6 konstrukciot és
annak miszaki és gazdasagi vizsgalatéat,

- roviden ismerteti az ipardg" uj szakkodnyveit,

- vilagviszonylatban foglalkozik a gépkocsigyartas iparpolitikai kérdéseivel,

- szakcikkei konstrukcios és gyartasi kérdésekkel egyarant foglalkoznak,

- rovid ismertetést ad a gépkocsiiparban alkalmazhaté uj szerelvényekrél, tar-
tozékokrél, agregatokrol stb.

A felsorolt tartalmi sajatossidgok tehat a folydirat tobbirdnyd teljes feldolgozasat
teszik szukségessé, minél kisebb atfutasi iddvel*

igy a Muszaki T4jékoztatdé Osztalyon a folydiratot &t kell néznie annak, akinek a
feladata 1. a gyarapitas, 2* a piaci hireket tartalmaz6 és nes kiadvany szerkesz-
tése, 3. a célzott tajékoztatas és a katalogus részére torténé dokumentalas.

A feldolgozas utan, amelyrdl késébb szolunk, kerulhet sor a tovabbi felhasznalasra!
koroztetésre, kolcsonzésre*

- *

3. A FELDOLGOZAS

A feldolgozas mértékét, mélységét egyrészt az igények szabjdk meg, masrészt a pub-
likaciok tartalma* Az igények felmeérésérdol, amely a vallalati koncepciok, miszaki
fejlesztési tervek, utasitasok és egyéni megkérdezések stb* alapjan toérténik, ezen
a helyen nincs mddunk beszamolni* A feldolgozas eszerint a legegyszer(bb formatol,
a cimleirastol (ill. cimforditastol) kezdve a tomoritvényig és kompilacioig, kulén
rendelésre a forditasig terjed.

Itt felelink arra a kérdésre - ami a kés6bbiek soran is felmeruilhet hogy mi ér-
dekli a vallalatot, tehat mit cimfelvételezzink, ill* kés6bb mir6l tajékoztassunk,
vagy mit ontsunk kiadvany! formaba* A gépjarmdipar igen sok szakagazatot dlel fel;
nemcsak a gépipar egész teruletének szakirodalma szikséges a gépjarmdgyartasban
dolgozék szdméra, harem igen sok més iparagé (kohaszaté, ontészeté, vegyészeteé,

s6t a karpitos szakmé&é stb.) is, amelyek szintén részt vesznek a végtermék kibocséa-
tasdban. A nagyobb toémegl publikacié feldolgozdsa mennyiségileg tobb munkét, quali-
tative pedig tébb szelekcidot stb* Kivan.

A feldolgozast végz6 dokumentalé ezen megfontolasokon felll még harom tényezére ta-
maszkodhat munkajaban* A miikddési szabalyzat hatarozottan leszdégezi (ETO szamokban
kifejezve) a szakirodalmi gydjtés profiljat. Az évenkeénti igényfelmérések tukrozik
az esetleges uj, aktudalis és ezen belll a kiemelt témakat* Végul fiatal vagy uj
munkatars esetében addig tart az instrualas, amig rutinna valik szamara, hogy mi a
vallalat informéacios igénye és mi lehet a szUkséglete, a jov6be is’ tekintve.

A feldolgozand6 kozlemények mindségét a folyodirat és a szerzd alapjan itéljuk meg*
Kétségtelen, hogy mindenképpen becsuszhat - elenyész§ szazalékban vagy ezrelékben
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érdektelen informécio is, azonban ez talan kevesebb bajt okoz - hiszen a felhasz-
nalé is szelektal mintha egy értékes informacié kimarad.

Visszatérve tehéat a feldolgozas mértékérei sajat magyar nyelv( folydiratainknak
vallalatunkat érdekld cikkeirdl csak cimleiras készulj két példanyban,

Sajat kulfoldi folyoiratainknak vallalatunkat érdekld cikkeirdl ugyancsak két pél-
dany cimleiras készul. Itt mér csak kartonra masolasrdl kell gondoskodnunk azok
esetében, amelyek tartalomjegyzékének forditdsat megrendelhettik, illa amelyek
cimforditidsait a kulonb6z8 masodlagos forrasokbol kiméasolhatjuk®

A cimleirdsokon vagy cimforditasokon kivil minden kulféldi folydirat azon szakcik-
keir6l, amelyek kiemelt vallalati témakrdél adnak informaciot, annotaciot készitink
a ceélzott szelektalt tijékoztatas céljara.

Két példanyos cimleirds (masolat) készul az olyan folydiratoknak vallalatunkat
érdekld cikkeirdl, amelyekre vallalatunk rem fizet el8, de amelyeket a szakintéz-
ményekt6l vagy més vallalatoktdl megrendelt vagy bekért kilonbozd referalé vagy
tajékoztatdé kiadvanyok feldolgoznak. Ez esetben a cimleirasok a folyoirat lel6he-
lyét is feltintetik, egyszer(sitve ezzel az eredeti folydirat konyvtarkozi kol-
csOnzését, 111. az eredeti kodzlemény masolatdnak bekérését.

Az Osszes cimleiras egyik, példanya a fénylyukkéartyads katalogizalasnal kerul fel-
dolgozasra, biztositva a retrospektiv tijékoztatas lehet6ségét, mig a masik pél-
dany a kurrens, szelektalt, cimzett és kiadvany! tajékoztatas céljait szolgalja.

A folydiratok gyors felhasznaldsa érdekében el6re meg kell hataroznunk feldolgoza-
suk Utemét. A fent emlitett #Das Nutzfahrzeug** feldolgozasara példaul - figyelembe
véve a tobbi folydirat feldolgozasat és a munkatarsak més irdnya lekodtottséget -
a példanyok beérkezését6l szamitva 4 munkanapot szantunk?

1. naps beérkezés, nyilvantartasba vétel, kdnyvismertetések alapjan el6szerzemeé-
nyezés, esetleg megrendelés.

2. naps gazdasagi, piaci hirek, kiallitasi ismertetéesek stb. kijelolése, forditasa,
ésetleg tomoritvények készitése a piaci gyorstijékoztatas részére.

5-4. nap: cimforditasok és referatumok készitése a szelektalt tijékoztatas és a
referenszkatalégus részére.

Az 5. napon kezd6dik tehat a folydirat korozése, amelynek soran postafiokrendszer-
ben jut el 1. a szabadalmi Ugyekkel, 2. a miszaki fejlesztéssel, 3* & kisérlettel,
kutatassal, 4. a gyartmanyfejlesztéssel és szerkesztéssel foglalkoz6 részlegekhez,
ill. azok érdekelt munkatarsaihoz.

A fenti négy allomasra egyenként 1-4 hét atnézés! id6t szamitunk, ami a lap terje-
delmét tekintve elegendé. A folydirat igy kb. a beérkezés utani 5 héten kerul a
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kdlcsbnzési forgalomba. Az atfutas Utem szerinti biztositasa érdekében gyorsmasolas-
sal elégitjuk ki azokat *az igényeket, amelyek a korbdztetés folyaman az eredeti koz-
lemény vagy forditdsa irant felmerulnek.

4, FELHASZNALAS

Mar utaltunk a folydiratok felhasznalasanak kilonb6zd lehetfségeire, most Ossze-
gezzuk a teljes kiaknazast biztositdé fazisokat,

4.1 FELHASZNALAS KIADVANYOKBAN

Szamitottunk ra, hogy a vallalati piackutatas nem nélktldzheti a szakirodalmi té-
jékoztatas kozremikodését, ill. hogy ennek a tevékenységnek az iréasztali, u.n.
fdesk research”, nmés széval indirekt részét - indokoltan - a szakirodalmi t4jékoz-
taté részlegnek kell ellatnia. Erre mar a folydiratok megrendelésénél tekintettel
voltunk, s az évek oOta érkezd szakfolyodiratok kozul is ezzel kapcsolatos tobb évi
tapasztalataink alapjan valasztottuk Ki azokat, amelyekbdl hetenként kétszer meg-
jelen6 . Gyorsfigyeldszolgalat c. kiadvanyunkat dsszedllitjuk.

Ugyancsak sajat folydiratanyagunk azon cikkeirél, amelyek a vallalat kiemelt témai-
rél, az ipardg, a gyartmanyok, a technoldgia stb. fejl6dési tendencidirél szélnak,
forditas, tomoritvény vagy kompilacid, esetleg szakirodalmi 6sszeallitds készul.
Ezek egy korlatozott és valtozé példanyszamban, kb. kéthavonként megjelend, eset-
leg abrakkal is tarkitott, fels6- és kozépfoku dontési szinteknek vagy kiemelt té-
makat gondoz6 informacidigényes munkahelyeknek szo6l6 miszaki-gazdasagi, kiadvanyba
kerulnek.

4.2 FELHASZNALAS A SZELEKTALT, CELZOTT TAJEKOZTATASBAN

A szelektalt, célzott tajékoztatas kialakuldsa és ugyrendje kulon targyalast igé-
nyelne, A kozel tiz éve bevezetett mddszernek az a lényege, hogy a meghatarozott
téméakra vonatkoz6, nagy gonddal megszlirt anyagot cimfelvételek és szikség esetén
annotacidok formajaban meghatarozott idépontokban juttatjdk el a targyév elején
lerogzitett cimekre, a visszakeresést pillanatok alatt biztosité nyilvantartasi
rendszerben.

4.3 KOROZGETES

A folydiratok a feldolgozas utan - a targyév elején végzett igényfelmérés alapjan -
koroztetésre kerllnek. Az igényl6k egy-egy szamindexet kapnak, ezek az év elején
a koroztetésre igényelt folydirat beérkezési kardex-lapjara kerulnek (a feldolgo-
z0k indexei utan) olyan sorrendben, ahogyan az illet6é folydirat az igényl6k érdek-
I6désére szamot tarthat. Ugyanilyen sorrendben kertlnek a szamjelzetek a példanyok-
ra, amelyek igy automatikusan indulnak el a neguk utjan.
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4.4 KOLCSONZES

A feldolgozas és a koroztetés utan kertlnek a folydiratok konyvtari kdlcsénzésre.

4.5 REPROGRAFIA ES FORDITAS

A szelektalt tajékoztatds, kiadvany! tevékenység, kordztetés és kolcsdnzés soran
felmerulé jogos igényeket reprografiaval vagy forditassal elégitjuk ki, kulon sza-
balyozott igénybejelentés vagy rendelés alapjan.

5. AZONOSITASI ES VISSZAKERESESI LEHETOSEG BIZTOSITASA

Roéviden utalni kivanunk arra, hogy a feldolgozas évenként el6re kidolgozott terv
szerint folyik* A mellékelt minta szerinti tadblazat mér az év elején megszabja egy-
egy folydirat felhasznalasanak madjat. A "O" indexszel jelzett bels6é munkatarsak
munkanaplét vezetnek a rajuk tartozé példanyok feldolgozasarél és a nyert informa-
ciok szamarol.

Nem kell kdlon szélni a fénylyukkartyas feldolgozasrél, amely épp a visszakeresés
€és az azonositas biztositasara szolgal.

A kiadvany! tajékoztatids soran kozolt informaciokat az eredeti forrds megjeldlésén
kivul ugyancsak sorszammal latjuk el, igy ezek az informéacidk is - a legkulénbdzébb
szempontok szerint - visszakereshetdk, azonosithatdk, tehat specialis 6sszedllita-
sokban felhasznalhatok.

Mar emlitettiik, hogy sajatos koédrendszer teszi lehetévé a célzott tajékoztatis al-
tal nyudjtott informécidék gyors és biztos azonositasat és visszakeresését.

6. AZ ELJARAS ELOMEI ES EREDVENYH

Az eljards - amelyet kb. 30 hazai és tobb mint 100 kulféldi lap esetében alkalma-
zunk - lehetévée teszi, hogy egyetlen, vallalatunkat érint6 kozlemény se vesszen el.
Az el6zetes feldolgozas azt is biztositja, hogy a lapok kordztetésével kb. egyid6-
ben kertljenek kibocsatasra a célzott tajékoztatas karbonjai és a kiadvanyok, ami
a nyelvi nehézségek athidalasat is el6segiti. Végul - de rnem utols6é sorban - igen
lényeges az, hogy a folydiratok beérkezésével egyid6ben és aranyosan novekedik a
fénylyukkartyas informacios bazis, és bévilnek a kdérnyezetre, a piacra vonatkozé
adatok, eértesulések.
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