
Gyorsan avuló kiadványfajták lyukszalagkártyás feldolgozása
az OMKDK-ban*

DÁCZER Éva

általános helyzetkép

Az ОМКЖ állománya — mint általában a nagy könyvtári állományok — a legutóbbi 
ide ig  a két nagy hagyományos kiadványtípusra, a könyvre és fo lyó ira tra  támasz
kodott. A nem hagyományos kiadványtípusok előretörése a szakirodalomban azon
ban d iffe ren c iá lta , fe l la z íto t ta  mind a könyv-, mind a folyóiratállom ányt. 
Tartalmuk, megjelenési formájuk révén kialakultak az állományban a különféle 
gyűjtemények és a jellégüknek megfelelő fe ldo lgozási módok (report-, oktatá
s i irodalom).

A szakirodalomban szép számmal találhatók olyan kiadványfajták, melyek nem 
minősülnek sem tartalm ilag, sem formailag szakkönyvnek, folyóiratnak, nem ü- 
t ik  meg ezek értékét» színvonalát, de a szakirodalom szerves részét alkotják. 
Ezek a gyakran füzetes, sokszorosított kiadványok az ipar számára fontos in
formációkat nyújtanak* iparcikkek, anyagok, termékek árát; technológiai le 
írásokat, segédleteket; munkavédelmi előírásokat; egy-egy in tézet, vá lla la t 
éves beszámolóját, s ta tis z t ik a i adatait. Mindezeket azonban a kurrens évre, 
a hatálybalépés ide jére  nézve. Ezért évenként újra megjelennek, és ezzel e l 
avulttá teszik  az előző kiadásokat. Közreadásukat -  egy-két k iv é te lle l -  nem 
kiadóvállalatok, hanem intézmények gondozzák. Általában a szakirodalom nem ha
gyományos típusai közé tartoznak. Beszerzésük nehézkes, hagyományos könyvtá
r i  feldolgozásuk és megőrzésük nem ésszerű.

A műszaki-^gazdasági információ előtérbe kerülése fe lh ív ta  a figyelm et a nem 
hagyományos kiadványok e típusainak a jelentőségére. Beszerzésük ezideig eset
leges, elhelyezésük -  jobb híján -  az állomány könyv- vagy folyóiratrészében 
erőszakolt vo lt . Az árjegyzékek, normatívák, gépkönyvek, beszámoló jelentések, 
s ta tis z t ik a i felmérések stb. információs tartalmáról most kiderült, hogy a 
szakkönyvtárakban fo lyó  kutatás alapjául szolgáló irodalomba, tágabb értelme
zésben pedig a szakirodalmi tájékoztatás, a műszaki-gazdasági információ ér
dekkörébe tartoznak.

*A Tudományos és Szakkönyvtárak Módszertani Munkabizottságának 1969. évi ta
paszta la tcsere-akció ján  jutalmazott pályamunka.
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1. melléklet. - A KIADVÁNYFAJTÁK KÓDRENDI JÉGIZÉKÉ (A)
ÉS RÉSZLET BETŰRENDES JEGYZÉKÜKBŐL (B)

A 100 ALKATRÉSZKATALÓGUS
120 ÁRJEGYZÉK
140 balesetelhárítási útmutató

160 MŰSZAKI FELTÉTELEK
180 GÉPKÖNYV
200 KEZELÉSI UTASÍTÁS
220 . MŰSZAKI ELŐÍRÁS
240 é p ít ő ip a r i k iv ite le zés i szabályzat

260 NORMA
280 TECHNOLÓGIAI UTASÍTÁS
300 TERVEZÉSI SEGÉDLET
320 fTERVKATALÓGUS'{1 ’ •
340 ' típusterv
360 MUNKAVÉDELMI ÚTMUTATÓ
380 BIZTONSÁGI SZABÁLYZAT
400 TŰZRENDÉSZEM ELŐÍRÁS
420 MOTI ■
440 KATALÓGUS
460 JELENTÉS, MŰKÖDÉSI
480 ÚJÍTÁS
500 FEJLESZTÉSI IRÁNYELVEK
520 MTESZ TAGEGYESÜLETEK GYÁRTMÁNYISMERTETŐ TANULMÁNYÚTJAI
540 MTESZ TAGEGYESÜLETEK RENDEZÉSÉBEN KÜLFÖLDI CÉGEK 

ELŐADÁSSOROZATA
560 BERUHÁZÁSI PROGRAM
580 MŰSZAKI DOKUMENTÁCIÓ
600 MOT ENGEDÉLYEZÉSI TERVEK
620 STATISZTIKAI ADATOK

TANULMÁNYTERV ld. \J1 c о FEJLESZTÉSI IRÁNYELVEK
TANULMÁNYÚT ia. 520 MTESZ TAGEGYESŰLETEK GYÁRT

MÁNYISMERTETŐ TANULMÁNYÚTJAI
TAPASZTALATCSERE ld. 480 ÚJÍTÁS
TECHNOLÓGIAI ELŐÍRÁS ld. 280 TECHNOLÓGIAI UTASÍTÁS
TECHNOLÓGIAI LEÍRÁS ld. 280 TECHNOLÓGIAI UTASÍTÁS
TECHNOLÓGIAI TERV ld. 280 TECHNOLÓGIAI UTASÍTÁS
TECHNOLÓGIAI UTASÍTÁS 280
TERVEZÉSI IRÁNYELV ld. 300 TERVEZÉSI SEGÉDLET
TERVEZÉSI SEGÉDKÖNYV ld. 300 TERVEZÉSI SEGÉDLET
TERVEZÉSI SEGÉDLET 300
TERVEZÉSI SZABÁLYZAT ld. 300 TERVEZÉSI SEGÉDLET
TERVEZÉSI TÁJÉKOZTATÓ ld. 300 TERVEZÉSI SEGÉDLET
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A szakirodalom e gyorsan avuló kiadványfaktáinak helyét a könyvtári á llo 
mányban tartalmúmon k iv iil nemcsak megjelenési formájuk (k is  példányban közre
adott és "nem k iadott", sokszor h iva ta li használatra szánt, füzetes je llegű  
dokumentumok), hanem a terjesztés  körülményei is  megszabják. Beszerzésük szin
te kizárólagos forrása a kötelespéldány-szolgáltatás. Csak a többkötetes k i
adványok hiányzó füzeteinek pótlásánál vagy a nagyon keresettek többespéldá- 
ayainak a beszerzésénél folyamodik a könyvtár a vásárláshoz, i l l ,  bekérés
hez.

Az OMKDK ilyen  természetű gyűjteménye 1965-ben keletkezett, néhány kiadvány
fa jtá va l. Az évek során az "elnevezési d ivat" újabb típusokat term elt, me
lyek szinte automatikusan bővitik  a különgyüjtemény körét. Az ide tartozó ha
zai kiadványok száma különösen az utóbbi évben jelentősen megnőtt; 1965-ben 
még 5-600, 1969-ben már kb. 1500 füzet, kötet állománybavételéről és fe ld o l
gozásáról k e lle t t  gondoskodni,

A különgyüjtemény meghatározására és elhatárolására könyvtárunk e kiadvány
típusok közös je llegzetességét, a gyors avulást vette alapul, "időleges ér
tékű" kiadványoknak nevezte el a gyűjteményt. Egyelőre csak a magyar nyelvű 
kiadványok kerülnek ide, az eljövendő évek feladata a gyűjteményt k ite r je sz 
teni egyes típusokból a kü lfö ld i kiadványokra is . Az ide tartozó kiadványfaj
tákat az 1. m elléklet ré s z le te z i kódszámaik sorrendjében, továbbá megnevezé
sük betűrendjében. A gyűjtemény érdekessége még, hogy egyaránt tartalmaz 
monografikus és periodikus kiadványokat. így p l. a gépleirások, gépkönyvek 
közé kerültek a periodikus kiadványok ide sorolható fü ze te i is .

A FELDOLGOZÁS

Az időleges értékű magyar kiadványok különgyüjteményének fogalmi körébe von
ható tipusok valamennyi füzete homogén kategóriát a lkot, ezért alkalmas lyuk- 
azalagkártyás fe ldolgozásra. Az ide sorolható dokumentumfajták, évente meg
újuló kiadásaikkal, jelentős mértékben terhelték ezidá ig a fe ldo lgozási kapa
c itá st, raktári férőhelyeket, katalógusokat, és folyamatos se le jtezés hiján 
évről évre újabb ballasztokat alkottak. Szabvány szer in ti egyszerűsített f e l 
dolgozásuk sem hozott volna érdemleges munkaerőmegtakaritást.

Az állománybavétellel egybekapcsolt feldolgozást megelőzi a füzetek rendezé
se a kiadványtípusoknak megfelelő csoportosításban. Uj tipus, megnevezés ese
tében újabb kódot k e ll szerkeszteni a következő háromjegyű páros számból. A 
fe ldolgozási mód és a különgyüjtemény speciá lis je lle g e  miatt célszerűnek lá t
szott külön helyszám bevezetése, mely egyben a kiadványok le ltá r i  száma is .
A feldolgozás számára előre nyomtatott formanyomtatványra kerülnek a b ib liog 
rá fia i adatok. Az űrlap első példányát -  amely csak az alábbi ábrán kettős
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■vonallal je lö l t  határig terjed , tehát nem fo g la lja  magában a két utolsó ro
vatot -  a gépi adatfeldolgozás kapja meg lyukkártyára, lyukszalagra való át
v i t e l  számára.

áthozat:
i
i

-

je lle g cim leirás
hely
szám

leltári
szám v e zé rs z ó pél

dány érték j dátum

t . •

Az időleges értékű magyar kiadványok könyvtári feldolgozásánál a cim leirás 
nem-szabványos, egyszerüsitett formában tartalmazza a könyvtári állományba- 
v é te l, nyilvántartás számára legfontosabb adatokat, különös tek in te tte l a 
lyukszalagkártyás feldolgozás technikai igényeire. A terjedelm i kötöttség 
miatt például nagyobb mértékben k e ll rövid ítéseket alkalmaznunk. A kiadványod 
je llegéb ő l adódóan a szerzői név mint rendszó nem szerepel, mert egyik fő  
jellemzőjük, hogy áltálában szerző nélkül, i l l .  szerzői munkaközösségek gon
dozásában jelennek meg, ezért az adatközlésben a cim (szükség esetén az alcím) 
játssza a legfontosabb szerepet. A cimleirás fe ltü n te ti még a k ö te tje lzé s t, 
a közreadás évét, érvényességet (ese tleg  a rendelet megjelenésének id e jé t ) ;  
a közreadót, k idolgozót, a gondozó intézmény, v á lla la t , in tézet nevét; a te r
jedelmet. •

Az ada tfe lvéte l ezenkívül tartalmazza még a kiadványok betűrend! sorolásához 
a cim maximálisan három első érdemleges szavának kezdőbetűjét és a kérdéses 
füzet kódjelét. P l. 100 ÁSS; Általános és szakipari szerszám. (A kiadvány az 
árjegyzéktipushoz ta r to z ik .) A lyukszalagkártya-feldolgozás folyamán a gép a 
kiadványfajtát je lz ő  háromjegyű számból és a kiadvány elmét k ife jező  három
jegyű betűszóból á lló  je lz e t  alapján b iz to s ít ja  egy-egy kategória kumulálásá- 
nál a kiadványok megközelítő betűrendjét.

A dokumentumok tartalm i fe ltá rása  tárgyszavas osztályozással történik. Az 
egyes tárgyszavak terjedelme АО betűnél nem lejiek nagyobb, egy-egy műnek maxi
málisan 8 tárgyszó adható. Bizonyos kiaűványfajt4k, amelyeknek az elnevezése 
egyértelműen k ife je z i  a tartalmat, kiesnek a tárgyszavazásból. P l . : munkavé
delmi, biztonságtechnikai, bérszabályozási stb. leírások.

A gyorsan avuló kiadványfajták állománybavétele és lyukszalagkártyás fe ld o l
gozásra való előkészítése ve rtik á lis  munkaszervezéssel történ ik. Egyetlen mun
kamenetet alkot a tárgyszavas szakozás, a feldolgozás cé ljá ra  szolgáló, spe
c iá lisan  egyszerüsitett cimleirás elkészítése, valamint a végtermék, a kötet- 
katalógus gondozása.
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A KATALÓGUS

A gyorséul avuló kiadványok könyvtári nyilvántartásának és információs f e l 
tárásának eszköze a kötetkatalógus, amely a gépi adatfeldolgozás kumulálásá- 
nak az eredménye. Két részből á l l .  Az I .  rész az időleges értékű kiadványok 
b ib lio g rá fia i adatait tartalmazza a fajtáknak m egfelelő kódszámok sorrendjé
ben és azon belül a cimek betűrendjében. Valamely kiadvány visszakereséséihez 
tehát meg k e ll keresni azt a tipust, amelyikbe a kiadvány ta rtozik  , i l l .  ta r 
tozhat, és a hivatkozott kódszámot, majd a katalógus oldalszegélyén e lh elye
zett kódszámok útmutatása alapján, a je lz e t t  kategórián belü l, a cimek betű
rendjében lehet a kérdéses kiadványt megtalálni. A I I .  rész a betűrendes 
tárgymutató, a katalógusban az informáeióvisszakeresés tulajdonképpeni segéd
eszköze. A tárgyszavak minden esetben utalnak a tipusxa, a betürendi sorrend
re a kódszám és betű jel fe ltü n tetéséve l, továbbá a kiadvány helyszámára. P l.s  
Autódaru 100 А В 17924.

Az időleges értékű kiadványok különgyüjteményéről je len leg  két kötetkatalógus 
és egy pótkötet á l l  rendelkezésre: az 1965-1968,, az 1969. és az 1970. év be
szerzéseirő l. Egyébként egy-egy kötet negyedévenként, az egész anyag pedig 
évente egyszer kumulált formában kerül közreadásra. Nagyobb időköz anyagáról 
összevont kötetkatalógus készül. íg y  1971 végére az eddig fe ld o lgozo tt á l lo 
mányról összes íte tt kötetkatalógust készit a könyvtár.

«‘ ' '
A kötetkatalógusban a tájékoztatást mutatók seg ítik  e lő : a kódszámok jegyzé
ke a vonatkozó típusokkal; a kiadványok megnevezésének fe lsoro lása  betűrend
ben, utalással a vonatkozó kódokra; a kötetben előfordu ló rövid ítések fe ls o 
rolása, hivatkozással a feloldásokra.

SELEJTEZÉSSEL EGYBEKÖTÖTT GYARAPÍTÁS

Az időleges értékű kiadványokra elsősorban az jellem ző, hogy mindig a leg 
frissebb kiadás az érvényes, az aktuális, tehát helyes a munkát a régebbi k i
adások se le jtezéséve l egybekapcsolni. Minden egyes fü zet feldolgozását meg
e lő z i a behasonlitás a kötetkatalógusban;.ha újabb kiadás je len t meg valame
ly ik  fü zetből, az üj kiadás feldolgozásával egyidőben a r é g it  tö rö ln i k e ll a 
kötetből és az állományból. A gépi adatfeldolgozásnak je le zn i k e ll a kumulá- 
lás e lő tt  azoknak a kategóriáknak a kódszámát, i l l ,  azoknak a kiadványoknak 
az alfanumerikus je lz e t é t  és helyszámát, melyek se le jtezés re  kerültek, igy  
ezeket a következő kötetkatalógus már nem tartalmazza.

A gyorsan avuló kiadványfajták különgyüjteményének lyukszalagkártyás fe ld o l
gozással párosult megszervezése időbéii < fefeybeesett azokkal a magyar gazdaság- 
p o lit ik a i elgondolásokkal, melyeknek egyik legfőbb irányvonala az uj á rp o li
tika  k ia lak ítása v o lt ,  s amelyeknek megfelelően például az árjegyzékek 1969“
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2» m e l lék le t R É S Z L E T  A  K Ö T E T K A T A L Ó G U S B Ó L

280 CP Csővezetékes fejöberendezés. Tip "impulsa".
1968.
VEB E lfa .
S zere lés i ut.
60 p .

280 GU Gyártástechnológiai utasítások 1969. évre. 
2 . köt. Főzelék- savanyúság termékek.
1969.
Debreceni Konzervgyár.
95 P.

280 GU Gyártástechnológiai utasítások. 1969.évre. 
1. köt. Gyümölcs termékek.
1969.
Debreceni Konzervgyár.
152 p.

280 JU Jó u tat. Útikönyv 1969. 
1969.
AFOR.
128 p.

280 KKS Kórházi központi s t e r i l iz á ló  részlegek 
technológiai követelményei.
1968.
Eü. Min. Tervgazd. és Dók. Irodá ja .
51 P.

280 KLT Kórházi laboratóriumok
technológiai követelményei. 1 . r .
1968.
Eü. Min. Tervgazd. és Dók. Irodá ja .
80 p.

280 KMT Kórházi mosodák
technológia i követelményei.
1968.
Eü. Min. Tervgazd. és Dók. Irodá ja . 
48 p.

28o LKC Lengyel kém igráfiai cinklemezek és 
megmunkálásuk technológiája.
1968.
Papír- és Nyomdaip. Tud. Egyesület. 
^5 P.

28o PAE Pneumatikus automatika elemek. 18/1969. 
1969.
Gépipari Tud. Egyesület.
24 p.

280 PKI Párhuzamos kondenzátortelep. Iparági 
típu sterv .
1968.
ERŐTERV,
5 1  p.

В 21275

В 22151

в 22150

V 7555

v 8511

v 8510

V 8509

В 21208

В 21664

В 21275
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aél régebbi kiadásai te l je s  mértékben elavultak, selejtezhetővé váltak. A kíi— 
löngyüjtemény és a kötetkatalógus birtokában mód n y ilt  a régebbi állomány na
gyobb mérvű se le jtezésére. így 1969 folyamán az árjegyzékeken kivül törlésre 
kerültek az 1965 e lő t t i  ba lesetelhárítási, biztonsági előírások, normatívák. 
Selejtezésük természetesen a katalóguscédulák kiemelésével stb. történt, a . 
munkát csupán a szemlélet érvényesítésében seg íte tte  a különgyüjtemény lé te .

A se le jtezés munkáját egyébként a lyukszalagkártyás fe ldolgozás, i l l .  a kö
tetkatalógus jelentős mértékben e lő s e g ít i, mert a kötetkatalógus birtokában 
te lje s  mértékben mentesül a könyvtár a katalóguscédulák kiszedésének rendkí
vül munkaigényes mozzanatától. (Természetesen a le l t á r i  törlés változatlanul 
a hagyományos módon tö rtén ik .)

x

A fen t vázolt fe ldo lgozási mód v e r tik á lis  munkaszervezés utján b iz to s ít ja  e 
különgyüjtemény se le jtezésse l egybekötött gyarapítását, állománybavótelét, 
könyvtári fe ldolgozását, egybekapcsolva a lyukszalagos feldolgozás előkészí
tésével, valamint ez utóbbi eredményeként a gyűjtemény fe ltá rását kötetkata
lógus utján. Tehermentesíti a hagyományos könyvtári fe ldolgozási menetet, a 
cédulakatalógusokat, és nagy mértékben e lő seg it i az állomány egy je lle g ze te 
sen gyorsan avuló részének se le jtezését. Ezenkívül a kötetkatalógus vagy egyes 
részei kéziratként szolgálhatnak az állományt propagáló kiadvány sokszorosí
tásához.

DIENES Gedeonná, KISS Judit és SULÁSZ Kosztász "SzámitógépeB k isérle t a sta
t is z t ik a i kiadványok tartalm i fe ltárására” cimü cikke (amely a KSH könyvtára 
"Munkabér, kereset, jövedelem -  KWIC Index 1960-1968." c. kiadványának munka- 
tapasztalatairól számol be) e számunkból anyagtorlódás miatt kimaradt. Addig 
is , amig a 5. számban napvilágot lá t, kézirata szerkesztőségünkben az érdek
lődők rendelkezésére á l l .
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