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1964* e le j é n  j e l e n t  meg az OMEDK M ódszertan i K iad ván yso roza ta  
1. számaként Csendes B é la  "A  dokum entáció gazdaságossága . Adalékok 
a dokum entáció id ő -  és  k ö lts é g e lem zés éh e z " c* tanulm ánya.

A ga zd aságosságra  tö re k v é s  je le n tő s é g e  a g a zd a s á g i,tá rs a d a lm i 
és  tudományos tevéken ység  minden t e r ü le t é n  fo k o zó d ik . A műszaki és  
g a zd a sá g i tá jé k o z ta tá s  (dokum entáció ) gazdaságosságának v iz s g á la t a  
során  k ü lön b sége t k e l l  ten n i —a s z e r z ő  s z e r in t -  e g y f e l ő l  a dokumen­
t á c ió s  gazdaságossága , m á s fe lő l az in fo inB áclós  é r té k e k  fe lh a s z ­
nálásának gazdaságossága  k ö z ö t t .  Az e lő b b iv e l ,  a r á fo r d ít á s o k k a l ,a z  
id ő -  és  k ö lts é g e le m zé s , az u tó b b iv a l a hatékonyságelem zés fo g la lk o ­
z ik .  A j e l z e t t  k iadvány az id ő -  és  k ö lts é g e le m zé s t  t á r g y a l ja .

A b e v e z e tő  r é s z  in d o k o lja  a k érdés  id ő s z e rű s é g é t ;  f e la d a tá t  a 
i h «  és  közepes  nagyságú dokum entációs á llom ások  v iz s g á la t á r a  k o r lá ­
to z z a ;  v i z s g á l j a  a dokumentáció s z e re p é t  a k u ta tá s  és  a te rm e lés  
s z e rk e z e té b e n ; s rá n y é r ték ek e t k ö z ö l az üzemi t e l j e s ,  a k u ta tá s i—, 
f e j l e s z t é s i  és  dokum entációs r á fo r d í t á s o k r ó l .

A második f e j e z e t  három fő r é s z r e  o s z l ik :  az á llo m á s , a munka 
és a s z e r v e z e t  le í r á s á r a .  Az á l l o m á s  is m e r te té s e  során  e l ­
k ü lö n í t i  a f e l f u t á s i  és működési k ö l t s é g e k e t ;  h a za i és  k ü l f ö ld i  
p é ld ák , va la m in t s a já t  t a p a s z ta la ta i  a la p já n  f e l á l l í t j a  a közepes 
nagyságú dokum entációs á llom ás á lta lá n o s  k ö lt s é g m o d e l l jé t .  A máso­
d ik '' r é s z  második e g y s é g é t ,  a m u n k a  l e í r á s á t ,  a m érés i módsze­
rek  e l v i  k é rd é s e i v e z e t ik  b e . Azután a hagyományos, és  a g é p i f e l ­
d o lg o z á s i módok e lem zése k ö v e tk e z ik . A hagyományos munkafolyamatok 
is m e r te té s e  során  a s z e r z ő  t é t e le s e n  és szám szerűen is m e r t e t i  és 
ö s s z e h a s o n l í t ja  a k ö n y v tá r i é s  dokumentációs m unkafolyam atokat. A 
g é p i e l já r á s o k r ó l  s z ó ló ,  és  szándékosan kevésbé r é s z l e t e s  r é s z  né­
hány m á so lá s i és  m ik ro tech n ik a i e l já r á s  ga zd aságosságá t t á r g y a l ja .
Az ism e re te k  k ö z lé sén ek  k ö l t s é g é i t  is m e r te tv e ,  a könyv kü lön  fo g ­
la lk o z ik  a s z ó b e l i  és  Ír á s o s  is m e re tk ö z lé s  k ö l t s é g e i v e l ;  s zá m ítá s t 
k ö z ö l az id e g e n  n y e lv is m e re t  ga zd a sá g i é r t é k é r ő l ;  f o g la lk o z ik  a 
fo rd íta n d ó  anyag m egvá lasztásának pén zü gy i v o n a tk o z á s a iv a l,  v a la ­
m int a fordítói b é re k k e l és  te lje s itm á n yn o rm á k k a l. A s z e r v e ­
z é s  k ö lts é g e le m zé s e  k ie m e li a f e la d a t  és  a r á fo r d í t á s  h e ly e s  
a rán ya i m egvá lasztásán ak  fo n to s s á g á t , majd a k oo rd in ác iób an  r e j l ő  
id ő -  és  k ö lts é g m e g ta k a r ítá s  és  a t e r v e z é s  s z e m é ly i k é rd é s e i j e l e n ­
tő s é g é t  h an gsú lyozza ; b e fe je zé sk ép p en  a d o k u a e n ta lis tá k  b é re z é s é ­
v e l  é s  b e s o ro lá s á v a l fo g la lk o z ik .

M in t a tanulmányban a rra  a s z e r z ő  u t a l t ,  a harmadik f e j e z e t ,  
a hatékonyságelem zés, részben  te r je d e lm i okok m ia t t ,  részben  t o ­
vábbi k u ta tások  szü kségessége m ia tt  kü lön  k ö te tb e  k ív á n k o z o t t .

Az a lább iakban  k ö zö ljü k  a hatékonyságelem zés f e je z e t é n e k  
t e r v e z e t é t ,  amit Csendes B é la  s z iv e s  v o l t  ren de lkezésü n k ­
r e  b o c s á ta n i.

0 A f e la d a t  e lh a tá r o lá s a
0 .1  A vá la szad ás  f o r r á s a i .
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0*11 A dokum entáció ga zd aságossága  i r o d a lmának á t t e k in t é s e *  
0*12 S a já t  t a p a s z ta la to k  m in t a z  á l t a lá n o s í t á s  k i in d u lá s i  

p o n t ja i*
0 *2  A f e l a d a t  le s z ű k í t é s e  h a ték o n ysá ge lem zés re *

1 A dokum entáció gazdaságosságának  néhány á l t a lá n o s  s zem p on tja .
1*1 A gazd aságosság  é r té k e lé s é n e k  l e k e t  ő ségé *
1*2  Az eredm ényes fe lh a s z n á lá s  r á b iz o n y í t  ás a  c é ls z e rű s é g é ­

nek k o r l á t á i ,  t e k in t e t t e l  a fe lh a s z n á ló r a *
1*3 A  g a zd a sá g o s sá g i p é ld á k  b iz o n y í t ó  e r e jé n e k  k o r lá t á i *
1 *4  A dokum entáció h aszn a  s z á za lé k o s  b eh a tá ro lá sá n a k  néhány 

e l v i  k é rd é s e *

2 A dokum entáció eredm ényességének  k ö zg a zd a s á g i é r t e lm e z é s e *
2*1  E redm ényesség i fogalm aik : r e n ta b i l i t á s ,g a z d a s á g o s s á g ,  ha­

ték on ysá g i g a zd a sá g i é s  tá rs a d a lm i hatékonyság*
2 *2  K ö zga zd aság ! é s  dokum entációs e red m én yesség i fo ga lm ak  

ö s s z e h a s o n lítá s a *
2*3 néhány k ö zg a zd a sá g i h a ték o n y sá g e lem zés i k a t e g ó r ia  do­

kum entációs a lk a lm a zá s i le h e tő s é g e *  E l v i  m e g k ö z e lít é s *

3 A dokum entáció hatékonyságának f e l t é t e l e i *
3*1 A dokum entációs á l lo m á s tó l  fü g g ő  f e l t é t e l e k *  (R é s z le t e s  

k i f e j t é s e  a  m e g je le n t  I *  k ö te tb e n *  E h e ly ü tt  a z  e le m zé s i 
m etod ika  l o g ik a i  s z e r k e z e t e  m ia t t  s o r o l ju k  f e l * )

5 *2  A dokum entációs á l lo m á s tó l  fü g g e t le n  f e l t é t e l e k *
3*2 *0  A t á r o l t  é s  k ib o c s á t o t t ,  v a la m in t  a f e l f o g o t t  i n f o r ­

m ációk aránya é s  f e lh a s z n á lá s a .
3 *2 *1  A dokum entáció h a ték on ysága  a z  in fo rm á c ió  f e lh a s z ­

n á ló ja  (k u ta tó ,m é rn ö k ,k ö zg a zd a  e t b . )  t e l je s í tm é n y é ­
nek fü ggvén yében *

3 *2 *2  A dokum entáció h a ték on ysága  a z  a lk a lm a zá s b a v é te l 
fü ggvén yében *

3*2*3 A dokumentáció hatékonysága a felhasználási terület 
jellege függvényében*

3*2*4  A dokum entáció h a ték on ysága  a z a lk a lm azás  k i t e r ­
je s z th e tő s é g e  fü ggvén yében *

3*2*41 Az a lka lm azás k i t e r j e s z t é s e  té rb e n  és  id őb en *
3*2*42 Az a lka lm azás  k i t e r j e s z t é s e  az anyagban*

3*3 A dokum entáció hatékonyságának  néhány j e l l e g z e t e s e n  a l ­
kalmas t e r ü le t e *

3*31 E gész népgazdaságok  kom plex f e j l e s z t é s e *
3 * 31*1 T á v la t i  t e r v e z é s *
3*31*2 R e g io n á l is  t e r v e z é s *

3*32 N épgazdaság i nagyságrendű  c é l f e la d a t o k *
3* 32*1 U j n ép gazd aság i ágak  t e l j e s  k ié p í t é s e *
3 * 32*2 Egyes á ga za to k  kom plex f e j l e s z t é s é n e k  á lla n d ó  

é s  e s e t i  f e la d a t a i *
3 *32*3  Nagy h a tá s te rü le tü  in té zm én yek  é s  b e ren d ezések  

f e l á l l í t á s a *
3*33 V á l l a l a t i  dokum entációs fe la d a t o k *

3*33*1 A vá lla lati dokumentáció je llege és hatékonysá­
ga a válla lat nagyságától, a tulajdonjog formá­
jától és a p rofil tisztaságától függően; nagy­
vállalatok dokumentációja.
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3*33*2  K özep es , k i s  é s  t ö r p e v á l la la t o k  doku m en tác ió ja  
a  k ö z ö s s é g i ,  t á r s u la t i  é s  id e g e n  v á l l a l a t i  d o -  

' kum entációs s z e r v e z e t e k  s z o l g a i t a t á s a i r a  tá ­
m aszkodva,

3 *33 *3  K özep es , k is  é s  t ö r p e v á l la la t o k  dokum entációs 
munkája hatékonyságénak f e l t é t e l e i  a z  in fo rm á ­
c ió h o rd o zó k  h e ly e s  m eg vá la s z tá sa  fü ggvén yében * 

3 ,3 4  A dokum entáció fe lh a s z n á lá s a  s zem é ly es  s zü k s é g le te k ­
r e *

4 M e g k ö z e l í t é s i  m ódszerek  a  dokum entáció h a ték on ysága  meghatá­
ro z á s á ra *

4 *1  K ö z v e t le n  m ódszerek*
4*11 A h aszon  s zá m itá sa  a d o t t  h e ly z e te k b e n  a z  ö s s z e s  

tén ye ző k  m érh etősége  e s e té n *
4*12  A haszon  s zá m ítá sa  r e a l i z á lh a t ó  f e l t é t e l e z e t t  

h e ly z e te k b e n  va lam en n y i v a g y  néhány té n y e ző  
m érh etősége  e s e té n *

4 *2  K ö z v e t e t t  m ódszerek*
4*21 Az in fo rm á c ió  h iá n y á b ó l e red ő  tö b b le tk ö lt s é g e k *
4*22 Az in fo rm á c ió  h iá n y o s s á g a ib ó l e red ő  t ö b b le t -  

k ö lt s é g e k *
4*23 Az in fo r m á c ió s z o lg á l t a t á s  k ésed e lm éb ő l eredő  

t ö b b le tk ö l t s é g e k .
4*24 A m eg ta k a r ítá so k  m érése a  dokum entál i s t á t  m in t 

k u ta tó t  f e l t é t e l e z v e *
4 .2 5  A m eg ta k a r ítá so k  m érése a  k u ta tó t  m in t dokú­

mé n t a l i s  t ó t  f e l t é t e l e z v e *
4 .2 6  Az e g y s z e r  már f e l l e l t  é s  h a s z n á lt ,  de később 

e l f e l e j t e t t  adatok  i d ő - ,  p én z é s  t e m p ó -é r té k e i 
i s m é t e l t  ig é n y lé s  e s e tén *

4*27 A v e t é l y t á r s —é rd e k e lt s é g e k  dokum entációs ébe^> 
ségének  b e c s lé s e  és  s z á m ítá s a , m indkét f é l  szá­
mára azonos f e l t é t e l e k  m e l l e t t *

3 A dokum entáció  hatékonyságának s z á m ítá s i é s  á b r á z o lá s i  t e c h n i­
k á ja *  A dokum entációs f e la d a t o k  o p tim á lá sa *
(A z  5* f e j e z e t  csak a l o g i k a i  t e l j e s s é g  m ia t t  s z e r e p e l  a tema­
t ik á b a n *  T ü ze te s  k id o lg o z á s á r a  e h e ly ü t t  nem k e r ü l s o r * )

F ü g g e lé k e k : 1* A - In t é z e t  dokum entációs munkájának h a ték on ysága
a fe n n ta r t ó  in tézm én y  k u ta tá s i  é s  a  h a z a i k ö z le ­
kedésügy m ű szak i-ga zd aság i f e l a d a t a i  t e r ü le t é n *

2* A dokum entációs r á fo r d í t á s o k  hasznosságának  né­
hány p é ld á ja *

3 ,  K on k ré t p é ld á k  a m e g té rü lé s i  id ő  s zá m ítá sá ra *  Kü­
lö n b ö ző  nagyságú , i l l e t v e  több  fo k o z a tb a n  megva­
ló s u ló  dokum entációs r á fo r d í t á s o k  ö s s z e h a s o n lító —
fí&öi
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