Frank,Otto6:

SZAKIRODALMI KARTOTEKOK FELDUZZASZTASANAK KORLATOZASA*

Nagyobb teriletet atfogdé szakirodalmi kartotékok hamar fel-
duzzadnak. Kanak kovetkeztében nemcsak sok helyet foglalnak el,
hanem koénnyen &attekinthetetlenné is valnak* A szerz6 leirja azo-
kat az eljarasokat, amelyekkel ésszerl keretek kozé lehet szori-
tani az ilyen kartotékot.

1. A szakirodalomkutatas kulonb6z6 modjai
a dokumentacidés kozpontokban.

Bizonyos meghatarozott téméakra vonatkozé kozlemények felku-
tatasanak kétféle moédja lehetséges /szamos valtozattal/: egyrészt
szerkeszthetink szakteriletek és egyes témak szerint felépitett
kartotékot, masrészt kulonféle /konyvészeti/ oOsszeallitasokat
/bibliografiakat, referaldé lapokat, folydirat-tartalomjegyzéke-
ket/ hasznalhatunk fel. Az utébbi eljarast jeldlik az irodalom-
kutatids /Literaturreoherche/ széval. Hogy melyik médszert alkal-
mazzak, az a korulményekté6l figg, elsbsorban a hasznalat inten-
zitdsatol. Szakirodalmi kartoték kiépitése még ésszerd munkaméd-
szerek alkalmazasa esetén is jelentés anyagi megterheléssel jar.
Ez csak akkor rentabilis, ha a kartotékot nagyobb mértékben _hasz-
nal jak.

Az emlitett két médszert tobbnyire egyidejlileg alkalmazzak.
Mig a leggyakrabban keresett szakteriletek esetében kifizetddik
a szakirodalmi kartoték kiépitése, addig a hatar- vagy a ritkab-
ban keresett szakteriuletekr6l az esetenkénti irodalomkutatas is
elegend6.
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A szakirodalmi kartoték elburjanzasaval, a helytakarékossag
kérdésénél tekintetbe kell vennink a mechanikusan valogathaté
lapféleaégeket. Illyenek pl. a hasitékolt /Karblochkarten/ vagy
réseit /Sohlitzlochkarten/, peremlyukasztasoe lapok, optikai
lyukkartyadk /Siohtloohkartan/ vagy gépkartyak /Maschinenloch-
karten/. A "klasszikus'" kartotékban valamely koézleményt, amely
egymas mellett vagy egymassal kapcsolatban tobb témat targyal,
a kartotékban az Osszes tekintetbe jov6é helyen meg kell, hogy
talaljuk. Tehat az ilyen kézleményr6l tobb ~ atlag 2-3 -kar-
tont kell készitenunk. Ez azt jelenti, hogy a kartoték lapjai-
nak mennyisége 2-3-szorosa a benne nyilvantartott elmek mennyi-
ségének. A mechanikusan valogathatd kartoték esetében ellenben
minden kozleményré6l csak egy lap készul, akarmennyi részletkér-
déssel foglalkozik is. Ez azonban nem jelenti azt, hogy a gépi
utén valogathatd kartoték gazdasagosabb, mint a klasszikus for-
ma, mert a kérdés mérlegelésénél egyéb tényezbket is tekintetbe
kell venni; a lyukkartya nagyobb el8allitasi koltségéet, a lyu-
kasztashoz és rendezéshez szikséges gépek esetleges beszerzé-
sét, stb.

2. A szakirodalmi kartoték felduzzadasa.

Mar az indulasnal gyakran elmulasztjdk a kartoték szerkesz-
téi, hogy Ffelmérjék a feldolgozanddé irodalom terjedelmét, va-
gyis a kartyaknak bizonyos idén belul varhaté mennyiségi nove-
kedését. De még ha ez megtorténik is, elkerulhetetlen az évek
maltaval a kartoték felduzzadasa. Az a célkitlizés, hogy éssze-
rid valogatassal, "preszelakdéloval™ vessink gatat az elburjanzas-
nak, rendkivil nehezen megvaldsithaté, mert nem tudjuk elére,
hogy a jov6ben milyen témakat fognak keresni a kartotékban. A-
milyen tetszetfs, olyan nehéz azt a célkitlizést is megvaldsita-
ni, hogy a kartoték csak olyan jJellegl koézlemények elmét tar-
talmazza, amelyeket mar kerestek* Hasonld a helyzet, mint egy
tobbnyelvi szétar esetében. A felesleges anyag elkerilhetetlen.
Utépia volna olyan szétar, ahol csak azok a szavak lennének,
amelyeket keresnek, de a kozismertek vagy amelyeket senki sem
keres, hianyoznanak, Ez persze banalis megallapitids, mert min-—
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denki jJol tudja, hogy nincs ilyen szétar. A szalcirodairni karto-
tékkal kapcsolatban azonban ilyen kdveteiményak elég gyakran
hallatszanak.

Kildndsen elburjanzik az olyan kartoték, mely kész, el6-
fizethetd referdtum-anyagbdol all, mivel tobb ilyen forrasbol
taplalkozva /referatumkartotékok, refaral6-lapok stb. elmeinek
kivagasa és kartonra ragasztosa/, Ohatatlan egy és ugyanazon re-
feratum tobbszdrds megszerzése. Ennek ellenére kozkedvelt a szak-
irodalmi kartoték kiépitésének ez a médja, mert az atfedések el-
lenére is olcsbébb, mint az eredeti kodzlemények - lehetéleg pre-
szelektlv - atnézése éa a megfeleld cimleirasok elkészitése. To-
vabba kartotékok onallo fejlesztéséhez tobbnyire hiadnyoznak a
megfelel6 szakmunkaerd8k éa ahol rendelkezésre allnak is, nem
szakfolydiratok atnézésére, hanem a tulajdonképpeni tajékoztatd
munkara hasznaljak fel 6ket. A sajat er6b6l vald kartoték fej-
lesztése esetében nem lehet a teljességnek azt a fokat sohasem
elérni, amit a készenkapott referatum-anyag bedolgozasa nyudjt.
Végul pedig nyomés érv az ia, hogy voltaképpen nincs értelme ol
lyaamibe o6nallé munkat fektetni, amit készen is megvasarolhatunk.

Felvetédhetik még az a gondolat Is, hogy a cimleirasok ki-
vagasa és felragasztasa utjan késziult kartotéklapok beosztasarol
ellenérizni lehetne, hogy a miré6l nincs-s cimleiras a kartoték-
ban. Ez a munka azonban olyan nagy koltségtobbletet jelent._hogy
rendszerint teljesen mellézik.

A kartoték elburjanzasanak megakadalyozasara tehat mas méd-
szereket kell keresnink, A kovetkez6kben néhany ilyen lehetdsé-
get ismertetink.

3. A szakirodalmi kartotékban vald selej-
tezés értelme és célja.

Mint mar emlitettiuk ideadlisnak az olyan szakirodalmi karto-
tékot tekinthetjuk, mely pontosan a keresett anyagot tartalmaz-
za, viszont azt is leszogezhetjuk, hogy ez a célkitlizés elérhe-
tetlen. Ezt sem elbzetes valogatassal /preszelekoidval/, sem a
kartonok utélagos kiselejtezésével nem lehet elérni. Kiuldénben

la arra vonatkozélag hogy mit Ulehes és kell kiselejtezni®, na-
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gyon eltérbéek a vélemények mar olyan egyszer( kérdésnél is#int
a kozlemény megjelenési ideje*

Egyesek szerint kartoték, minél messzebbre visszamendéleg,le-
het6leg minden fontosat tartalmazzon* Ez sok esetben helytallo
megallapitads, példaul torténeti kutatasok vagy példaul szabadal-
mi irodalom feltarasadnak céljait szolgald kartoték esetében* Ma-
sok viszont a szakirodalmi kartotékkal szemben azt a fékdvetel-
ményt tamasztjthy hogy elsfésorban a legfrilsebb kézleményeket tar-
talmazza, Ez a nézet is helytallo, kiulondsen olyan szakteriulete-
ken, ahol rendkivul gyors iramu a fejlddés, kartoték ezek sze-
rint csupan az utols6 néhany év anyagara szoritkozhatna* Az el6-
z6 irodalmat a kartotékoknal konnyebben kezelhet§ nyomtatott iro-
dalom-jegyzékekben /mint pl. a nagy referalé lapok szakmutatOi/
sokkal konnyebb felkutatni* Egy mar nagyon régi vélemény szerint
a folyodiratcikkek élettartama koridlbelil tiz év, mert ennyi idd
alatt mindaz, ami fontos, kildnbsen a pozitiv ismeretanyag, a
kényvekbe keril* Ez is helyes. megallapitas, csak nem szabad el-
felejteni, hogy Igy sok lényéggé részlet elvesz, mert a szakkoény-
vek korlatozott terjedelmik miatt csak nagyobb vonasokban roégzit-
hetik az anyagot*

Az elmondottak alapjan lathatjuk, hogy itt, mint sok méas
esetben, sincsenek kész receptek, hanem eiss.liakétt kell megkeresni
a leggazdasagosabb megoldast*

Ebb6l a szempontbdl kell nézni a selejtezés kulonb6z6é lehe-
téségeite

4* Masodpéldanyok kikeresése.

A selejtezés egyik lehetfsége a toébb példanyban maglévé cim-
leirasok eltavolitasa* Ez kiuldnbdsen a '"vasarolt'" cimanyag 0Ossze-
gylGjtésével keletkezett és novekedett szakirodalmi kartotékokra
érvényes. A munkat egyszer(ibb munkaerék is végezhetik, mert csak
arrél van sz6, hogy az egyes szakcsoportokban 1év6 cimeket egy-
massal Osszehasonlitsdk és a feleslegeseket eltavolitsak* Arra
kell csak ugyelni, hogy mindig a legrészletesebb referatumot tar-

talmazé lap maradjon a kartotékban.
Akén
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5% Masod- vagy tobbeapéldanyban készitett
kartonok sitavolitasa.

A klasszikus szakirodalmi kartoték egyik jellemz6jaként em-
litettiuk* hogy az agyas climialrasokat tobb halyen is beosztjak*
vagyis mindenhol* ahol a mivet kereshetik# A tizedes osztalyozas
alkalmzasa folytdn szinte szigoru szaballyad lett* hogy tébb deci-
malis szammal jJeldlt cimleirast minden egyes szakszamhoz be kell
osztani# A titdn hegesztésére vonatkozé minden koézleményt, ame-
lyet a 621*791:669*295 decimalis szam jelol, eszerint a 621*791
Hegesztés szakcsoporthoz épp ugy be kell osztani, mint a 669*295
Titdn szakcsoporthoz# Ha szadz kozlemény szél err6l a targyroél, tu-
lajdonképpen szaz felesleges lap van a kartotékban# Utald beikta-
tasaval az egyik helyen a lapok feleslegessé valnak; Igy példaul
a 669*295 Titan szakszamnal ilyen utaldot lehet elhelyeznie

669*295t621*791 Titan, Hegesztés
P 621*791: 669*295 Titadn hegesztése®

Kzzel szadz lap helyét takaritottuk meg* Az eljaras hatranya
viszont az, hogy a kutatét masik kartoték fidkhoz utasitja, ahol
megtalalhatja a keresett mivek lapjait# Ha ezt az eljarast ugy
egységesitjuk, hogy a kartonokat kovetkezetesen a kisebb decima-
lis szamhoz osztjuk, a kutaté rovid i1d6 alatt megszokja, hogy pél-
daul a hegesztett varratok anyagvizsgalatat /amelyet a 620.1:621*
791*%056 jelzet jelol/, a kisebb decimalis szadm, tehat a 620.1 A~
hyagvizsgalat szakcsoport fidkjaban keresse* Megfeleld cimszomuta-
t6, amelyre tobbnyire ugyis szikség van, tovabb koénnyitheti a ke-
resést «

6* Régebbi kozlemények Kiselejtezése*

Ha az az elv érvényesul, hogy a kartoték els8sorban uj anya-
got tartalmazzon — és a régebbi kozleményeket mell6zze- ezt a mun-
kdt is konnyen elvégeztethetjiuk segédmunkaerékkel, mart a cimlei-
rasokon csak a megjelenés évét kell ellenbrizni#

A legtobb kartoték szakcsoportjain belil a koézlemények fordi-
tott id6rendben, tehat a legujabb kozlemények legeldl vannak# igy
a régebbi mivek cimleirasait konnyl megtalélnio Megkdnnyithéti még
a keresést, ha a kartonok szinét évenként vagy otévenkén valtoztat-
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Juk. Uj év kezdetén pl* az oOsszes zo6ld kartonokat / amelyek egy
fégebbi év anyagat jelentik/ konnyen eltavolithatjuk*
7* Jelentéktelenebb koézlemények Kiselejtezése

Amennyiben selejtezésre keril sor, a kozlemény jelentdségét
is tekintetbe kell venni* Példaul egy bizonyos erdémivei vagy mas
épitménnyel, valamely megmunkalési eljarassal vagy meghatarozott
eseménnyel stb* foglalkozo tobb kozlemény esetében mérlegelnink
kell* Dont6é lehet példaul a koézlemény hosszusdga, aznak a tobb-
nyire jogos feltételezéssel, hogy a leghosszabb koézlemény a téma-
nak a legrészletesebb és Igy legjobb targyalasa* Néha a folyoi-
rat elme is j6 tampont* Kuldondsen elismert szakfolydiratban meg-
jelent koézleményt inkadbb megtartunk, mint a kevésbé ismert lapbdl
valot* Fontos lehet a szerz§ tekintélye is, de ennek a megitélése
mar nem olyan egyszer(*

Az ilyen szempontok szerinti valogatast mar nem igen lehet
segédmunkaerdékre bizni*

8* Szakirodalmi jegyzékek*

A dokumentacités kozpontod egyik fontos feladata, hogy
felkérésre, a szakirodalmi kartotékban 1évé cimek alapjan, jeg”
zékeket allitson Ossze bizonyos részletkérdésekra vonatkozéan* 1
Ilyen esetben a jegyzék oOsszeallitasahoz felhasznalt kartonokat
kiszedjiuk a kartotékbdél és a jegyzékre - amely lehet6leg fényma-
solasra alkalmas papiron készitenddé - utaléval hivatkozunk* Arra
is gondolhatunk, hogy az egész kartotékot csoportonként ilyen i~
X*odaimi jJegyzékekké alakitsuk at, azonban ez a legtdbb esetben tul
sadgosan koltséges volna* Ezért ezt a munkat inkdbb csak azokra az
esetekre korlatozzak, amikor 1ilyen jJegyzékeket egyébként is készi-
teni kell*

9 A kartoték atalakitasa mechanikai
valogatashoz*

Olyan kartoték, amely hasitékolt /Kerblochkarten/, vagy ré-
seit /Scfclitzloehkarten/, peremlyukasztasos lapokbdl vagy gépla-
pokbol /Maschinenlpohkarten/ all, kevesebb helyet foglal el,mint
a klasszikus szakirodalmi kartoték, mivel egy-egy cimleirashoz
altaldban csak egyetlen lap szikséges* Ha ezt az elbényt haszno-
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aitani akarjuk és egyéb okok is a mechanikai valogatasra valo at-
térés mellett szélnak, a régi kartotékot adott id6ponttdl kezdve
lezarhatjuk és uUjat kezdhetiunk* A visszamen6leg mechanikai valo-
gatdsa kartotékka valé atalakitas ritkan lehetséges, egyszerien
azért, mert a cimleirasok lyukkartyadkra vald atvitele, még fény-
képészeti eljaras alkalmazasa esetén is, tul koltséges* Tovabba
azt is figyelembe kell venni, hogy az egyszer( atiras magabanvé-
ve nem elegend6* A mechanizalt irodalmi kartoték elénye ugyanis
az, hogy a kozleményeknek lehet6leg minél toébb tartalmi és alaki
Jegyet nyilvantartja* Ezeket az ismérveket azonban toébbnyire nem
lehet a szakirodalmi kartoték alapjan megallapitani, még igen
részletes referatumokbél sem: tulajdonképpen a koézlemény alapos
tanulmdnyozasara volna szukség*

10* A szakirodalmi kartoték Ujrakezdése*

Gyakran sikerrel jar, ha a meglévé szakirodalmi kartotékot
adott id6pontban lezarjak és uj kartotékot szerkesztenek* Indo-
kolhatja azt valamilyen mas rendszerezésre vald attérés., mikor
is a régi kartotékot az uj rendszernek megfelel6en nem tudjuk
atalakitani* Még az olyan alland6é és nemzetkézileg megszilar-
dult szakrendszernél la, mint a tizedes osztalyozas, elkeriulhe-
tetlen id6énként bizonyos atrendezés* Kilondsen midéta a Tizedes
Osztalyozas Nemzetkdzi Bizottsagaban /Internationaler Ausschuss
fir dia Dezimaikiassiflkation/ divatba jott, hogy meglévd szak-
szamokat, sokszor nagyobb szakcsoportokat is, sutba dobjanak
/bizonyara igen nyomos okokbdol/ és gybkeresen uj szakszamokkal
helyettesitsék ezeket*

A mar meglévd mellett uj kartoték elinditasa mindenekelétt
azzal a hatrannyal jJar, hogy az olvasonak két helyen kell keres-
nie* 1dével javul a helyzet, mert egyre inkabb az uj kartotékot
veszik igénybe* A régi pedig lassacskan a pincébe vandorolhat
ée egy napon fel is lehet oszlatni.

11* Mikrofilmre vétel*

Ertékesebb, vagy plane potolhatatlan szakirodalmi kartoté-

kok szempontjabol is egyre gyakrabban felmeril a kulonféle ve-

szélyek ellent hjztositas «hrohlensdawhukerdessmegoldasara je-



lenleg a mikrofilmezés az agyatlan gazdasagos eljaras, A kartoté-
kot karténrol-kartonra mikrofilmre lehet venni, rendszerint 16 mm-
es filmre* Miutan a negativot biztos helyen elraktarozzak, agy ma-
solat, amely nam tul draga, helyettesitheti a szakirodalmi kartoté
kot. A kartotékban vald keresgélés helyett a filmet futtatjak at a
leolvasé késziuléken* El6nye annak a megoldasnak, hogy megfeleld be
rendezés segitségével mar a leolvasas kozben felvétel készithetd
egyes cimekr6l* Ezzel megtakarithatjuk a szikséges kozlemények ci-
mének kézzel vald kiirasat*
12* Mikrokartyokra vétel*

Cari Braband kezdeményezése Ota szakirodalmi kartotéklapokéat
- egyidejlleg tobbet - is lehet mikrofilmre venni, példaul Kiské-
pes fényképezbgéppel is megfeleld mdaoldallvannyal* A reproasztal-
ra Aj vagy A4 szabvanyalaku kartonokat fektetnek egymasmellé,vagy
pikkelyszeriien egymasra. Ez az eljaras jol bevalik, ha a sziksé-
ges cimek kifrasat meg akarjuk takaritani és a kartonokat egyszerdi
en lefényképezzik. A negativ Filmr6l késb6bb nagyitasokat lehet ké-
sziteni.

A szerz6 a tovabbiakban leirja egy kisérletét, amikoris 35
kartotéklapot, cimleirassal és tartalmi ismertetéssel /1:4 line-
aris kicsinyitéssel/ A6-os nagysagu mikrOkartyara vett fel.

A mikrokartya a kovetkez6 modon készult: A 35 kartotéklapot
lazan a mikrofilmfelvevd készilék reproasztalara helyeztik, plk-
kelyszerien, ugy hogy azok egy A2-es alaku feluletet alkottak. A
felvétel 35 fhiffies, perforalatlan mikrofilmre toértént. A negativ
el6hivasa utdn az A 6-0s nagysagu, atlatszé fényképészeti papi-
ron késziilt visszanagyitas a minta pozitivjat adja /fekete Irast
vilagos alapon/. Ennél a miiveletnél a negativ Ffilmet forditva
tettik be, Ugy, hogy a visszanagyitas az atlatsz6 papiron visz-
szjarol /a taloldalon ellenben helyesen/ olvashaté. Err6l az
atlatszé papirrol fénymasolatok késziltek; a megvilagitasnal az
atlatsz6é papir fényérzékeny oldala koézvetlentil a fénymasold papir
fényérzékeny oldalaval kerul oOsszekottetésbe. Ez biztositja az
irdskép éles visszaadasat* Ennek az eljaréasnak az az elfnye
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hogy az atlatszé papirrol barmikor gyorsan és olvashatdéan lehet
eléallitani fénymasolatot. Minden mikrokartya tehat egyuttal iro-
dalmi Osszeallitas valamely adott témardél. Ugyanarrol az atlatszé
papirrél nagyobb példanyszamd masolat is készithetd kis-offszet-
nyomasaal /50 példanyon felll gazdasagos/.

A kartoték mikrofilmre vagy mikrokartyakra vald atalakita-
sat rendszerint akkor alkalmazzak, ha a kartotékot,vagy egy-egy
részét ujrakezdik.

A mikrofilmre felvett cédulak kozé - még ha ezeket nem is
semmisitik meg, s6t tovabbra is haszndljdk - nem ajanlatos uj
kartonokat osztani, mert Kkijavithatatlan zavarokat okozhat. Az
az eljaras, hogy nagyobb mennyiségl cimkartont 35 mm széles mik-
rofilmre veszink, egy-egy megadott témara vonatkozé irodalmi
Osszeallitas elkészitésénél is alkalmazhat6. Ezaltal a cimek le-
irdsdt - ahogy az mostanaig szokasos volt - meg lehet takarita-
ni s ezzel elmarad a kiifrassal kapcsolatos hibalehetfség 1is.

Az ilyen irodalmi Osszedllitas megrendelfje ez esetben nem
Irott cimjegyzéket kap, hanem a mikrofilm felvétel vlsszanagyi-
tasat, még pedig akkora nagyitast, hogy valamennyi cimet opti-
kai eszkdz segitsége nélkiul is jol elolvashatja.

Eredeti cim: tiber das Ausdinneh von Literaturkarteien.
Megjelent; DFW* Dokiméntation, Fachbibliothek, Werksblicherei.
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