A M. T. AKADEMIA KONYVTARANAK
REGI SZABALYAL!

UTASITAS
A M. AKADEMIAT KONYVTAR TISZTVISELOT SZAMARA

TUDNIVALO.

Az itt kivetkez6 Utasitas az akadémiai konyvtari bizott-
many meghagyasabél alolirt altal készittetvén, s ugyane bizott-
many, valamint a kis gyiilés altal is jova bagyatvan, az az
illetéknek, magok ahhoz tartasa végett, hivatalosan kiadatni,
azonkiviil a tagok maganhasznilatira sajto ald boesattatni ren-
deltetett. '

Pesten, julius 3. 1848.

Toldy Ferencs,
akad. tiloknok.

! Boldogemlékii Toldy Ferencz a 40-es években a m. ludomanyos
Akadémia meghizdsdbdl, ennek konyvtira szdmdra egy szahdlyzalot készilett.
mely «Utusitds a M. Académivi konyvtdr lisztviseli szdmdra» czim alatt,
1848-han Buddn. az egyetemi nyomdaban egy onallo (8-adrétt, 31 lapra
terjedd) fiizethen latott napvilagot. E fiizeth6l csak kevés példany maradt
fonn, a szabdlyzatot, ritkasiginal fogva, ma méar a szakférfiakbol is kevesen
ismerik. Azt hiszsziik tehat, hogy a hazai konyvtariigynek tesziink szolga-
latot, mid6n ezen szabalyzatot, mely t6hb meghaladott pontja daczara, egész-
ben véve a bibliographia és konyvtartudomany szinvonaldan &ll. hecsiiletére
valik szerzfjének s még ma is tobb tekintethen tanulsigos, mint adalékot a
hazai konyvtirak fejlddéséhez, folydiratunkban egész terjedelmében reprodu-
caljuk. Megjegyezziik, hogy ezen szabalyzat oly idébh§l vald, midén a m.
tudomdnyos Akadémia konyvtara bérhdazban és nem sajit palotijaban volt
elhelyezve. Szerk.
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KONYVTARI UTASITAS.

I. Fejezet.

A m. akadémiai kinyvidr rendeltetéséril.

1. §. A magyar akadémia konyvtara fokép az intézet tagjai
hasznalatira van szdnva; mindazonaltal a tudomanyos kozonség-
nek is meg fog helyben valé hasznilat végett nyittatni, mihelyt
Iajstromainak allapotja azt megengedendi.

II. Fejezet.
Az akadémiai kinyvtdar alkatrészei s egymdshozi viszonyas.

2. § Az akadémiai konyvtar két foérészre oszlik: 1. A
szorosan akadémiaira, mely egyes hazafiak ajandékaibol, az
orszagos torvény rendeleténél fogva a kormany utjan érkezett
1 nyomtatvanyokbol, s az akadémia vasarlasaibol all; s ehhez
képest az akadémia bélyegét viseli; 2. a gréf Telekiek alapité
dga altal felajanlt konyvtarbol, mely az alapitvanylevél értelme
szerint kiillon szekrényekben van felallitva.

3. § Kezelés és hasznalas dolgaban e két alkatrész ugyan-
azon elvek szerint kormanyoztatik ; egyedil a csere-iigyre nézve
forogvan fenn kiilon, a magok helyén meghatarozott, viszo-
nyok (42. §.).

III. Fejezet.
A kinyvidr fentartdsdardl és bistositdsdrdl.

4. §. A konyvtari személyzet elsé, és soha szem el6l nem
tévesztend gondja a kinyvtar tartalmanak elpusztulas, esorbuiss,
romlas és karositds ellen biztositasa.

H. §. Biztossag tekintetéb6l semminemi okért és tiriigy
alatt gyertyaval a konyvtermekbe 1épni nem szabad. Csak rend-
kiviili esetek szabadithatnak fel e tilalom aldl, s akkor a leg-
nagyobb vigyazat ajanltatik.

6. § Tizveszély alkalmaval, akar a konyvtarépiiletben,
akar annak kozelében tamadjon az, az egész személyzet rogton
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megjelenik a konyvtarban, s ott czéliranyos intézkedés- és tett-
leges hozzalatissal a veszedelem és kar elforditasira vagy kiseb-
bitésére minden lehetét elkdvetni koteles.

7. § A por és férgek a konyvtiarak veszedelmes ellenségei
kozé tartoznak. Folytonos gondjok leszen tehat a konyvtarno-
koknak arra, hogy az els6, szorgalmas seprés és tisztogatis
altal eltavolittassék, ugy hogy minden kionyv évenként legulabb
egyszer tisztogaté kézbe keriiljon; az utébbiak az e tekintetben
czéliranyosaknak talalt szerek alkalmazasa altal kiirtassanak, az
uj kiotésekre nézve pedig a konyvkotonek czélszerii utasitisa
altal a lehetségig megeloztessenek. (L. a Toldalékot).

8. & A konyvek anyagi épentartasihoz tartozik a koté-
sekre szorgos tigyelés is. Mindenekel6tt a) puha, azaz foszlany
vagy épen pére kités egyaltalaban ne tiiressék a konyvtarban :
ezek nemesak a hasznalas és tisztogatis, hanem visszatétel altal
is mindinkabb romladoznak. Azért a csekélyebb becsii munkak,
ha azok, mint pl. szdmos, a szélesb értelemben vett magyar
irodalomhoz tartozok, el nem mell6ztethetnek : ugynevezett félke-
mény tablat nyerjenek, vaszon hattal; ha a fiizetek aprok, kevés
ivekbdl allok, tobb ilyen egy kotetbe egyesittessék, mi altal
nemesak fentartasuk biztosittatik inkabb, hanem a konyvtari
kezelés is tetemesen kvnnyittetik. E végre minden szakban ily
Vegyesek Gyiijteményei kezdessenek, melyeknek egyes kotetei
csupan rokon targyakat foglaljanak magokban, s gytijtemény-
czimmel s kotetszammal legyenek ellatva, hogy a lajstromokban
redjok konnyti szerrel torténhessék hivatkozas. b) Ugyanezért
fiizetekben és szallitvanyokban, bar kitve, megjelent folyé és
mas munkak minél elébb kemény tablat kotetekbe egyesittesse-
nek. ¢) A kozép vastagsagn kotetek szilard kemény kotést, a
gyakrabban kézben forgé, a maradandébb becsti munkak, kivalt
ha e mellett vastagok és nagyrétiiek, bérkotést nyerjenek, és
pedig tartéssidg tekintetébdl vagy borju, vagy (a nehéz kitetek
és az atlaszi rétek) bagarjabol. Fatablak és kecske- v. juhboér
jovendore egyaltalaban ki legyenek zarva. d) A romladozé koté-
sek tatarozasa jokor eszkozdltessék, nehogy utébb a konyv belss
részei szenvedjenek, s konnyi javitas helyett uj kotésre legyen
sziikség. ¢) Vannak oly allando czikkei a sajtonak (péld. napta-
rak, egyhazi névkonyvek, directoriumok, egyesiileti targyak,
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jelentések sth.), melyeket czéliranyosbnak latszik osszekotés helyett
tarezdkban drizni, mik szinte gyijteményezimet és kotetszamot
nyernek ; e tirezak pedig gy késziiljenek, hogy tartalmok por-
nak kitéve ne legyen; tisztogataskor pedig Kkinyittassanak, és
illéen kirdzassanak, nehogy molyfészkekké valjanak. f) Az ily
aprobb nyomtatvanyok, mig elégséges szamra gytilnének, hogy
aztan vagy egyebekkel egy kitethe, vagy egy tarezaba foglal-
tassanak, ne rend nélkiil dsszehanyva, vagy osszekitozve, hanem
ideiglenesen szinte kiilon e czélra szant tarczak- és szekré-
nyekbe rendesen beiktatva tartassanak, hogy igy az elszennye-
76désté), szakadozastol, elhanyodastol megmentessenek. sot szilk-
ség esetében konnyen meglellieték és hasznalhatok is legyenek.
¢) Kiillonos gond legyen az atlaszokra, abroszokra és nyomatott
képekre is, mik szitkség nélkiil se ssze ne kittessenek, se tssze
ne hajtogattassanak, és szintén alkalmatos tarezdkban érzenddk ;
a nagyobb teriiletii és beeses lapok pedig vaszonra felvonva
iktattassanak be tarczaikba. 1) Eredeti oklevelek szinte alkal-
matos tarezikban tartassanak, s mennyiben rajtok pecsétek is
elofordulnanak, azoknak épségben megérzésére nagy gond legyen.

9. § A konyvtarnak szam szerint épségben tartasa tekinte-
tébol elészor is minden a konyvtar barmely részéhez (I 2. §.)
tartozo konyvek, kéziratok, egyes abrosz-, rajz-, kép- és nyom-
tatott killon lapok, sGt az eredeti oklevelek is az akadémiai
konyvtarbélyeggel, a Teleki-konyvtarhoz tartozok azonkivil a
Teleki-bélyeggel is, a czimlap hatuljan a konyv végén, az eddig
divatos modon, megjegyeztetnek.

10. §. A kinyves termekbe senki semmiféle lirtigy alatt,
valamelyik konyvtarnok kiséretén kiviill be ne bocsattassék.

11. §. Valamely helytelenség eléfordultaval, akar elhordas-
vagy csonkitds-, akar karositashél alljon az, a tettes nemecsak
azonnal valé visszaaddsra vagy karpétlasra szoritandé, hanem
ha a konyvtari személyzethez tartoznék, s a tett rossz hitet tanu-
sitana, a kis gyiilésnek feljelentendd, hogy kérdésre vonathassék,
86t a koriilményhez képest blinhddjék is.

12. §. A szoros rendtartas egyik eszkoze a konyvkines
biztositasanak, mert e nélkiil az épségre feliigyelés tetemesen
nehezittetik. E végre a) minden konyv, hasznalat utin még az
nap a maga allando helyére visszateendsé. v) A kevesbbé szembe-
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tiné helyeken is szintoly rend uralkodjék, mint egyebiitt. —
Avagy még beiktatando, vagy Kkiselejtelt konyvek is ill6 rend-
ben, az utébbiak kiilon jegyzékbe is iktatva, tartassanak.

13. §. Foeszkoze az épségre tigyelhetésnek minden darab-
nak szamtani helyhez-kittetése, s a felallitas rendét szorosan
kimutaté helylajstrom, mely leltdrul és konyvtar-vizsgalati nél-
kiilozhetetlen kalauzul szolgal. Szerkezetérdl alabb (az 57. §-ban)
leszen szo.

14. §. Szinte tgy teljes leltar vezettessék a konyvtarhoz
tartoz6 minden ingé hutorrél, melynek parja a szolganal is
leszen; s szerinte évenként egyszer minden targy szdmon ké-
rend6, a hasznalhatatlanna valt targyak kitorlendék, az djak,
mihelyt hozz4jarulnak azonnal pontosan beiktatandok.

IV. Fejezet.
A Fkinyvtdr hascnositdsdrdl.

15. §. Hogy a kinyvtar biztosan és konnyen hasznaltat-
hassék, a konyveknek «) czélszeri felallitasa; b) meglelhetése ;
és ¢) lajstromozasa kivantatik,

16. §. Minden felaliitas jo, mely szerint a kivant kionyvet
bizton és hamar meg -lehet talalni; legjobb az, mely egyszer-
smind némi attekintetét is engedi a Kkiillon szakoknak. E két
fétekintet a tudomanyosztaly s némely kiilon szakok (pl. dsnyo-
matok, akadémiai iratok, magyar irodalom, atlaszok stb.) sze-
rinti felallitast javasolja, de gy, hogy az kelleténél részletesebb,
vagy épen szorosan rendszeres, ne legyen. Ez osztalyok és szakok
meghatarozésa egyébirant a konyvtar mivoltatol fiigg.

17 §. E mellett a kiilsé esin is tekintetet érdemel. Ennél-
fogva a rétek ill¢ elvalasztasa mennyire lehet megtartandé. Mind
a szépség, mind a hasznalhatésag azt javasoljak, hogy legaldbb,
mielétt a kinyvek szamtani sora meghatarostatik, a szebb kiil-
sejti, testesebb és ujabb munkdk az elsd, a kevéshhé szép és ép
régiebbek pedig, valamint a vékonyabb fiizetek, a hatsé rendekbe
tétessenek.

18. §. A vegyes aprosagok gytijteményei, akar szilard kote-
tekben, akar tarczdkban legyenek egyesitve; valamint a rajzok,
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képek és abroszok tarczai, legalabb jovendore, kiilon szekrények-
ben felallitandok.

19. §. A kéziratok gyiijteménye kiillon osztalyt képez. Ide
szamitandok az oly kotetek is, melyekben kéziratok mellé nyom-
tatvinyok vannak kéotve.

20. §. A jelolés barom jegybdl 4ll. Az elsé a szekrény
szamat, a masodik a polezét jegyzi kis betitkkel, a harmadik a
kotet szdmtani sorszamat, péld. 62. ¢. 16.

21. §. A tarczakba rakott futé darabok mindenike azon
szammal lattatik el zarjel kozt, melyet az illeté tdrczaban sora
szerint elfoglal, péld. 62. ¢. 17. (3). E sorszdm kell hogy a tér-
cza bels6 tablajan taldlhato tartalomjegyzék szamaval megegyez-
zék. A lajstromban e zarjeles sorszam beirasara sziikség nincsen.

22. § Barmely konyvtar hasznalatanak lényeges és igy
nélkiilozhetetlen feltételei a j61 szerkesztett Czimtarak (konyv-
czimsorok, konyvezimlajstromok, catalogusok). Ezek készitése
tehat legfontosabb, egyszersmind pedig legnehezebb tisztét teszi
a konyvtari személyzetnek.

23. §. Mindenekel6tt, és minden igénybe vchets erokkel,
egy alapezimtar (Grundcatalog) készitends, mely kiilon lapokon
(czimmasolat, czimmas, Titel-Copie) az allomas (Standort) s a
tudomanyszak kijegyzése mellett minden munka czimének Iénye-
ges részeit u. m. a vezérsorokat, szerzé s ha van, kiadé nevét,
a kiadas szamat (ha van), a kotetszamot, a rajzos mellékletek
szamat, helyét és évét, rétet és kités minémiiségét foglalja ma-
gaban. A tobb vezérszé (Schlagwort) alatt keresheté czim ugyan-
annyi kiilon lapon forduljon eld, de csak a czim leglényegesb
szavaival, s hivatkozassal azon fGczimmasra, hol a konyv teljes
leirasa talaltatik. Ezen alapczimtar szorgalmasan folytatando,
folyton, minden kozbejott valtozasok beiktatasaval kiegészitendo,
és betiirendbe helyezve. sajat tarczakban, arra késziilt. kiilon
fiokos szekrényben és pedig egyediil a konyvtarhivatal belsé
hasznalatara a leggondosabban eltartandé.

' 24. §. Az alapezimtar, valamint a konyvtir mindennemi
részleteire, ugy a kéziratok gyiijteményére is kiterjedjen.

25. §. Az alapezimtar alapil szolgal minden egyéb czim-
tarakhoz. Az elsé mely ebbél rovatos lapokon készitendé s kote-
tekbe kiotendd, az egyetemes névezimtar (Universal-Catalog), mely
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az alapezimtarnal rovidebben, de semmi lényegesnek ki nem
zértaval, szoros betiirendben, a szerzé neve, s ilyennek nem lété-
ben a vezérszé sora szerint, minden a konyvtarban és alap-
czimtarban létezé egyes nyomtatott, metszett és kézirati munkak
czimeit terjesuti eld. akar onalloan, akar mashoz kotve, vagy
masba bekeblezve forduljanak azok el, tehat, habar csak hivat-
kozolag, az idéz§ lapokon talaltatékat is. '

26. §. Az egyetemes névcezimtar elkésziilte utan egy rend-
szeres czimtar készitése fogja a tiszteket elfoglalni, mely ismét
az alapezimtar nyoman a konyvtarnak ebben eléfordulé minden
czimeit szorosan tudoményos rendszerben terjeszti el§ ugy, hogy
barmely tudoméany és irodalmi szak minden egyes agai s alagai,
86t nevezetesb részei és fobb targyai, a magok helyén Kkiilon
rovatokban el legyenek terjesztve. Az e végre megallapitandé
tudomanykori (encyclopaediai) rendszer mutatoként megelézze a
czimtart ; s szerkesztésében a konyvtar sajatsagos mivolta s a
haszndlatbeli konnyiiség legyen a két féelv : minélfogva valamint
egyfelél a nagy altalanossag, gy masfelél nem kevéshbé a szer-
feletti feltagolas, mely az atnézetet, s6t a keresést is neheuziti,
szorgalmasan kertilendé. Hogy itt is a teljesség kivanalma minél
jobban kielégittessék, az alapezimtar idézdé lapjain talaltatoé czi-
mek is, bar szintén csak hivatkozoélag, illeté helyeikre besoro-
:andok.

27. § Készen levén az imént targyalt harom féczimtar,
azoknak szakadatlan folytatisa, javitasa és kiegészitése mellett,
a konyvtari tisztviseloket némely mas, nem ugyan nélkiilozhe-
tetlen, de a konyvtar haszndlatossagat tetemesen elémozdito, mel-
lékes czimtarak szerkesztése foglalandja el, milyenek kiilonosen :
o) egy egyetemes targymutaté; B) kéziratok czimtara; v) Gsnyo-
matok ezimtdra; és ) hazai konyvtir,

28 § Mindenekel6tt egy telies egyetemes targy ezimtar
(allgemeiner Realcatalog) helyett, mely hasznalatossagaval ariny-
ban nem 4ll6 roppant munkat és idét kivan, s a sziikséges egy-
séget ritkan tiinteti el6 ; azonkiviil kiilonféle meglevé kionyvészeti
munkak éltal az djabb idékben joforman nelkiilozhetévé lett :
gondja lesz a konyvtar el¢ljarijanak, hogy a rendszeres czim-
tarhoz (26. §) egy minél teljesebb, betiirendes targymutatd
késziljon, mely minél rovidebb szerkezetben a rendszeres ezim-
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tairnak ne csak egyes czimeire, hanem a tudomanyszakokra, s
ezeknek a rendszeres czimtarban eléfordulo agai- s alagaira is
utaljon. Hogy e targymutatéba nevek (személy- és helynevek)
is felveendék, a mennyiben nagyobb-kisebb munkak targyai
gyanant fordulnak elé, magaban értetik.

29. §. A kéziratok czimtara (catalogus codd. MSS.) az alap-
czimtdr nyoman, szabatos teljességgel, betiirendben terjeszt el6 a
konyvtarban létezé minden 6nallo kéziratot, akar kitetalakban
forduljon elé, és pedig kiilon magara vagy mashoz kitve, akar
cgyes levelekben, milyenek péld. a bartyara irt eredeti okleve-
lek, melyek arra rendelt tarczikban kotetleniil tartatnak. Hasz-
nalatossagat nevelné nyelvek, irok s leirok nevei, tgy tudomany-
szak, targy és kor szerint késziilt, ugyanannyi mutaték hoz-
zaadasa.

30. §. Kiilonos érdemet szerezhet maganak a komyvtar-
nok, mind a konyvtar disze, mind a tudomany érdekében. a
kézirattar részletes, kimerité és kritikai leirdsaval,  mely, czél-
szertien szerkesztve, kozzéteendé leszen.

31. 8 Az dsnyomatok eczimtara (catalogus incunabulorum)
minden a nyomda feltalaltatasatél 1536 ig megjelent s a kinyv-
tarban létezé munkakat foglaljon magaban, szintén az alapezimtar
alapjan és szabatos teljességgel, de évrendben. Az év Kkitétele
nélkiil megjelentek, masodik osztalyként, egyediill betiirendben
osszeirandok. E czimtar beesét is emelendi a nyelvek, irdk és
nyomtatok nevei, ugy tudomanyszak és nyomtatdshely szerinti
mutatok hozzaadasa.

32. 8. A hazai konyvtar lajstroma (Catalogus rerum hun-
garicarum) legezélszertibben tudomanyrendszeresen késziil, s igy
nem egyéb az egyetemes rendszeres czimtar kivonatanal, mely
mindazon munkakat foglalja magaban, mik vagy (széles érte-
lemben vett) Magyarorszagban jelentek meg, vagy magyarok
altal irattak, vagy végre Magyarorszagot illetik : ide értve a
kiilféldi munkakban eléforduld s hazankat illetd nagyobb vagy
érdekesb onall6 értekezéseket s egyéb czikkelyeket is. 1. czim-
tarhoz egy teljes névmutaté szitkségkép hozzicsatolando.

33. § A mellékes czimtarakat kiegésziti végre a rajz- és
tablamtvek Ilajstroma, melyben a) minden ©nallo rajz- és kép-
munkak felveenddk, akar festéiek, természetrajuiak, akar fold-
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iratiak, miitaniak legyenek, ha szoveg nélkiil vannak, vagy a
szoveg egyedil folvilagositasul adatott melléjok; &) minden on-
allé, kiilon lapokat tevé képek (arcz-, taj-, torténeti stb. képek),
rajzok, abroszok, ugyanannyi kiilon osztalyban ; ¢) minden tabla-
alaku, metszett vagy nyomatott munkak (hacsak egyes lapok
volnanak is), mik nem bekotésre késziiltek, s ennéifogva kiilon
czimlappal nem birnak; s vagy felfiiggesztve, vagy tarczakba
rakva tartatnak, vagy bar konyvalakban kiilon vagy tobbekkel
egylitt bekotvék. Mindezek az alapezimtir nyoman szabatos
rovidséggel lajstromoztatnak, és a szokott vezérszo szerint betii-
rendbe foglaltatnak, azon megjegyzéssel, hogy az abroszok szer-
z6ik neve alatt is felhozandok ugyan, de hivatkozassal az eld-
adott targyra, melynek czikkje alatt bévebben leiratnak ; az arcz-,
taj- s egyéb oly képek is, miknél rendszerint inkabb az eléadott
targy, mint a mivész érdekel, a targyas vezérszo alatt iratnak
le, a miivész neve alatt hivatkozélag esak azok emlittetvén, me-
lyek a miivész tekintetében is figyelem targyai szoktak lenni.

34. §. Az alapezimtart kivéve, a tobbi kozoltethetik aka-
démiai taggal s mas a konyvtarban megjelend tudodssal is,-teends
jegyzések- és kiirasokra, de mindenkor esak valamelyik konyv-
tarnok felvigyazasa mellett. Kiadni a konyvtarbol barmely lajstro-
mot szorosan tiltatik. :

35. § Valamennyi czimtarak- és mutatoknak tisztam, hi-
batlanul és jol olvashatolag kell irva lennidk.

36. § Srzoros kotelessége a konyvtarnokoknak a kiilon
czimtarakat, a jelen utasitis s a meghatarozando tudomanykori
rendszer szerint a legnagyobb gonddal és pontossaggal elkészi-
teni; 8 valahanyszor lelymaisitas, szaporodas vagy fogyas Altal
valtozds esik, a szilkséges igazitdas vagy beiras Altal a czimta-
rakat a konyvtar valésagos allapotjaval folytonos osszhangzas-
ban tartani.

V. Fejezet.

A konyvtdr szaporoddsdrdl.

37. § Az akadémiai konyvtar szaporodasanak forrasai a
kivetkezdk : a) Az orszag torvénye, mely szerint minden, Ma-
gyarorszdgban megjelené, nyomtatvanyokbol a kormény tjan
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egy-egy ingyenes példany az Akadémia konyvtarat illeti. b) Egye-
sek hagyomanyai és ajindékai. c¢) A gréf Teleki csalad alapito
dganak konyvvételei. d) Az iilések javaslatai nyoman tett vasir-
lasok. e) A kionyvesere. :

38. 8§ A hivatalos példanyokat illetéleg, a konyvtarnok-
nak tisztében all érszemmel kisérni a havi irodalom menetelét,
s minden a szokott uton be nem érkezé hazai nyomtatvanyokrol
koronként jelentést tenni, hogy azok a kormany altal bekdve-
teltethessenek. Ide pedig nemesak minden konyvek és ropiratok,
de a nyomtatott hivatalos iromanyok, végre a, bar szoveg nélkiil
megjelend, mindennemii aczél-, réz- és kényomatok is értetnek,
és pedig, ha valamelyike ezeknek szinezve is jelennék meg,
szinezett példanyban.

39. §. Ha valamely hagyomany vagy ajandék feltétlenil
jutna a konyvtarnak, az akadémiai titoknak azt elGleges felje-
lentés nélkiil is, ill6 nyugtatvany és ellennyugtatvany mellett
atveheti, és a konyvtarnoknak atszolgaltathatja; ellenben, ha
azokhoz bizonyos feltételek kapesoltatnanak, melyek felallitas ¢és
kezelés koriil teherrel jarnanak, vagy jovendére alkalmatlansagot
s6t aggodalmat sziilhetnének : az atvétel esak a kis gyiilés hoz-
zajarultaval torténhetik. A darabonkénti ajaindékokat a titoknok
veszi at, s miutdn azokat a legkizelebbi osszes akadémiai kis
gylilésben bemutatta, a konyvtarnoknak Atadja.

40. § A konyvvételt illetéleg, minthogy e konyvtar f6
rendeltetése az Akadémia és tagjai tudomanyos sziikségeit pétolni,
a kis gyiilés vagy Kkonyvtarnok esak oly munkak vasarlasat
fogja az elntkségnek ajanlani, melyek megvétele valamely tag
altal kéretik, s ha e munka mas pesti konyvtarban nem létez-
nék. Régi kéziratok (codexek), kivévén ha nagybecsiiek s egy-
szersmind igen jutanyosak, esak akkor vétessenek meg, ha Ma-
gyarorszagra nézve kiilonos vagy torténeti, vagy nyelvi és iro-
dalmi értékkel birnak. Ujabb, kiadatlan kéziratok is, ha a hazai
érdekkel tudoméanyos becs és egyszersmind jutanyossag parosil,
a pénzeré ugy engedvén, megszerezhetdk.

41. §. Hianyos munkadk kiegészitése és megkezdett munkak
folytatisa' el nem mulasztandé, ha a mar meglevének becse a
megszerzendinek 4draval ill6 aranyban 4ll. Igy a becses, de csonka
kotetek (Defeet) kiegészitése vagy teljesekkel potlasa is folytonos
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fizyelem targya legyen. Mi hogy annal biztosabban megtortén-
hessék, a csonka és hianyos munkakrél egy kiilon emlékeztets
konyv fog vitetni.

42. 8§ A konyveserét illetéleg, a konyvtarnok minden egyes
esetben a kis gyiilésnek teszen jelentést, illetGleg javaslatot,
melyt6l figg a cserét elhatarozni. Ha a Kkicserélendé konyv a
Teleki-konyvtarnak részét tenné, a kis gytilés hatarozata a
Teleki-csalad képviselGjével fog a suiilkséges beleegyezés kinye-
rése végett kozoltetni. A kieserélendé konyv bélyegére ugyan-
azon bélyeg megforditva rea iitendd.

VI. Fejezet.
A kényvtdr haszndldsdrol.

43. 8. A konyvtart, tagok s mas a kis gytléstél erre en-
gedélylyel felruhazott tudosok, helyben vagy otthon hasznalbat-
jak. A konyvtarnokok szoros kitelessége minden erre feljogositott
olvasét megeldzd szivességgel fogadni, nekik a kellé felvilagosi-
tasokat teljes készséggel megadni, a kivantakat halogatis nélkiil
kézhez szolgaltatni.

44. §. Feliité munkak, mikre a helyben dolgozasra foly-
tonos sziikség van, ki nem adathatnak a konyvtarbol. Igy ritka
munkik sem, mik elveszés esetén nehezen lennének visszapotol-
haték; és végre kéziratok. A két utobbi rendbeliek mmda/altal

~ kis gyiilési engedelemmel kiadhatok.

45. §. Egyébféle munkat a tarsasag mindenik tagja kivehet
nyomtatott téritvény aldirasa mellett, de mindenkor csak egy
hénapra, melynek eltoltével azt visszakiildeni tartozik, szabad-
sagdban allvan azt vagy azokat, ha idékozben mas tag nem
jelentkezett reajok, ismét egy honapra magahoz venni. Egyéb-
irant a kolesonzé a kivett konyveknek ép és sértetlen allapotban
visszatéritésére, ellenkezdé esetben karpotlasra koteles. A hirla-
pokat és folydiratokat illetéleg : az 1j szdmok mindenkor egy
hénapig maradnak a folyoirati szekrényben kitéve; melynek el-
multaval azok is kikilesonozhetdk.

46. § A kolesonzésekrél egy kiilon kolesonkonyv viendd,
melyben a kiadott konyv pontos bejegyzésén Kiviil, a koleson-
adas napja, a kolesonvevé neve s a visszatérités ideje szorgal-
masan beirando. Ezenkivill egy, a kolesonvevd kotelezettségét

13*
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(a 45. §. értelmében) eldterjeszt, nyomtatott téritvény, a kol-
cginvev altal alairva, sajat arra rendelt helyen gondosan érzendd,
és csuk vagy a konyv visszaadatisakor, vagy a netalan ejtett kar
megtérittetése utdn az aldirénak visszaadando.

47. § A Lkonyvkolesonzés a konyvtari sziinidék alatt is
foly, a heti sziinnapokat mindazaltal ide nem értve.

48. § A koleson adott konyvek a konyvtarvizsgalatra a
konyvtarnok altal bekdvetelenddk, és csak ennek elmultaval ismét
kiadhatok.

49. §. A konyvtar az akadémiai szfinhavakban egyediil
hétfon és pénteken 4ll nyitva 11-—12-ig; az év tobbi részeiben
vasar- és linnepnapokat kivéve, mindennap 9-—1 oraig.

VII. Fejezet.
A konyvtdr belso kezeléséril.

50. §. Mihelyt valamely munka a kionyvtar birtokaba jutott,
az mindenekeldtt atvizsgalando : teljes-e vagy hidnyos és csonka:
az utébbi esetben, ha a konyv vétel vagy csere iutjan érkezett,
azonnal visszautasitando, ha legfelsébb kegyes adomany, rogton
jelentés teendé; ha hagyomany vagy ajandék utjan érkezett, s
a kiegészités koltségeit megérdemli, egy kiilon lajstromba (hianyo-
sak lajstroma) veend$ és félreteendd, mig kiegészittetett; ha ezt
nem érdemelné, a kiselejtezendék kozé teendd, s ezek lajstro-
maba iktatandé leszen.

51. §. Minden a konyvtarba iktatando példany el6bb a
Jarulvanyi naploba (Accessions-Journal) iratik be. £ jegyzékonyv
rovatai a baloldalon «) a vétel napja; 4) a vétel targya a ezim-
nek leglényegesb szavai szerint, a sziikséges kionyvészeti ada-
tokkal 8 a megérkezett kitet vagy fiizet szama kitételével ;
¢) a forras, melybél a konyvtarba keriilt; @) az ar, azon eczik-
keknél t. i. melyek pénzen vétettek, vagy melyekre, bar csere
alkalmaval, rafizetések torténtek. A jobbik oldal megfeleld hézag-
jan feljegyzendé : mi tortént a konyvvel s hova tétetett el akar
ideiglenesen, akar allandoéan. .

52. §. Mihelyt valamely kionyv a konyvtar allando része
lett, azonnal a divatos bélyeggel ellatandd, ha sziikséges, beki-
tends, midén bekottetett, az alapezimtirba s ennek nyoman
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valamennyi egyebekbe (25., 26., 26. §§.) beirandé, s hasznalas
végett a konyvtarba iktatando. Kotetlen vagy allandé kotést még
nem nyert munkik se a rendes czimtarakba, se magaba a
konyvtarba be ne iktattassanak, hanem ideiglenesen sajat szek-
rényben elteendék s igy mindaddig esakis a jarulvanyi napléban
jelennek meg.

53. §. A konyvtar szaméra vasarolt konyvek arjegyzékeit
a konyvtarnok megvizsgalvan, azoknak valésagos atvételét s az
arak helyes Kkitételét neve alairasaval elismeri; a titoknok hason-
lokép megvizsgalja, a kis gyiilés ajanlatara elnoki engedelemmel
torténtek-e e vasarlasok, s ezt szintén aldirdsaval bizonyitvan,
elnoki utalvanyozas ala terjeszti, mely utan az ily arjegyzék a
pénztarnok altal kifizettetik.

54. § A kotést illetéleg, zsinérmértékiil szolgaljon min-
denekel6tt, hogy minden fénytizés és szitkségtelen koltség elke-
riiltessék, s az e részben felallitott szabalyok (8. §.) szorosan
megtartassanak. E mellett gondja legyen a konyvtarnoknak a
kitések szilardsagara, szabatossagara és csinossagara; s e rész-
ben a kinyvkstét utasitani is fogja; masfeldl oly mesterembert
valasztand, kit munkaja josagan kiviil jutdnyossiga is ajanl.
Mindenesetre a konyvkotével hosszabb idére kell az arak irant
elére megegyezni, de az egyezést a szerek ara valtozdsai miatt
koronként megujitani. Egyébirant a konyvkotéi megrendelt és
eszkozlott munkakrél egy kiillon konyvkotéi jegyzékonyv lesz
viendé, melybe az atadott mintapéldanyok, valamint a kikotott
arak is, pontosan beirandok.

55. §. A jarulvanyi naplén Kkiviil egy szamvitelkonyv is
vezetend, melybe mind a kdnyvarusi és egyéb konyvvételi, mind
a konyvkotéi kifizetett arjegyzékek bemasoltatnak, hogy min-
denkor teljes vilagossagban legyen: a lefolyt évben mi mily
dron vasaroltatott.

56. §. Felesleges munkik és kett6s példanyok eladasa csak
egy erre felhatalmazott kisgyiilési bizottmany hozzajarultaval esz-
kozolbeté; ha az ilyenek nagyobb tomegre gyiilnének, azok
szintén a nevezett bizottmany befolyasa alatt, arverésre bocsat-
tathatnak ; a befolyt pénz pedig az arverési jegyzékonyv hiteles
masival egyiitt a pénztarnoknak fizettetik be.

DT7. § A konyvtarnak épségben és rendben maradasa végett




198 A M. T. Akadémia kdnyvtirdnak régi szabilyai.

a kis gylilés évenként legalabb egyszer vizsgalatot rendel, s e
végre bizottmanyt kiild ki, melynek elndke a titoknok, s mely
a vizsgalat eredményér6l a kis gyiilést tudositja. Ennek sziik-
séges feltétele egy pontos helymutaté (Standorts-Catalog), mely
egyszersmind leltarul is szolgal s a kionyvtar minden egyes da-
rabjait szorosan a felaliitds rende szerint, roviden és csak lénye-
ges konyvészeti adataival, terjeszti elé. Vizsgalatkor @) minden
netalan tapasztalando felallitasi rendetlenségek orvoslandok ; b)
a lelt hianyok a részletes vizsgalatok alkalmakor tudomasul fel-
jegyzenddk, és csak, ha az egyetemes vizsgalatkor sem keriil-
nének elé, a leltairba beirandok s ehhez valamernyi ezimtarak
kiigazitandok.

58. §. A konyvtarnal eléfordulé minden iigyekrél egy ren-
des hivatali jegyzokonyvnek kell vitetni, melybe minden a kionyv-
tarhivatalbhoz érkezd irasbeli iigyek bejegyzenddk, valamint azok
is, mikre irasheli eilatas kovetkezett. Kiilondsen a szaporodas- és
fogyasra vonatkozo nevezetesb torténetek, a nevezetesb és terje-
delmesebb konyvtari munkalatok menetele, a személyzetben tor-
téné valtozasok, s mindenek, mik a konyvtar torténetére néuve
némi érdekkel birnak, beiktatandok.

59. §. Minden a hivatali je:yz6konyvben felhivott elnok
rendelések és iilési hatarozatok, ugy egyéb iromanyok, tudésita-
sok, ill6 rendben s lajstrom mellett clteendék. Az elavult ugy,
mint a folyvasti hasznalatban levd czimtarak s egyéb ez utasitas
tobb helyein emlitett lajstromok és jegyzékonyvek is részét teszik
a konyvtarbivatali levéltdrnak, mely a konyvtarnok kozvetlen
brsége alatt all.

60. & Minden évben nagygyiilésre a konyvtarnok hiva-
talos jelentést nydjt be, melynek targyai: a) A személyzet val-
tozasai, mibenléte s az intézet iranyaban tanusitott viselete. b) A
konyvtar allapotja, szaporodiasanak rendszeres kimutatisa, a sza-
porodas forrdsai feljegyzésével, a kionyvtar hasznaltatasarol szolo
adatok, a konyvtar koril tortént mindennemi valtozasok, véghez
vitt munkalatok, s minden a konyvtart érdeklé nevezetesb tor-
ténetek. ¢) A butorleltar valtozasai.
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VIII. Fejezet.
A kinyotdri személyaetril.

61. §. Az akadémiai konyvtar a gr. Teleki-csalad alapito
aga altal kinevezett konyvtarnok gondjaira van bizva, ki az akadé-
miai elndkség 4ltal kinevezett alkdnyvtarnokkal egyetemben a
konyvtar épsége felett kozos felelosség mellett 6rkodik, a konyv-
tarnoki munkalatokat intézi s az alkonyvtarnokkal egyiitt telje-
siti; a 49. §-ban kikotott napokon és orakon ezzel egyiitt jelen
van; a jegyzékonyveket viszi és az évenkénti jelentést felteszi
¢és alairja. .

62. § Midén a sziikség kivanja, a konyvtarnokok mellé a
titoknok egy irnokot rendel, ki az ezek altal neki kiszabott mun-
kalatokban s tisztazasokban gondosan és lelkiismeretesen eljarni
koteles.

63. § A konyvtar szorgalmas seprése, szelléztetése, s az
évenkénti konyvtisztogatas az akadémiai szolga kotelessége, ki
e részben a konyvtarnokoknak teljes engedelmességgel tartozik.

TOLDALEK A 7. §HOZ.

A kinyvek épen tartisinak elsé és semmi altal nem pétol-
hato feltétele azoknak szorgalmas porozasa, mely igy eszkozol-
tetik : Mindenekelétt a konyv kinyittatvan, erével becsapandé
tobbszor, mig t. i. abbol a por egészen ki nem szall. Aztan an-
nak a tabla s az elSlap (Vorsetzblatt) kozti hajlasa, gy a konyv
metszése (Schuitt) egy, inkabb lagy, mint kemény, ecsetalakn
kefével ki és megkefélendsé (Az aranymetszés csak pubha ruhaval
megtorlendd, és pedig ha a (bér)kiotés nedvesnek, nyirkosnak,
penészesnek tapasztaltatnék, mindaddig, mig "az teljesen tiszta-
nak és szaraznak nem mutatkozik. Mind a por, mind a nedves-
ség kedvez a férgek tenyészésének, s az imént ajanlt gond ezek
ellen a legbiztosabb 6v6-, sét gyogyszer. -

Azonban e gond sem képes mindig a férgeket eltivolitani.
T. i. mind a konyvallasok fajaba, mind a régi fatabla-kotésekbe
gyakran belé esik a szi (kiilonosen a makacs furdancs, ptinus
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pertinax Linn). Mihelyt ez észrevétetik, ha a polez deszkija na-
gyon meg volna vesztegetve, azt ujjal kell poétolni; a fakotést
pedig, ha bizonyos tekintetek nem ellenzik, eltiavolitani; hol ez
vagy nem szilkséges még, vagy azt tenni nem akarjuk, nemesak
a sérelmes szekrény, hanem a kotés is olajfirndszszal beeresz.
tend6, mi a romlast alkalmasan megallitja. A bérkotést timsé-
olvasztékkal vond be, s jol ki hagyd szaradni, mielétt a konyv
a maga helyére visszatétetik.

De mar maga a kotés koril sztikséges jo eleve a férgek
megelézésére dolgozni. Mondatott, hogy a fa nagyon ki van téve
a furdanes pusztitdsainak, azért abba konyvet kottetni épen nem
kell. Helyét mindig joféle kcregpapiros (Pappe, Pappendeckel)
foglalja el; legjobb az angol; ennek hianyaban a legtomdottebb
és keményebb valasztassék, de ez is, alkalmazas eldtt, konyv-
kiotéi porolylyel jol osszeverendd, boritékja pedig, legyen az
papiros, vaszon vagy bér: enyvvel jol rea ragasztassék ugy,
hogy a két felillet kozt sehol hézag ne maradjon, hanem a két
test teljes-egygyé valjék.

A boritékot illetéleg, a sima papiros ugyan legkevésbbé
van a konyvférgek rontisainak kitéve, hacsak szomszéd fa vagy
borkiotések, melyek kozé erésen beszorittatnak, nem vesztegetik
meg, de u gyakran hasznalt, vagy igen vastag, nehéz, ugy a
beesesh munkaknak, tartéssig okaért erésebb boriték kell. A
vaszon, ha olajfirndszba van aztatva, biztosan megvédi kiviilrél
a kotetet. Ennél erésebb a bér, mely azonban leginkabb van
a konyvférgeknek, kiilonosen a sziics porvanak (dermestes
pellio Linn., Kkitéve. Ezt lehetségig megoérizzilk e féregtél, ha
minél keményebb bérfajt valasztunk. Elsdséget érdemel e részben
a bartya (pergamena); de ez kioltséges voltanal, ugy divatlan-
saganal fogva is, esak ritkdan alkalmaztatvan vagy alkalmazhaté
lévén, a nagyon gyakran hasznalt, vagy nehéz, vagy nagyréti,
vagy igen beeses munkaknal bagarja, hol pedig e tekintetek
kisebb mértékben jelentkeznek, legalabb borjibér alkalmazando.
S itt is a konyvkot6 gondosan megvalaszsza a jol cserzett, toké-
letesen kiszaradt s kemény béroket, kiilonben a szalonnaporva
(dermentes lardarius L.) elébb-utobb bele esik. Megjegyzendd
. még, hogy nagyobb biztositasul, mielétt a konyv hata megara-
nyoztatnék, ezt szalamiasoval vegyitett tojasfejérrel kell bevonni.
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Végre nagybecstt munkaknal tanacsos a papiroskéreg elélap mel-
letti eresztékébe hartyaszeletet alkalmazni, mely a kéreg belse-

jéhez enyvezve s az eldlap aital elfedve, eszkozli, hogy a tabla-

ban netan fészkel6 pondré a nyomtatvinyba konnyen 4t ne
hathasson.

A ragaszt illetbleg : a konyvkoté ne dolgozzék ecsirizzel,
ezt a kenyérporva (dermestes paniceus L.) mod nélkiil szereti.
Mindeniitt tehat, hol lehet, enyvet hasznaljon; hol pedig a csiriz
el nem keriitheté, azt timsoval keverje.

Ezeken kivil minden kotet ,szabad hattal” (mit hohlem
Riicken) késziiljon, hogy a bérboriték a nyomtatvany hatdval
kozvetlen érintkezéshe jéjjon.

Minthogy pedig mind a fat, mind a bért, mind a csirizt
megtamadé férgek, hol e részekkel a nyomtatvany érintkezik,
ezt sem kimélik, s6t abba néha mély és Kkiterjedt lyukakat és
folyosokat farnak, hogy ott tojasaikat lerakjik; ezeken kiviil a
peneg is (psorus pulsatorius Lin.) a papirosban, bar kisebb, kart
teszen, a nyomtatviny leheté biztositasara a kovetkezok szolgal-
nak. Minden konyv, vagy legalabb a puha, porhanyé papirosra
nyomottak s a nagyobbszerti, draga, pompds, rajzos munkak
papirosa enyvesvizen huzassék altal (planiroztassék); mely czéira
igen tiszta fehér enyvet végy s abban irmosfit és timsot f6zz.
Azonkiviil minden nyomtatvany jol sulykoltassék, hogy minden
benne rekedt 1ég és hézag eltavolittassék s a papiros minél toméo-
rebb és keményebb legyen.

Ha a konyvkoté e szabalyokat hiven koveti s a sziikséges
tisztantartas sem mulasztatik el, barmely konyvkines, érezhetd
kar nélkil, szazadokig is fentarthato.




