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1687. Successi delle correnti guerre d'Ungheria seguiti 'anno
1686. Con distinto Ragguaglio di quarto e seguito giorno per
giorno, sino all’ espugnatione della Citta di Buda. In Venetia,
12-r. 159 1. (M.)

1787, Schardius Jdnos. Buda hlstorlco-mathematlce de-
lineata. Lipsiae, 4-r., 24 1. M.) #/./ .

1687, Zenarolla Jdnos P4l. Relatione esatta e distinta
sopra le operationi, fatte dopo 'assedio di Buda della vittoriose armi
di 8. M. C. 'anno 1686. con l'aggionta della nuova Ribellione
d’Ungheria, e con altre particolarita seguiti sine alla marchia

degl’ Esserciti ’anno 1687. In Vienna, 8-r., 8, 140 1. (M. N.)

1687. Wahrhaftiger und griindlicher Bericht von der in
Ofen vorgehabten Veritherey, wie dieselbe endecket und wie
der Haupt-Verrither Fink v. Finkenstein desswegen zur Straffe
gezogen und hingerichtet worden. Mit Kupf. H. n. 4r., 8. 1. (M.)

1688. Pfluck Gyula. Epistola ad Ludovicum a Secken-
dorff praeter fata Bibliothecae Budensis librorum quoque in} ul-

tima expugnatione repertorum Catalogum exhibens. Jenae, 8-r,
112 1. (M)

KONYVTARRENDEZESI MOZGALMAK HAZANKBAN.

Feladatunk lévén a magyarorszdgi konyvtdri viszonyokat
minden irdnyban figyelemmel kisérni, aldbb két kozleményt
hozunk, melyek a magyarorszdgi konyvtdrak rendezéséhez j
adalékot szolgdltatnak. Az egyik a m. kir. egyetem kdnyvtér-
rendezését feloleld feltilvizsgdlati szabdlyzat, mely
kényomatban meghatdrozott szdm@ példdnyok-
ban jelent meg, a mdsik konyvtdrrendezési terve-
zet, mely az egri »Irodalmi Szemle« f. évi 10. szdméban litott
napvildgot. Kozsljilk mindkettét megjegyzés nélkil, alkalmat akar-
vdn adni szakférfiaknak, hogy észrevételeiket mindegyikre nézve
elmondhassék.
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L

Az egyetemi konyvtir czimjegyzékeinek folal
vizsgdlata, doublettek kiselejtezése, a munkdk
részeinek egyeésitése,helyrajziezimjegyzék irdsa
ésacatalogueraisonné el6készitésének tervrajza.

Az egyetemi kionyvtir rendezett részének haszonvehetfvé
tétele és a rend fentartdsa szempontjibdl elkertilhetlentil sziiksé-
gesnek tartom az alibb korilirt mitveletek kereszttlvitelét: a
végrehajtds sikerében és annak gyors eszkizlésében, a munka-
felosztds elveit kivetve és a konyvtdrtisztek tudomdnyos képzett-
ségét, lelkiismeretes pontossigdt és iigyszeretetét ismerve, telics
reményemet helyezem.

'

I A foltlvizsgdlat (Revisio).

1. A konyvek a repositoriumokbdl sorszdm szerint (egy-
szerre 15—20 mil) a szolgdk dltal kiemeltetnek és az illetd tisat
kozelében ezen czélbél iiresen hagyott polezra helyeztetnek el;
onnan csak a munka bevégezte utdn és a tiszt meghagydsdbdl
vitetnek azok szokott helyitkre és mdsokkal cseréltetnek fel.

2. A szak- és betlirendes (8rét és 4rét) czéduldk minden
hivatkozé mellékczéduldkkal egyiitt, az dtvizsgdlandd munkdk
sorrendje szerint, kivétetnek a tokokbdl.

3. Miutdn a szakczimtdr lapjai az irdnyaddk, azok vétetnek
vizsgédlat ald és pedig els§ sorban a péczeszé (Schlagwort) birdl-
tatik meg, ha a munka szerzdje nem tudatik, a fordité vagy a
mti  kiadé-szerkesztéjének neve vétetik péezeszé gyandnt, de
ilyenkor a munka czimlapjdn lev$ elsé fénévre is torténik hivat-
kozds, azaz a konyv czime szerint is iratik melléklap. Ha a
szerzd neve, foljegyzés vagy bibliographiai segédeszkizskbdl ki-
tudhatd, zdrjel kozé irva péczeszé marad ugyan és azon névre
iratik a foczimlap, de mellékczéduldt is kell irni szokott médon
azok szdmdra, kik ezen folfedezést még nem ismerik. Hirlapok,
Afolydiratok és évkonyvek s gyiijteményes munkdkndl (melyeket
tobben irtak) a czimlapon levd elsd sz vétetik péczeszé gyandnt,
azonban az egész féczim aldhuzatik, pl. Budapesti Szemle, Pesti
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‘Napld, Losonczi Phoenix, Wiener Zeitung, Literarisches Central-
blatt fiur Deutschland stb. — Ezen eljardst konnyebb kezelhetés
végett az ujabb konyvtdrrendezéseknél dtaldban elfogadtdk és
kovetik; mdr a megszokds is mindenkit arra vezet, hogy a
hirlapot vagy folyéiratot teljes czime szerint keresse, de igy
gyorsabban is foltaldlja, mintha Hirlap, Zeitung, Zeitschrift sze-
rint rakva szdz meg szdz czéduldt kellene dtnéznie, a mikor a
figyelem kifdirad és hamarabb torténhetik tévedés. A szerkesz-
tékre, kik Ggy is gyakran valtoznak, nem torténik hivatkozds.
4. A leirt czimlap széral-szdra, betiir6l-betiire Ssszehasonlit-
tatik a konyv czimlapjdval; a konyvtir czimjegyzékének terve-
* zett kinyomatdsa végett, minden kotet lapszdma leirassék, még
-pedig az el6z8 lapokkal egyiitt, melyek ha rémai szdémmal vannak
jelslve, ugy irassanak, ha szdmozatlanok, arabszdmokkal és pedig
a konnyebb dttekintés végett, ha egy-két kotetes a mi, egyfolytd-
ban, ha otnél tobb, egymds ald pl.: I. kotet (vagy I. Band)
VI, 830 L II. k. 3470 1 IHI. k. XVI, 574 1. IV. k. 743 L
vagy:
I kot 13,470 1. egy képpel
L. » X, 352 1. 3 térképpel V. kot. 14,740 1.
HOI. » XVI, 421 L VI » X, 640 L
Iv. » XII, 842 1 VIL. » 14475 1.
a szovegbe nyomott dbrakkal. Ha az el6z8 lapok utolsdja vagy a
munka végsdé lapja iires, ez nem szdmittatik; azért ez feltiinik
a pdratlan szdmoknél; ha a konyvek lapjai szdmozatlanok, akkor
azok levelei szdmldltatnak meg és pl. igy iratnak: 346 szdmo-
zatlan levél; régi konyveknél pedig: A — F iv = 48 levé],
czimlap és eldszé — 4 sztlan levél. A kotetek vagy részek
alezimel, a mennyiben nem lennének Kkitintetve az irott czim-
lapokon, a kotetek lapszdmai elStt irassanak le, minden kotet
czimét elél kezdve. Ha a munka teljes, a czimlapon a kinyv
czime utdn, hely és évszdm elétt kitlintetendd, igy : 3 kotet, vagy
3 Bande (roviditve 3 Bde) mert az I—III. Bd, és 1. IL. Bd. azt
jelenti, hogy még esetleg kivetkezhetik a IV. és V. kotet.
Miutdn ezen eljirds eddig nem vétetett figyelembe, az csak
az Uj czimlapokon iratik az illetd helyre, a régieken pedig oldal-
vést, miként az a Frank-féle czimlapokon is ldthaté. — Ha a
munka nem teljes, a kotetek illetbleg flzetek sorszdma irénnal
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jegyeztetik a czéduldkra, mindaddig, mig a mt teljes lesz; akkor
a czimlap tentdval végleg kipdtoltatik és az irénnal tortént fol-
jegyzés kidorzsoltetik.

6. A mellékczéduldk, a hivatkozdsi jegyekkel egyiitt, szintén
vizsgdlat ald jonnek; ha egyik-mdsik eltévedt, ideiglenesen 4j
irandd, ilyenkor arra folal a sarokban irdnnal >mdsolat« jegyez-
tessék; ha a foliilvizsgdlat bevégeszte utdn se keriilne el az
eredeti czimlap, a foliljegyzés kitorlése utdn, ezen mdsolat j6
annak helyébe. Ha a folillvizsgdlatndl az eddig kovetett rend-
szert tekintve hivatkozé czédula nem iratott, az pétlandd lesz,
csak @) elvek megdllapitdsdndl kéretik ki a konyvtdrigazgaté
tandcsa.

6. A konyvnek jegye, szdma mindeniitt pontosan Ossze-
hasonlittassék : a f§ irdnyadd és mellékczéduldkkal, mdsolatokkal,
a munka egyes koteteivel és a jegyszalaggal.

7. A szak-czimtdr &-rét czimlapjain tett javitdsok, tolddsok
sth. a 4-rét czimlapokon is a dijnokok 4ltal (mindig az dltal, a
ki az illetd czimlapot mdsolta) rdvezettessenek; ezen javitott
mésolatok is a tiszt 4ltal, az eredetivel dsszehasonlittatnak és minden
egyes lap a bevégzett munka utdn a tiszt névjegyével elldtva,
illetd helyére beosztatik.

8. Ha a miiben mds tdrgyh értekezés fordul el, errél kiilon
czédula irassék és az illet§ szakba helyestessék.

Nehogy a tébb utdnjdrdst igénylé miiveknél a fel felmertild
kétségek hdtraltassik a munka menetét, ily mivek szdmaik sze-
rint sorban egy 8rétli jegyzlkonyvbe iratnak be, a kétség,
hidnyok vagy a félretétel egyéb okozatdnak rovid leirdsdval. —
Nagyobb igazitds és kétségeknél, mint pl. a pécze-szd vagy osztd-
lyozds esetében mindenkor a konyvtdr-igazgaté tandcsa kérendé
ki; ennek tdvollétében, mint helyettese, az elsé Or tandcsa is ki-
kérethetik, ha a konyvtdr-igazgaté egyes esetekben fenn nem
tartja ebbeli jogit.

II. Doublettek kiselejtezése és a munkdk részei-
‘ nek egyesitése.

1. A czéduldk kikeresésénél egy ugyanazon szerzé vagy
mt tébbi czéduldi is dttekintenddk lesznek; ezen alkalommal
tehdt a miivek mésod ¢s harmadpélddnyai, ugy a kilon folvett
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munkarészek czéduldi is kivétetnek az illetd konyvekkel egyiitt ;
az egyesités a szokott médon megy végbe.

2. A doublettek osszehasonlitdsa és kiselejtezése nagy gon-
dot és megfigyelést kivdn. Kutf6 munkskat, vagy a melyeket
gyakrabban keresnek, két példinyban is kell birnunk; ugy-
szintén a papiros-nem és a killonbféle ajdnlds is figyelembe
veends. Ugyelni kell killonosen arra, hogy a megtartott példdny.
ndl meg vannak-e mind a mellékletek, kizbiil nem csonka-e, jé-e
a kotése, nincs-e igen kortlvdgva? A kimustrdlt példdnyra rd-
irandd »>doublette< és a megtartott példdny szdma, hogy az ismé-
telt Gsszehasonlitds barmikor konnyti szerrel megtorténhessék. A
kiselejtezett miinek - czéduldi magdba a konyvbe helyeztessenek,
midltal nenicsak kitintethet§ a kimustrdlt mii koteteinek szdma,
hanem az a doublettek czimjegyzékének megirdsdndl is jé szolgd-
latot fog tenni.

Mindkét esetben az iiresen maradt szdmokat a konyvek
szdmozdsdval megbizott tisztnek, foljegyzés végett, tudomdsdra
kell juttatni.

IlI. Helyrajzi-czimjegyzék (Standorts-Catalog,
Inventarium) készitése.

A megelézott miveletek igen megkdnnyitik a helyrajzi czim-
jegyzék készitését, melynek fontossdgdt kitlinteti azon egy eset
is, hogy csak ezen jegyzékbdl tudhatjuk meg a hidnyzé konyv
czimét, ezenkivil gyorsabb dttekintést nyajt tobb mds esetben is.
Ezen czélbdl minden fétudomdny-szak szémdra kilon-kiillon 4-rét
vizirdnyosan vonalozott jegyzékonyv készitends, melynek lapjai
fiiggllegesen is négy rovatba osztatnak. Minden lap homlokdra
iratik az alszak czime. Minden minek (szémnak) két sor hagya-
tik fenn, hogy a késébb beirandé miinek helye is kijeloltethessék.
Az 1-86 rovatba j6 a folyészdm (a miinek szdma), 2-ik rovatba
a konyv rovid czime, a pécze-szé eldirdsa mellett, mely itt nem
huzatik ald, elég ha a 2-ik sor két bettivel beljebb kezdetik, ugy
a keresztnevek is roviditve iratnak, ezutdn j6 a kotet-szdm,
kiadds, nyomtatdsi hely és év. Ha a munka nem teljes, a kote-
tek vagy fiizetek szdmai ideiglenesen irénnal jegyestetnek fel,
8-ik rovatba a darab-szdm iratik be t. i. hdny darab kotetbél
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all a mi, ha nines bekotve de teljes, irénnal toltetik ki a rovat,
ha a m{i nem teljes, tiresen hagyatik.

4-ik rovatba j6 a megjegyzés, pl. ha a mii elveszett (irén-
nal irva), a kézi konyvtdrban levéknél, irénnal irt csillaggal.
»~}-¢, gy a magyar vonatkozéstiak és nyelviieknél kék dnnal
torténik megjegyzés.

IV. A catalogue raisonné el6készitése.

. A kézbevett munkdnak tiizetes dtvizsgdldsa alkalmdbdl igen
konnyen el6készithetd a catalogue raisonné, mely egyik tudomény-
szakdnak szerkesztése Ggyis az azon szakkal foglalkozd tiszt
kivdlé kotelessége leend.

1. Az anonym és pseudonym mﬁveknél a szerz§ nevének
kitud4sa ds kritikai megdllapitdsa a blbhogzaph egyik legszebb
feladata; ezen nehéz Osvény egyengetésére nem keveset tettek
jelesebb kdnyvészeink és tudds konyvtdrnokaink ; igy az egyetemi
konyvtir miiveindl is, lépten-nyomon taldlunk oly példdnyokra,
melyeken Kaprinai, Pray és Toldy sajdtkeziileg jegyezték fel a
szerz0 nevét, ezen adatok teljesen meghbizhaték ; azonban ha sem
ily foljegyzés, sem a munka elfszava nem vezetne czélhoz, vannak
segédeszkozeink, ilyenek a németeknél Weller, a franczidknal
Querard, melyekhez ha fordalunk, csekély firadsdggal sok hasz-
not tehetiink az irodalomtorténetirénak és bavarnak. Mindez
jegyzékbe veendd a forrds megnevezésével, pl. Toldynak, a kényv
tabldjara vagy czimlapjdra irt, foljegyzése szerint.

2. A konyv provenientidja is gyakran nagy becscsel bir a
kutaté elétt; azért a konyv tdbldjra, tiszta lapjaira és a mar-
gokra irt jegyzetek gondosan 4tvizsgdlandck lesznek. Ezek nem
ritkdn torténeti nevezetességii egyénekre vonatkozé csalddi vagy
naplészerti jegyzeteket foglalnak magokban, agy a konyv kriti-
kéjdra is torténik néha hivatkozas. A jegyzékbe veendSk azon-
ban idénként a konyvtdrigazgatéval kozoltessenek, nehogy -a
kutaték tirelmét folosleges jegyzetek dltal prébdra tegyiik
magunknak pedig folosleges munkdt szerezziink.

3. A konyv tartalmdt tekintve nagy szolgslatot tehetiink a.
koziigynek azzal, ha az el8szét olvasgatvdn, a konyvet magdt
dtlapozzuk és szb‘vegével kissé megismerkediink s ezaltal abban.
hazdnkat vagy annak torténetét és nevezetes férfiait illeté vonatko-
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zésokat fedeziink fel, legyen "bér az egy jelentéktelennek ldtszé -

par sornyi vers vagy tobb lapra terjedd kozlemény, mindezt
jegyzékbe veszszitk; kiilonssen becses ily foljegyzés akkor, ha
a konyv czimébél 1télve abban hazénkra vonatkozo adatot egy-
dtaldban nem keresnénk.

4. A konyv bekotése is fontos szerepet Jétsz1k agy konyvé-
szeti, mint mfivel6déstorténelmi szempontbdl. A mennyire a rd-
nyomott czimekbél vagy évszdmokbdl annak kora és tulajdonosa
kivehetd, gy szintén a kotés ritka becse foljegyeztessék.

Természetesen a konyvtdrtiszt tigyessége- és szerencséjétél’

fiigg, hogy ezen rovatokat minél becsesebbé tegye.

Mindezen jegyzetek a czéduldk hétlapjdra irassanak és azon
médon a mdsolatokra is rdvezettessenek.

A fontebbiek elolvasdsa utén onkénytelen azon gondolat
jut esziinkbe, hogy ezen foliilvizsgdlat sokkal tsbb idSbe és
nagyobb munkdba kerill, mint maga a folvétel, pedig egy kis
szdmitdssal az ellenkezfr8l gy6z6diink meg, mert ha tekintetbe
veszsziik az Gjabb munkdk talnyomé szdmét és az egyes-rész- vagy
kotetbdl 4116 muveket, el kell ismerniink azt, hogy a nagyobb
figyelmet és tantlmdnyt igényld munkdk szdma alig teszi kinyv-
tdrunk '/, részét, azoknil is az eldmunkdlatok, rendelkezésiinkre
all6 jegyzetek igen megkdnnyitik ezen nehéznek ldtszé munkit.
Azt se kell feledniink, hogy egy ugyanazon mé tobbszor nem
fordal meg keziinkdn, mig ha minden miveletet kiilsn végeznénk,
egy konyvet 5—6-szor is elé kellene venniink s ezzel sok idébe
keriils, kevés haszonnal jaré munkdt végeznénk. A mi az idét
illeti, ha naponként 10 miinek foltlvizsgdlatdt végezziik el, ezen
mﬁvelet fél, legfolebb egy érdnkat véve igénybe, rendes munkdn-
kat egysltaldban nem hétrdltatnd, ugyanis ily csekély idd, te-
kintve a jdrulékok, vagy rendes folvételek idénként valé apadd-
sdt, naponként délelstt is magdtél kindlkozik, a délutdni drikat,
midén a rendes munka sziinetel, ugy szintén a 2'/, havi sziin-
idét, midén az olvasé-terem zdrva van, nem is emlitve.

Ily csekélységnek tetsz0 szdmmal pedig mily déridsi mtivet
alkothatunk, kitetszik a kovetkez§ szdmitdsbél: ha naponként
10 mivet vizsgdlunk 4t, havonként 300-at, 10 hénap alatt 3000-et
(tehdt 2 hénap a nagy iinnepek és szabadsdgoldsra levonatott)
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hdrman pedig egy év alatt 9000 miinek czimjegyzékét készithe-
tik el sajtékészen.

Ezen miveletnél pedig lelkesitsen benntinket azon tudat,
hogy nem hidban éltiink, hanem tudomsnyosan mivelt egyének-
hez méltdan toltsttik be helytnket.

II.

KONYVTARRENDEZES TERVVAZLATA. Y

Valamely konyvtdrrendezésnél lényegesekil a kovetkezdk
tekinthetdk :

1) hogy az egész konyvtdr teljes evidentidban 4élljon az
illeté eldljsréssg — tulajdonos — szemei el6tt, agy, hogy akér
ellendrzés szempontjabél barmikor revidedlhats, akar pedig esetrdl
esetre konnyen resigndlhaté legyen

2) hogy minden egyes konyv, mely kerestetik, biztosan,
minden tétova nélkill, mintegy rdmutatélag megtaldlhaté legyen ;

3) hogy minden egyes tudomdny-szak necsak 4taldnossdg-
ban, hanem részletezve, dgaira mint megannyi alszakokra és
akkép legyen beosztva, hogy a ki egy bizonyos tirgyra vonat-
kozé munkdkkal kivdn megismerkedni, azokat mind, egy cso-
portban dtnézhesse, s bérmelyiket a signatura nyomdn azonnal
kezébe is vehesse.

A mely konyvtdr e hdrmas igénynek megfelel, az jél vagyon
rendezve, mert megfelel czéljdnak, a melyért létezik. Maga a
rendszer, mely szerint a kionyvek elhelyezése torténik, mindig
mellékes dolog marad. Minden rendszernek megvannak sajdt
elényei, megvannak hdtrdnyai. A legjobb rendszer mégis mindig
az, mely a lokalitdsnak a legjobban megfelel. Kisebbszert
konyvtdrakndl, melyeknek egy-két nyilt teremben kell elhe-
lyeztetniok, a kijelolt hdrmas igényhez képest a konyvtdr rende-

zégére legczélszeribbnek l4dtszik a kovetkezd
eljards. ‘

1) Az »>Irodalmi Szemle« f. é. 10, szamabél.
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A legelsé teendé: a konyvek elhelyezése s ezzel
egyiittesen az Inventdrium készitése. E munka kovetkezbleg
menne véghbe:

1. Minden konyvéllv‘inyrél a meglevd sorrendben (az A.
betlivel jelslt 4llvanyndl kezdve) a konyvek leszedendSk ; mags-
tél értetik, hogy egyszerre csak egy allvanyrdl.

2. Kitiritve levén az 3llvdny, helyén van most azt tisztéra
tenni és mi itt elsd szitkségnek ldtszik, az egyes polezokat, melyek
a konyvek sulya alatt meghajlottak, hdtul tdmasztékkal elldtni.
A meghajlott, meggorbiilt polez nemecsak a szemet sérti, de a
kényveket is annyira Osszébb szoritja, hogy féleg a kotetlen
konyvek boritéka kivevéskor, minden eldvigydzat mellett is,
konnyen lehorzsolédik vagy leszakad.

3. Kovetkezik a leszedett konyvek Osszeirdsa, signa-
turdkkal elldtdsa és elhelyezése,

Az 6sszeirds, mely az egész rendezés alapjit képezi, a
kivetkezbleg lenne eszkozlendd :

@) minden opus czime kulon egy egy czéduldra iranddé eme
minta szerint:

g | g E’ '_'; o
£g EE £ |& 52
28 Opus Editio | €, 8] 8 ™ m([=
g5 ) g5 £ Simt®
Z38 53 § |B 2B
= B S | EA
|
L. | Heltai, Magyar Krénika. | Nagy- 8\ 1 comm|A|V.| &
Gyor
1789. l :

Az opus czimének leirdsdndl azon szé, mely az alphabetikus
katalogusban rendszd, vagyis vezérszé leend (péld. szerzé neve.
vagy névtelen munkdkndl magdt a miivet jellemzd czim-szd)
kovérebb, nagyobb betiivel irandd.

6) Megvizsgdlandé: melyik polezra lehet kényelmesen még

- egy mdsodik sor konyvet elhelyezni; de minden ilyes mdsodik
sorban csakis oly konyvek lennének elhelyezendék, melyek vagy
csekélyebb becstiek, vagy csak nagy ritkdn kerestetnek. Ily

Magyar Konyvszemle 1879, 21
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médon 4j konyvillvdnyok feldllitdsa is.jé hosszi idbre elma,-
radhatna.

¢) Megesik, hogy két, néha hirom kiilonbozd opus is egybe—
kitve taldltatik. Ez az os‘.zelrésnél folyvést figyelemmel kisé-
rend6. Ha az egybekotstt opusok nevezetesek, s megérdemlik,
hogy ondlldlag foglaljanak helyet, azokat legczélszertibb elkiils-
niteni s kiilon bekottetni. Kiilsnben a csekélyebb becstiek egybe-
kiotve maradhatnak, de ez esetben mindeniknek czime kiilon-
kiilén beiktatandd, hlvatkozéssal az elsé czimre.

Ossze 1évén irva az egy éllvanyba elhelyezendd konyvekA

kivetkezik a signaturdk felragasztdsa. Minden konyv kétféle
(felsd és alsd) signaturdval ldttatik el és pedig:
a) minden koényv, sarka fels§ részén, kétféle szdmot kap

(ilyformén 18 ); a vonal folotti szdm jelenti az opus szdmit, a

vonal alatti pedig a kotet vagy darab szdmdt. Az opus szdmd-
nak az Inventarium elsé rovatival, a Numerus currenssel
kell megegyeznie. E kétféle szdm végig fog futni az egész kényv-
tdron, Ggy hogy a legutolsé kényv, a mely tudniillik legutoljdra
szabdlyszerlien betétetett a konyvtdrba, meg fogja mindig mutatni,
hény opus és hdny kiotet van az egész konyvtdrban. Vildgos,
hogy e kétféle folyé szdmot a konyvek netaldni késébbi dthelye-
zése, vagy kozbeszurdsa 4ltal megbolygatni, megszakitani tobbé
nem szabad. A szaporulatok, vagyis az ujonnan érkezett kényvek
mindig a legutdlsé konyvallvinyba helyeztessenek, s csak akkor,
ha az mér teljesen betelt (nem befejezetlen, hanem teljes mun-
kakkal), csak akkor vétessék ezen, sorban legutolsé konyvéllvany
is, a tobbiek mintdjira folytatélagosan rendezés ald. Igy meglesz
az ordo perpetuus; meglesz az Inventarium (t. i a
czéduldk lemdsoldsa: vagyis egy Protokollba bevezetése utdn),
melynek segélyével az egész konyvtir mindig teljes evidentidban
slland a tulajdonos szemei eldtt.

6) Minden konyv, sarka alsé részén is jegyet kap és pedig

B
hérmasat (ilyformdn: V ); a bett jelenti a konyvéllvinyt,
8

melynek polezain a keresett konyv fel van 4llitva, a rémai
sz4dm kijeloli magdt a polczot, melyen a konyv 4ll, végre az
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arab szdm megnevezi a kionyv helyét is, tudniillik : hdnyadik
az a polezon. E hdrmas jegynek az Inventariumban és vala-
mennyi katalogusokban a >Litera Pluteic, sNumerus Fo-
rulic és >Numerus Libric czimii hirom rovat fog meg-
felelni. Ezen utasité signatura oly egyszer(, hogy ennek nyomdn
minden olvasni tudé biztosan, minden tétova nélkdl megtaldlja a
keresett konyvet, vagy opust. Az arab szdmra nézve megjegy- .
zendd, hogy ezen szdm, minden polezon, az egynél kezdédik és
az utolsé konyvvel bezdrddik; mert e szdmnak csupidn az a
czélja, hogy kijelolje: hényadik helyen 4ll a kényv a polczon.

Ha mdr most példdnl ezen szdm a katalogusban nagyobb szdmot

tintetne fol, mint a mennyi konyv lithaté a polezon, ez vildgos
jele annak, hogy ugyanazon polczon, beltl, van még egy méso-
dik sor kényv, hol a szdmozds folytattatik ; mert a mdsodik sor
az elsének folytatdsaul tekintend8, mintha nem is volna kiilsn

- gor, hanem csak meghosszabbitdsa az elsé sornak.

¢) A kiils8 csin tekintetébll a signatura papirjira is sziik-
séges figyelmet forditani. Nem rossztl venné ki magdt, ha e
czélra halvdny szines papiros haszndltatnék (az egyetemi konyv-
tdrban a rézsapapiros van alkalmazva.)

@) Igen ajdnlatos az alsé signaturdt, belil a konyv tdbldjdra
is felirni. Ennek azon jé oldala van, hogy, ha netaldn maga a
felragasztott signatura egy kolesonzott konyvrdél haszndlat kovet-
keztében ledorzsoltetnék, ama belsd feljegyzés dltal megkimélte-
tik a konyvtdrnok a konyv helyének katalogusok nyomdn kere-
sésétdl.

Fel 1évén ragasztva a signaturdk, a konyvek az édllvinyba
elhelyeztetnek, gy, a mint Gsszeirva és signdlva vannak. S ezzel
az egy 4llvdny rendbehozdsa be van fejezve. Ily médon kivetke-
zik a tobbi.

A tovdbbi teend6k ezek lennének :

Mig az Osszeirds és elhelyezés tart (alkalmas segéd dltal)

a czéduldk folyton m4solanddk lennének, tgy hogy a czédulds

osszeirds két példényban legyen. Az egyik, eredeti példdny, az

dllvinyok szdmshoz képest ugyanannyi csomagokba kotve, a

duplicatumok kiszedéseig félre tétetnék, a masodik vagyis mdsolt

és az eredetivel gondosan Gsszevetett példdnybdl pedig az
21*
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alphabetikus katalogus egybedllitandé, agy hogy a
konyvtir-vsszeirds és elhelyezés befejeztével az alphabetikus cata-
logus mér készen fogna 4llani. Hogy a czédulds alph. kat. a
czédulds Osszeirdssal egyidejlileg késziiljon, azon nem csekély
fontossdgt korilmény is igazolja, hogy csakis ezen eljirds mellett
lehet a kinyvtirt, a rendezés ideje alatt is, folyton haszndlhatd
dllapotban fentartani.

Az alphabetikus katalogus osszedllitdsdndl nem elég csak a
kész czéduldkat alphabetice 6sszedllitani, hanem minden Opusndl
a vezérszot, mely utdn a konyv szokott kerestetni, meg kell hatd-
rozni, s a hdny vezérszé fordul el egy czimlapon, annyifelé kell
azt az illetd b et &t alatt beiktatni; mert vannak O pusok, melyek-
nek tobb szerzdjok van (szerkesztd, tars-szerzdk ; szerzé és forditd)
¥s vannak, melyek kettds czimmel birnak ; mindezek valamennyi
vezérszdik szerint beiktatanddk.

Az alphabetikus katalogus szerkesztlje ne engedje magdt
tévlitra vezettetni azon netaldni oromében, hogy példdal egy
betiivel teljesen rendben van, hogy tehst ezen bettt most
mér tisztdzni lehet, vagyis hozz4 lehet fogni az alphabetikus
katalogus tisztdzdsdhoz. Nem, a tisztdzdshoz csak akkor lehet
hozzdfogni, ha az egész alphabetikus katalogus A-tél Z-ig a czédu-
likbél vssze van allitva; mert még a Z betiinél is elsjshet oly
opus, melynek egyik vezérszdja azt kivdnja, hogy ez opus az A
betli alatt is beiktattassék ¢és megforditva.

Ossze lévén ekként sllitva a czédulds teljes alphabetikus
katalogus, ebben vildgosan fel fognak tinni a duplicatumok. Most
tehdt hozzdfoghatni a duplicatumok kiszedéséhez, s ezek
helyébe mds opusok teendbk. Magdban értetik, hogy egyuttal a
duplicatumok czéduldi is kiszedenddk (mind a csomagokbau
félretett, mind pedig a lemdsolt s mér alphabet rendbe szedett
czéduldk kozill) és a duplicatumok helyébe elhelyezett j opusok
czéduldival folcserélenddk. Ezen rectificatio utdn teljesen készen 4ll :

1) a czédulds Inventarium;
2) a czédulds Alphabetikus katalogus és e mellett

3) a kiszedett duplicatumok czéduldibdl is, ugyancsak a
duplicatumok teljes alphabet-katalogja.
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Csak most lehet hozzdfogni a majd bekotendd Inventa-
rium (Helyrajzi katalogus) és az Alpabetikus katalogus
tisztdzdsdhoz.

Meg kell itt jegyezni, hogy ezen katalogust lehet s kell is
perpetuussé tenni az iltal, hogy az alphabet minden betije
ujbél alphabet rend szerint felszakoltassék s minden szakasz utdn
elegendd tiszta lap hagyassék. Példdal az A betll szakoltassék
fol: Aa, Ab, Ac, Ad-re stb. s minden szakaszhoz egy vagy tobb
iires levél csatoltassék. Ha aztdn, példdul egy szdzad alatt, ezen
katalogus megtelik, a konyvkotd szét fogja azt bontani, 0j iires
lapokkal elldtni s ajra bekdtni, s ez dllapotban eltarthat ismét
egy szdzadig stb.

Hiétra van még a catalogus systhematicus. Az
alphabetikus katalogusnak madsolds-ideje alatt a mdr lemdsolt
czéduldkat mindjért a tudomdny-szakok szerint osztdlyozva, e
munkédnak végeredménye leszen: a tudomdny-szakok szerinti
katalogus. Ez a rendezd szakavatottsdgdhoz képest tobbé-kevésbbé
részletes lehet, annyira, hogy bdrmely tdrgyra vonatkozdé opuso-
kat keressen valaki, azokat itt egy csoportban &ttekintheti, s a
signatura nyomdn mindjdrt kezébe is veheti, a nélkil, hogy az
alph. katalogushoz kellene folyamodnia. A tisztdzdsndl itt se feled-
tessék el iires levelek csatoldsa minden szak utdn, 4gy mint az
alph. katalogusndl mondatott.

Szokds még a kinyvtdrakban oly katalogusokat is tartani,
melyek nem annyira szitkségesek, mint inkdbb a nemes kivdncsi-
sdg kielégitésére szolgdlnak. Ilyenek: az Incunabuldk, a
Kéziratok, a Ritka munkdk és (ndlunk magyarokndl) a
Hungaricdk katalogusai, melyek kénnyen sszedllithaték.






